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PROEMIO.

LUIS DOMINGO ZENTENO  SANTAELLA, PRESIDENTE  MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO, EN EJERCICIO A LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 1 Y 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO DE MEXICO; 122 Y 123 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 3, 31 Y
48 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y

CONSIDERANDO.

Que el Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México, en ejercicio de la autonomia
municipal consagrada en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, es el érgano de gobiernc responsable de la direccion, organizacion y
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal, contando con personalidad
juridica y patrimonio propios para regular las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia, asi como para expedir los bandos, reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de su
jurisdiccion territorial; facultad que se robustece con lo dispuesto por la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, la cual reconoce al municipio como la
base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa de la entidad
federativa, dotandolo de atribuciones para normar su régimen interior, organizar su
administracion publica y garantizar la prestacion eficaz, continua y equitativa de los
servicios publicos a su cargo.

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México establece las bases para la
integracion, organizacion y funcionamiento de los Ayuntamientos, asi como las
atribuciones de sus integrantes y de las dependencias que conforman la Administracion
Publica Municipal, previendo expresamente la facultad reglamentaria del Ayuntamiento
para expedir el Reglamento General de la Administracién Pdblica Municipal, a fin de
determinar la estructura organica, competencias, atribuciones, responsabilidades y
mecanismos de coordinacion entre las dependencias y entidades municipales, con el
propdsito de asegurar el cumplimiento de los planes, programas y politicas publicas que
deriven del Plan de Desarrollo Municipal y de los instrumentos de planeacion estatal y
nacional.

Que la evolucion constante de las necesidades sociales, econdmicas, culturales y
administrativas del Municipio de Teoloyucan exige que el marco normativo que rige la
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actuacion de la Administracion Publica Municipal sea claro, actualizado, coherente y
congruente con el orden juridico superior, garantizando los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y rendicion
de cuentas en el gjercicio de la funcién plblica, asi como el respeto irrestricto a los
derechos humanos reconocidos por la Constitucion Federal, los tratados internacionales
de los que el Estado Mexicano sea parte y la Constitucion Local.

Que resulta indispensable establecer una regulacion integral que delimite con precision
las facultades y obligaciones de las dependencias generales, dérganos desconcentrados
Y. en su caso, entidades paramunicipales, asi como los mecanismos de coordinacion
interinstitucional y de control interno, a efecto de evitar duplicidad de funciones, optimizar
recursos publicos, fortalecer la gestion administrativa y promover una cultura
organizacional basada en la planeacion estratégica, la evaluacion del desempefio y la
mejora continua de los servicios publicos municipales.

Que la emision del Reglamento General de la Administracion Publica Municipal constituye
un instrumento normativo fundamental para consolidar un gobierno municipal moderno,
eficiente y cercano a la ciudadania, que responda con oportunidad a las demandas
sociales y que fortalezca la confianza publica mediante procedimientos administrativos
transparentes, reglas claras de actuacion y esquemas de supervision y control que
prevengan conductas irregulares y fomenten |la responsabilidad administrativa de las
personas servidoras publicas.

Que, en armonia con los principios de coordinacion y concurrencia previstos en el sistema
federal mexicano, el presente Reglamento tiene como finalidad asegurar que la actuacion
de la Administracién Pdblica Municipal se desarrolle dentro del ambito de sus
competencias constitucionales y legales, respetando las atribuciones de la Federacion y
del Estado, y promoviendo mecanismos de colaboracion institucional que contribuyan al
desarrollo integral y sostenible del Municipio de Teoloyucan.

Que, en consecuencia, resulta procedente expedir el Reglamento General de la
Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México,
como un ordenamiento de caracter general que establezca las bases de organizacion,
funcionamiento y coordinacion de las dependencias y unidades administrativas que
integran la Administracion Publica Municipal, con el objeto de garantizar una gestion
publica eficiente, ordenada, transparente y orientada a resultados, en beneficio de la
poblaciéon del municipio.
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TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO L.
DE LA NATURALEZA, OBJETO, INTEGRACION Y PRINCIPIOS.

ARTICULO 1.El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y el
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal de Teoloyucan; precisar la
competencia y atribuciones de sus unidades administrativas, organismos publicos
descentralizados y dérganos administrativos desconcentrados; asi como establecer reglas
sobre control interno, transparencia, archivos, suplencias, coordinacion interinstitucional,
gobierno digital y medios de defensa frente a actos de autoridad.

ARTICULO 2.Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Ayuntamiento
contara con la Administracion Publica Municipal que se integra por:

.  La Presidencia Municipal, como Titular de la Administracién Pudblica;

Il. La Administracion Publica Centralizada, conformada por las dependencias y
unidades administrativas establecidas en este reglamento;

lll. Los Organismos Pulblicos Descentralizados Municipales; y

IV. Los Organos Administrativos Desconcentrados adscritos a la Administracion
Centralizada.

La relacién de Dependencias y Unidades Administrativas, asi como su adscripcion se
sujetaran al Organigrama General de la Administracién Pablica Municipal vigente, y a las
subsecuentes adecuaciones organicas que apruebe el Ayuntamiento.

ARTICULO 3.Las autoridades y personas servidoras publicas municipales deberan
conducir su actuacion con legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia,
economia, transparencia, perspectiva de género, interculturalidad, accesibilidad y
respeto irrestricto a los derechos humanos, atendiendo a los instrumentos de planeacion
municipal y a la normatividad aplicable.

ARTICULO 4.La Administracién Publica Municipal priorizara:
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. La seguridad ciudadana con perspectiva de género y enfoque de Derechos
Humanos;

Il. La mejora de los servicios publicos municipales;

lll. Eldesarrollo econdmico y del empleo, impulsando el emprendimiento y el fomento
artesanal;

IV. La proteccion del medio ambiente y el bienestar animal;
V. La planeacion y evaluacion con base en resultados;

VI. La simplificacion administrativa y el gobierno digital para tramites de alto impacto
social; y

VIl. Lainclusion de juventudes y el acompafamiento a pueblos indigenas en el disefio
e implementacion de programas y servicios.

ARTICULO 5.La asignacion de atribuciones en este reglamento tiene por objeto:

. Evita duplicidades entre unidades administrativas, reservando a cada una su
ambito material especifico;

Il.  Distingue entre atribuciones de la persona Titular y facultades no delegables; y

lll. Integra un glosario para unificar términos que se emplean a lo largo del
ordenamiento.

ARTICULO 6.Para efectos de este Reglamento, se entendera por:

.  Administracién Pudblica Centralizada: Conjunto de dependencias y unidades
administrativas directamente subordinadas a la persona Titular de la Presidencia
Municipal, conforme a la estructura organica autorizada.

Il. Acto administrativo: Declaracion unilateral de la voluntad de una autoridad

municipal, en ejercicio de potestades publicas, que produce efectos juridicos
individuales o generales.
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Autoridad Municipal: Los titulares de las direcciones y unidades administrativas
sefaladas en este reglamento y los demas aprobados por el ayuntamiento.

Atribuciones: Competencias sustantivas otorgadas por las leyes aplicables a
arganos y unidades administrativas para cumplir el objeto municipal.

Ayuntamiento: Organo de gobierno municipal colegiado, integrado por una
Presidencia Municipal, una sindicatura y siete regidurias.

CAIE. Coordinacion de Atencion Integral al Empresario.

CASART. Ala Casa de las Artesanias del Estado de México, es una red de tiendas
impulsada por el Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias para
exhibir y comercializar artesanias mexiguenses.

Derechos ARCO: Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion. Son derechos
fundamentales de proteccion de datos personales que permiten a las personas
controlar su informacion. Garantizan que los ciudadanos puedan conocer qué
datos tienen las instituciones, corregirlos, eliminarlos o evitar su uso.

EDOMEX. Al Estado de México.

Funciones: Conjunto de procesos de trabajo que ejecutan las unidades
administrativas para ejercer sus atribuciones.

IIFAEM. Al Instituto de Investigacion y Fomento de las Artesanias del Estado de
México.

IPRA. Al Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
IMEVIS. Instituto Mexigquense de la Vivienda Social.
LOM. A la Ley Organica Municipal del Estado de México.

LRAEMM. A la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Mejora Regulatoria: Politica publica de revision, simplificacidn y estandarizacion

Pagina 10 de 207

Gaceta
Municipal

na fnsh




g | S |9 || (e | 227 | i | mEREe| Vigay | =¢
TEOLOYUCAN . . R
' AAvs & g! > M3Sr vDAL & oKX N n N

TEOLOYU:
2025 - 2027

XVIL

XVIIL

XIX.

XXIL

XXIIL

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL

XXVIIL

XXIX.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN 2025 - 2027

r.éd “acofi, ANa per Huseovsso Mevicane gx e FEsrase pe Mivioo™

de tramites y regulaciones municipales para reducir cargas y elevar la calidad
regulatoria.

No delegables: Facultades propias e intransferibles de la persona titular, previstas
expresamente en este Reglamento.

NOM. A la Norma Oficial Mexicana.

Organo Administrativo Desconcentrado: Instancia subordinada
jerarquicamente a una dependencia centralizada, con autonomia técnica en una
materia especifica y dentro de un ambito territorial determinado.

Organismo Publico Descentralizado: Entidad paramunicipal con personalidad
juridica y patrimonio propios para la prestacion de servicios publicos o desarrollo
de programas especializados.

OSFEM. Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

PAE. Al Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

PEA. Personas Econdmicamente Activas.

SARE. Al Sistema de Apertura Rapido de Empresas.

SIPINNA. Sistema de Proteccidn Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes.
TJAEM. Al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

TIC's. Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

Transparencia: Conjunto de obligaciones de publicidad de la informacion, acceso
y proteccion de datos personales, cuya atencion recae en la Unidad de
Transparencia y en todas las unidades generadoras de informacion.

Unidades Internas de Proteccién Civil “UIPC": El érgano normativo y operativo,
obligatorio en inmuebles publicos, privados y sociales, responsable de desarrollar,

implementar y vigilar el Programa Interno de Proteccién Civil. Su funcién principal
es prevenir riesgos y actuar antes, durante y después de una emergencia para
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ARTICULO 7.Todas las Dependencias Administrativas que integran la Administracién
Puablica Municipal descritas en este reglamento contaran con las personas servidoras
publicas necesarias, y en su caso especializadas, que le sean asignadas por el Titular de
la Presidencia Municipal para el cumplimiento de sus funciones.

TiTULO L.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO I.
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL.

ARTICULO 8.EI Presidente Municipal es el Titular de la Administracién Publica Municipal
y tiene a su cargo la direccion, coordinacion y evaluacién integral de las dependencias
de la administracion centralizada, asi como la representacion del municipio en los actos
administrativos que no estén reservados a otra autoridad, conforme al Bando Municipal
y la normativa aplicable.

ARTICULO 9.Corresponde al Titular de la Presidencia Municipal, ademas de las
sefaladas en la LOM y demas disposiciones juridicas aplicables, las siguientes

atribuciones:

l. Dirigir la administracion publica centralizada y establecer politicas generales de
gobierno;

L. Coordinar a las unidades administrativas adscritas a su cargo;

1. Proponer al Ayuntamiento proyectos de reglamentos, reformas y estructura
organica;

IV.  Suscribir convenios y demas instrumentos juridicos en el ambito de su
competencia;

V. Resolver los conflictos de competencia entre dependencias;
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Vi. Supervisar el cumplimiento de planes, programas y acuerdos del
Ayuntamiento; y

VIl. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables.
ARTICULO 10. Son facultades no delegables de |la persona Titular de la Presidencia
Municipal ademéas de las sefaladas en la LOM y deméas disposiciones juridicas

aplicables, las siguientes:

L Proponer al Ayuntamiento el Plan de Desarrollo Municipal y sus
actualizaciones:

L. Nombrar y remover a las personas titulares de las dependencias, conforme a
la normativa aplicable;

L. Sancionar y promulgar reglamentos y disposiciones de observancia general
aprobados por el Ayuntamiento;

Iv. Suscribir actos que comprometan el patrimonio municipal, en los términos
autorizados;

V. Asignar a las personas servidoras publicas y asesores necesarios, para el
cumplimiento de las atribuciones de las Dependencias Administrativas, en
términos de la normativa aplicable, estructura organica, especialidad y del
presupuesto autorizado; y

VL. Ejercer el mando superior de la seguridad publica municipal.

ARTICULO 11. El Presidente Municipal para el cumplimiento de sus atribuciones y
funciones contara con las siguientes areas:

I Secretaria Técnica;
L. Jefatura de la Oficina de Presidencia;
[ Asesor Juridico;

V. Secretaria Particular:
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V. Cronista Municipal;
VI.  Coordinacién de Comunicacién Social;
VIl.  Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.

VIIl. Coordinacién General Municipal de Simplificacién y Digitalizacion, integrada
por:

1X. Unidad de Transparencia.

SECCION I. DE LA SECRETARIA TECNICA.

ARTICULO 12. La Secretaria Técnica tendra un Titular cuyas funciones son:

. Brindar al Titular de la Presidencia Municipal la informacién oportuna para la toma
de decisiones;

Il.  Ejercer funciones consultivas;

lll. Coordinar el trabajo de las Unidades Administrativas que integran la
Administracion Municipal;

IV. Coordinar las estrategias y lineas de accion que el Titular de la Presidencia
Municipal le instruya para la atenciéon inmediata de los asuntos de urgente
resolucion;

V. Requerir a las unidades administrativas la realizacion y avance en el cumplimiento
de sus funciones con el propésito dar seguimiento a los actos administrativos
ordenados por el Titular de la Presidencia Municipal;

VI. Proporcionar al Titular de la Presidencia Municipal, informacion, elementos

técnicos, metodolégicos para la toma de decisiones en materia de politicas
publicas;
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VIl.  Solicitar a las Dependencias y Organismos de la Administracion Publica Municipal,
un informe de los asuntos relevantes que por su naturaleza e importancia deban
hacerse del conocimiento inmediato del Titular de la Presidencia Municipal;

VIll. Coordinar el cumplimiento de los asuntos que le instruya el Titular de la
Presidencia Municipal, asi como las que determinen las disposiciones juridicas
aplicables para el funcionamiento de las Areas Administrativas;

IX. Dar seguimiento a la gestion de los Proyectos que encomiende el Titular de la
Presidencia Municipal;

X. Instrumentar mecanismos de intercambio de metodologias y de informacion con
dependencias, organismos auxiliares, érganos constitucionalmente auténomos y
otros municipios; asi como con instituciones académicas y de investigacion,
organizaciones de la sociedad civil para el analisis de las politicas publicas del
Municipio;

Xl.  Coordinar con las dependencias administrativas que los planes y programas de la
Administracion Publica Municipal sean realizados con perspectiva de género y

respeto a los derechos humanos;

XIl.  Apoyar al Titular de la Presidencia Municipal en las reuniones de gabinete que se
lleven a cabo; y

Xlll. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por quienes ejerzan superioridad

jerarquica.

ARTICULO 13. El Titular de la Secretaria Técnica contara, para el eficiente y eficaz
desempefio de sus actividades las siguientes unidades administrativas:

l. Enlace de Coordinacion Institucional; y
L. Gobierno Digital.

ARTICULO 14. Corresponde al Enlace de Coordinacion Institucional las siguientes
funciones:
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1. Requerir datos e informacién a las personas ftitulares de las areas
administrativas, sobre el cumplimiento de los acuerdos, previo acuerdo con la
persona Titular de la Secretaria Técnica;

L. Promover reuniones e integrar grupos de trabajo, cuando asi lo considere
conveniente, con las personas servidoras publicas de las dependencias, vy
organismos auxiliares para dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y
con los érganos descentralizados y auténomos cuando asi lo acuerden;

il Informar a la persona Titular de la Secretaria Técnica sobre el seguimiento de
los Acuerdos, asi como proponer acciones tendientes a su cumplimiento;

V. En coordinacion con las diferentes areas administrativas, llevar a cabo el
registro y monitoreo de los proyectos que le instruya la persona titular de la
Secretaria Técnica e informarle sobre el avance de su gestion;

V. Identificar factores que inciden en el desarrollo de las areas administrativas y
proponer alternativas que mejoren la gestion de proyectos con distintas
dependencias de los tres drdenes de gobierno;

VL. Coordinar la integracién de reportes sobre los avances de proyectos de las
diferentes areas;

VIl. Coordinar y controlar la integracion y consolidacion de la informacion emitida
por las diferentes areas administrativas, informando a la persona Titular de la
Secretaria Técnica sobre el comportamiento de esta;

VIIl. Asesorar y apoyar técnicamente, en asuntos de su competencia, a los titulares
de las dependencias de la administracion pablica municipal:

1X. Coordinar con la Secretaria del Ayuntamiento, la atencidon de asuntos de su
competencia para el mejoramiento de la administracion publica y la Presidencia

Municipal;

X. Disefiar e implementar mecanismos para el intercambio de informaciéon con las
dependencias, organismos auxiliares, organos descentralizados y auténomos;
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En coordinacion con las demas areas administrativas evaluar las acciones de
seguimiento de los avances y resultados de programas y proyectos; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por quienes ejerzan superioridad
jerarquica.

ARTICULO 15. Corresponde al Titular de Gobierno Digital las siguientes funciones:

V.

Vil

Fomentar un proceso interno a fin de lograr que la Administracién Plblica sea
innovadora;

Definir, instrumentar y dar sequimiento a la estrategia de Gobierno Digital en el
ambito de las dependencias municipales;

Generar canales de acercamiento de los tramites y servicios a la ciudadania;

Administrar y promover el portal de informacion y servicios digitales del
gobierno municipal, a fin de facilitar a la sociedad el acceso a los tramites y
servicios que proporcionan las dependencias de la administracion publica;

Coordinar con el Titular de la Coordinacidon General de Simplificacion vy
Digitalizacion las estrategias de digitalizacion de tramites y servicios
gubernamentales, asi como los procesos entre las dependencias de la
administracién publica de conformidad con las disposiciones aplicables y de
acuerdo con los estandares y principios de interpolaridad y mejora continua;

Elaborar y someter a consideracion del Comité Interno de Gobierno Digital, el
establecimiento de las politicas y programas en materia de gobierno digital y
tecnologias de la informacion y comunicaciones;

Coordinar con el Titular de la Coordinacién General de Simplificacion y
Digitalizacién la instrumentacion y administracion de soluciones estratégicas
que permiten la operacion de procesos gubernamentales y servicios digitales,
asi como la entrega de estos a los ciudadanos y entre dependencias de la
administracion publica municipal;
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Coordinar con el Titular de la Coordinacién General de Simplificacién y
Digitalizacion el promover el establecimiento y el uso de soluciones
estratégicas a los ciudadanos, como un medio de consulta o acceso a los
procedimientos administrativos y tramites del gobierno municipal y, en su caso,
para que las dependencias de la administracion pablica municipal realicen
notificaciones o requerimientos de documentacion e informacion;

Solicitar la informacion a los titulares de las dependencias de la administracion
publica, organismos descentralizados y desconcentrados para la innovacion de
la plataforma de gobierno digital, en conjunto con el Titular de la Coordinacion
General de Simplificacion y Digitalizacion;

Proponer |la regulacion en materia de uso y aprovechamiento estratégico de
tecnologias de la informacién, comunicaciones y seguridad informatica, para la
Administracion Pablica Municipal;

Administrar la infraestructura de coémputo, comunicaciones y seguridad
informatica de todas las unidades administrativas que integran la
administracion Municipal;

Establecer y ejecutar los programas de mantenimiento preventivo y correctivo
que garanticen la continuidad de los servicios de computo personal y
servidores de computo central para la operacién de las aplicaciones y sistemas
de informacion de las unidades administrativas que integran la administracion
Municipal;

Elaborar los programas de modernizacion y renovacion tecnologica de los
bienes informaticos que permitan mantener la calidad de los servicios de
computo que requieren las unidades administrativas que integran la
administracion Municipal, evitando con ello la obsolescencia tecnoldgica;

Evaluar y en su caso mejorar el desempefio de los programas de soporte
técnico, respaldos de informacion, mantenimiento y administracion de bases
datos que garanticen la operacion continua de las aplicaciones;

Integrar la tecnologia necesaria para cubrir los requerimientos en materia de

servicios de Computo Personal y Central que demandan las distintas unidades
administrativas que integran la administracion Municipal;
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Mantener actualizados los estandares informaticos de los equipos de computo
personal y central del Municipio, asi como de los programas de propodsito
especifico y de ofimatica que deberan utilizarse en las unidades administrativas
que conforman la administracion Municipal y aprovechamiento del correo
electronico institucional; y

Mantener e incrementar los niveles de seguridad, integridad, confidencialidad
y disponibilidad de la informacién contenida en los sistemas informaticos
institucionales, asi como la que se transporta a través del Internet y la Red
Integral de Comunicaciones del Municipio.

Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por quienes ejerzan superioridad
jerarquica.

ARTICULO 16. Para el desempeno de las funciones contenidas en las fracciones X
al XVIl del articulo anterior, el Titular de la Presidencia Municipal asignara a la persona
servidora publica necesaria y especializada en materia de TIC's; quien estara
subordinado a la persona Titular de Gobierno Digital.

SECCION II.DE LA JEFATURA DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA.

ARTICULO 17. Corresponde a la persona Titular de la Jefatura de la Oficina de
Presidencia las siguientes:

Supervisar la logistica de las actividades de Presidencia con la Coordinacion
de Comunicacién Social;

Brindar apoyo ejecutivo a la persona Titular de la Presidencia Municipal;

Supervisar el cumplimiento de encargos y rutas criticas asignados por la
persona Titular de |la Presidencia Municipal.

Proponer a la persona servidora publica que asistira en representacion del
Titular del Ejecutivo Municipal en eventos oficiales a los gue no pueda asistir;
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V. Brindar atencion ciudadana vy canalizarlos a las dependencias
correspondientes, dando seguimiento de su atencion;

VI.  Turnar oficios y solicitudes a las dependencias competentes para su atencion
y cumplimiento; y

VIl. Las demas que le confiera la ley, los reglamentos y demas disposiciones
aplicables, siendo su titular el superior jerarquico de la Administracion Publica
Municipal, y las demas que sean asignadas por el Titular de la Presidencia

Municipal.
SECCION Il DEL ASESOR JURIDICO DE PRESIDENCIA.
ARTICULO 18. Corresponde al Asesor Juridico de Presidencia las siguientes
funciones:

.  Fungir como apoderado juridico del titular de la Presidencia Municipal v de la
administracion publica municipal;

Il. Coadyuvar con la persona titular de la Sindicatura Municipal en procedimientos
legales que deban conocer o resolver;

lll. Atender los asuntos juridicos en los que el titular de la Presidencia Municipal, el
titular de la Sindicatura y la administracion puablica municipal sean parte;

IV. Coordinarse con la persona titular de la Direccion Juridica para la supervision de
las areas juridicas que integran la administracion publica municipal;

V. Promover denuncias, querellas o acciones legales cuando se afecten los intereses
del municipio;

VI. Participar en la elaboracion de reglamentos municipales y estudios juridicos;
VIl. Asesorar, evaluar y dar seguimiento a las decisiones de los Titulares de la

Presidencia Municipal y Comisaria de Seguridad Ciudadana, en materia de
Seguridad Publica; y

Pagina 20 de 207

nafesnh




v | S Gaceta
Municipal

ga | S0 |97 |LHEL 8(S | 22 | T@s

i

TEOLOYUCAN o o .
' AANs & g! >Mgsh sDAB & aONK N n N

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN 2025 - 2027

TEOLOYUCAN

ts “2026. ANO pEL Hustavissio Mexicano ey er Esrano e Mixico ™.
2025 - 2027

VIll. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por quienes ejerzan superioridad
jerarquica mediante consentimiento tacito o expreso.

SECCION IV. DE LA SECRETARIA PARTICULAR.

ARTICULO 19. Corresponde al Titular de la Secretaria Particular las siguientes
funciones:
I Coordinar con la persona Titular de la Jefatura de Presidencia y la Coordinacion

de Comunicacién Social la atencion a eventos de caracter social;

L. Coordinar la agenda del Titular de la Presidencia Municipal con la finalidad de
organizar los compromisos oficiales, audiencias, acuerdos, visitas, giras,
entrevistas y demas eventos en los que deba participar, asi como todos
aquellos compromisos que el Presidente Municipal solicite se programen;

1l Programar las audiencias que soliciten los particulares con del Titular de la
Presidencia Municipal; y

IV. Las demas que le sean asignadas por el Titular de la Presidencia Municipal.

SECCION V. DEL CRONISTA MUNICIPAL.
ARTICULO 20. Corresponde al Cronista Municipal las siguientes:
l. Investigar, preservar y difundir la memoria histérica y cultural del municipio;
L. Integrar, conservar y actualizar acervos y cronicas municipales;

1. Emitir opiniones técnicas sobre denominaciones, conmemoraciones y
declaratorias de valor histdrico local, y

IV.  Coordinar acciones con las Dependencias Municipales para difusion del
patrimonio histérico y cultural del municipio.

V. Las demas que sean asignadas por el Titular de la Presidencia Municipal.
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