EDOAAEX

GOBIERNO DEL
ESTADO DE Méx'Co DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.
REGISTRO Ml’JN|C|PAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: PN 2 ITRAMWE] l.ﬁkwdb:'{,l X

DDEA-004 ATENCION A SOLICITANTES DE EMPLEO

DESCRIPCION:

Se registra a cada solicitante de empleo, al momento se le asignaa y proporciona su folio de registro para brindarle la informacién
acerca de las vacantgts de su interés, posteriormente se canaliza a las personas a la vacante de su interés siempre que cumpla con el

perfil para el puesto a través de una ficha de presentacion para la empresa.

FUNDAMENTO LEGAL:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 123 Apartado A
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México Articulo 31 Fraccidn XXIX

Plan de Desarrollo Municipal 2023
Bando Municipal de Teoloyucan 2023 Articulo 86 Fraccién II

DOCUMENTO A OBTENER: | FICHA DE PRESENTACION

PARA LA EMPRESA

gg(E:TJ%N?EOL 5 DIAS CON FOLIO
A OBTENER: DE REGISTRO

NO | DIRECCION WEB

X

(SE REALIZA EN LINEA2: sI

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | Lz ¢

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y NA
OBJETIVO DE LA MISMA
: COPtAs anour FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, %
_con nimero la X
cantidad de 2
copias
| Manual de Procedimientos del Servicio de
Vinculacién Laboral Bolsa de Trabajo
PERSONAS ]URiDICO COLECTIVAS
NA NA NA NA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA NA
PLAZO MAXIMO DE INMEDIATA O 5 MIN
RESPUESTA
COSTO: GRATUITO Fundamento Juridico: NA
FORIIARE ?AGO‘ EFECTIVO : TARJETA DE CREDITO : TARJETA DE DEBITO ': EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) :'
DONDE PODRA PAGARSE: | NA .
OTRAS ALTERNATIVAS: NA
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL NA
TRAMITE
APLICACION DE LA NA
AFIRMATIVA FICTA
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m GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DESARROLLO ECONOMICO Y AGROPECUARIO EMPLEO ~
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ] LIC. OSCAR GODINEZ CUELLAR
DOMICILIO: | CALLE: IAV. HIDALGO NO. INT. Y EXT: SN
COLONIA: | TLATILCO MUNICIPIO: | TEOLOYUCAN
cP: |54770 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | LUN-VIE 9AM-6PM SAB 9AM- 1PM
LADA: TELEFONOS: (/= 18 2 [ EXTS - FAX: CORREO ELECTRONICO:
NA 5639081315 NA NA gmgm@_{m;mmmz

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA:  [NA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NA
DOMICILIO: | CALLE: ]NA NO. INT. Y EXT.: NA
COLONIA: NA MUNICIPIO: NA
cP: |NA IHORARIOYD[AS DE ATENCION: | NA
LADA: TELEFONOS: EXTS.: _ FAX | CORREOELECTRONICO:
NA NA NA NA NA
FORMATO(S)
DESCARGABLES NA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTAF_RECUENTE I: :Qué necesito para solicitar informes de la vacante?
RESPUESTA: Una copia de alguna identificacién oficial con fotografia
PREGUNTA FRECUENTE2:" | ; Cusl es el horario de atencion?
RESPUESTA: Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 y de 16:00 a 18:00 s&bado 09:00 a 13:00
.PREGUNTA’"FRECUENTE& :Qué costo tiene el servicio? .
RESPUESTA: Es gratuito
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABO 1 FECHA DE ACTUALIZACION:
A \ 21/ABRIL/2023.
é@ MARIA ROJAS JIM'ENEZ LIC. OSCAR iEZ CUELLAR, DIRECTOR | =
DE OLLO ECONOMICO Y
X AGROPECUARIO
it ’




