GOBIERNO DEL _
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE:

| TRAMITE: | x

SAT-03 EXPEDICION DE DOCUMENTOS CERTIFICADOS

DESCRIPCION:

AQUEL DOCUMENTO VALIDADO POR EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO EN EL AMBITO DE SUS ATRIBUCIONES, YA
SEA A PETICION DE PARTE O PARA SOPORTAR ACTOS ADMINISTRATIVOS.

ﬁ e».EX

| SERVICIO:

; ARTICULO 91 FRACCION V Y X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
FUNDAMENTO LEGAL:
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | DOCUMENTO CERTIFICADO DOCUMENTO | NO TIENE VIGENCIA
A OBTENER:
(SE REALIZA EN LINEAZ: SI | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | NO APLICA
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y ESTA SUJETO
OBJETIVO DE LA MISMA
 ORIGINAL Sg‘rllg'sn :r;:?: agypémﬁmg,juglplcqggomgulmnvo.
REQUISITOS: ano.t;;".l’a h;Iaaolabra i e X ; :
PERSONAS FiSICAS
SOLICITUD POR ESCRITO (FUNDADA Y MOTIVADA) si 2 TANTOS QRT'CU"O I FRACCION” X' DE' LA “LEY" 'ORCANICA
UNICIPAL
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
SOLICITUD POR ESCRITO (FUNDADA Y MOTIVADA) ' Si 2 TANTOS ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL
INSTITUCIONES PUBLICAS
SOLICITUD POR ESCRITO (FUNDADA Y MOTIVAD) si 2 TANTOS ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
1 MUNICIPAL
DURACION DEL TRAMITE: | 15 MINUTOS TIEMPO DE RESPUESTA: J DE 3 A |5 DIAS HABILES |
COSTO: ; & ,
$88.00 POR FOJA Y APLICARA | ¢ ;\ 5 AMENTO JURIDICO: ARTICULO 147 FRACCION | DEL CODIGO FINANCIERO
COSTO ADICIONAL POR DEL ESTADO DE MEXICO
FOJA EXTRA :
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X | TARJETA DE CREDITO [ l TARJETA DE DEBITO l [ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | EN TESORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
NO APLICA

TRAMITE




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Qesnd)

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: |

LIC. JUAN CARLOS HERNANDEZ SANCHEZ

DOMICILIO: | CALLE: | AV. DOLORES NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: | AV. DOLORES MUNICIPIO: | TEOLOYUCAN
CP: |54770 [HonAmo Y DIAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADO DE 9:00 A 13:00 HORAS
LADA: TELEFONOS: EXTS.: A | CORREO ELECTRONICO:
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: I NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA
bOMICIUé)f CALLE: I NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA ol
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
C.P: | NO APLICA [ HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NO APLICA
LADA: TELEFONOS: EXTS: EAX: - CORREO ELECTRONICO:
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE I: | ;CUAL ES PROCESO DE TRAMITE?
RESPUESTA: |- SE ENTREGA LA SOLICITUD POR ESCRITO EN OFICIALIA DE PARTES 2.- SE OBTIENE RESPUESTA EN SECRETARIA A PARTIR DE 3
DIAS HABILES POESTERIORES Y HASTA |5 DIAS A LA RECEPCION DEL OFICIO.
PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;EN CUANTO TIEMPO SE EXPIDE LA RESPUESTA!
RESPUESTA: DE 3 A |5 DIAS HABILES
PREGUNTA FRECUENTE 3: | HORARIO DE ATENCION
RESPUESTA: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
— \

g U
NOMBRE COMPLET®-

13/01/2023

FECHA DE ACTUALIZACION:




