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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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SAT- 19 RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LA CIUDADANIA, DIFERENTES INSTANCIAS DE GOBIERNO Y ENTREGA EN
CADA UNA DE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES.

DESCRIPCION: ;

LA ENTREGA POR PARTE DEL SOLICITANTE DE UNA PETICION POR ESCRITO FUNDADA Y MOTIVADA, CON MOTIVO DE ALGUNA
PRESTACION DE TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE GENERA EL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 91 FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
FUNDAMENTO LEGAL: ARTICULO |16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | RESPUESTA POR ESCRITO DOCUMENTO | NO APLICA
y A OBTENER:
{SE REALIZA EN LINEAZ: s | NO | DIRECCION WEB NO APLICA
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | NO APLCIA
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y NO APLICA
OBJETIVO DE LA MISMA
ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
it ; _ con nimero la. : ;
REQUISITOS. s nnot;lréa lsgabm e idadide
S R 3

PERSONAS FiSICAS

SOLICITUD POR ESCRITO | ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS

3 i | ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO
SIMPLE |
L

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

| SOLICITUD POR ESCRITO S| | 2 COPIA ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
‘ ] SIMPLE ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD POR ESCRITO Sl 2 COPIA ARTICULO |16 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
SIMPLE ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

DURACION DEL TRAMITE: | 5 MINUTOS ENTREGA DE DOUMENTOS TIEMPO DE RESPUESTA: | DE TRES A QUINCE DIAS HABILES
COSTO: NO APLICA ‘ NO APLICA
FORMA DE PAGO: EFECTIVO 1 } TARJETA DE CREDITO ‘ ‘ TARJETA DE DEBITO i l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: | NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS: | NINGUNA

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL
TRAMITE - NO APLICA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: v UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
COORDINACION DE OFICIALIA DE PARTES SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ] LIC. JUAN CARLOS HERNANDEZ SANCHEZ
DOMICILIO: CALLE: l AV, DOLORES NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: BO. TLATILCO MUNICIPIO: TEOLOYUCAN
C.P.: | 54770 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | LUNES A VIERNES 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

LADA: . TELEFONOS: EXTS.: FAX: - CORREQ ELECTRONICO:
N/A N/A N/A NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: % | NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA
DOMICILIO: | CALLE: | NO APLICA NO.INT.YEXT: | NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
CP: |NO APLICA | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | NO APLICA

LADA: ~ TELEFONOS: EXTS: FAX: CORREO ELECTRONICO: |
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
FORMATO(S)
DESCARGABLES NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE I: | ;EN DONDE RECIBEN Mi SOLICITUD POR ESCRITO?
RESPUESTA: EN LA OFICINA DE OFICIALIA DE PARTES
PREGUNTA FRECUENTE 2: | HORARIO DE ATENCION
RESPUESTA: DE 9:00 A 18:00 HORAS
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;ATIENDEN LOS DIiAS SABADOS?
RESPUESTA: S, EN HORARIO DE 9:00 A 13:00 HORAS
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
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