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MEXICO TEOLOYUCAN

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: . SERVICIO: .8

Preparatoria Abierta

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula

Enlace entre el Ayuntamiento de Teoloyucan SEIEM (Servicios Educativos Integrados al Estado de México). Para ofrecer los servicios de
asesoria académica y gestoria de gtramites administrativos de preparatoria abierta.

Articulos 115, Fraccénes 1'Y 1l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Méxicanos; 12, 113, 122y 138 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de México; I, 2, 3, I5 y 31 Fraccion XXXV de la Ley Organica Municipal del Estado de
México.

| FUNDAMENTO LEGAL: Decreto No. 103 de la H. “LI” Legislatura Local, expedido el 30 de mayo de 1992 y publicado en la “Gaceta de Gobierno” del
Estado de México, el 03 DE junio de 1992.

“Gaceta de Gobierno” No. | 15, de fecha I5 de junio de 2005.
Articulo. 18 Fraccién IV, del Reglamento Interno de SEIEM.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO H\FN
A OBTENER:

|
|
|

plojalbly = NEre el =N =8 Certificado de Preparatoria por parte de SEIEM y SEP.

(SE REALIZA EN LINEA: NO | DIRECCON WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ORIGINAL . G
REQUISITOS: anotar la palabra cian:c;ajlz:e
Sl o NO copias

PERSONAS FiSICAS

Avrticulo. 18 Fraccién IV, del Reglamento Interno de SEIEM.

|. Acta de nacimiento por ambos lados. 3
2. Certificado de Secundaria ambos lados. Sl 3
3. Identificacién Oficial Vigente.

4. CURP. ;

5. Comprobante de domicilio.

6. Dos fotografias tamaiio infantil recientes, iguales, en
blanco y negro, término mate (no instantaneas)

7. Llenar formato de aspirante. (Se proporciona al solicitar
la Platica Informativa)

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

SO =€ 01EeIBI=B) =12 Presentar la documentacion requerida a la Direccion de Educacion, a la recepccion de los requisitos se llenard un formato de entrega de

DE REALIZAR EL documentos, original y copias. Posteriormente se da a conocer al ususrio la fecha y hora en que debe tomar su platica informativa para obtener el
CIUDADANO comprobante de la misma ya que es uno de los requisitos para la incripccion. Posteriormernte se coteja la documentacién en la oficina regidnal de
Cuautitldn Izcalli.

PLAZO MAXIMO DE 15 dias Habiles

RESPUESTA

| COSTO: GRATUITO Fundamento Juridico
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FORMA DE PAGO: EFECTIVO I | TARJETA DE CREDITO I ! TARJETA DE DEBITO l I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) l

DONDE PODRA PAGARSE:  [NIELIITEY

OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL En el caso de que no cumploa con algino de los requisitos. No se podra llevar a cabo el tramite.
TRAMITE

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccidn de Educacidn Direccidn de Educacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Profesor Alfredo Barbosa Casas.

DOMICILIO: CALLE: | Avenida Matamoros NO. INT. Y EXT.: 58

COLONIA: Barrio Tlatilco MUNICIPIO: Teoloyucan

SeLVN[oREnI/NIBI=VNi= @ (0] NFY Lunes a Viernes 9:00 a 18:00 horas. Sabados 9:00 a 13:00 horas.
TELEFONOS: 52 = CORREO ELECTRONICO:

9142461 educacionteoloyucan@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: 4 NO. INT. Y EXT.:
COLONIA: MUNICIPIO:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: : : CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

iEn cuanto tiempo termino mi preparatoria’

PREGUNTA FRECUENTE I:

RESPUESTA: Depende del ritmo de estudio de cada perséna

PREGUNTA FRECUENTE 2: {Dan clases?

RESPUESTA: No, unicamente asesorias en su caso.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Qué pasa si repruebo una materia?

RESPUESTA: Lasd solicitas tantas veces sean necesario hasta sea necesario.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Prepa en linea o prepa en un solo examen.
'!"ﬂf‘!’r

<,
<.
ELABORO: VISTO BUENO: f g FEC‘F{\ DE ACTUALIZACION:
e
\\ / AT R0/Febrero2025.
_ L4
o ! e E
LIC. Alejandro Balbijg Hernandez.




