GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

TEOLOYUCAN

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM|TE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: - SERVICIO: [P.¢

Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias.

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

Los estudianrtes de educacioén Media Superior y Superior de instituciéners educativas de la region que deseen tresentar sus Servicio
Social, Practicas Profesionales y Estadias en las areas administrativas de la Administracién Pablica Municipal.

Articulos 115, Fraccénes 1Y Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Méxicanos; 112, 113, 122 y 138 de la Constitucion

Politica del Estado Libre y Soberano de México; I, 2, 3, I5 y 31 Fraccion XXXV de la Ley Organica Municipal del Estado de
i México.
i

| FUNDAMENTO LEGAL- Reglamento para la prestacién del servicio social de los estudiantes de las instituciones de educacién superior
en la Republica Mexicana.

Bando Municipal de Teroloyucan 2025.

Reglamento interno de la Administracién Municipal 2025-2027.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO QULELIN
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA: NO | DIRECCON WEB

|
1
|
{ DOCUMENTO A OBTENER: NeclarW BT TR
' CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar

REQUISITOS: anotar la palabra C‘Z:n:t’;;‘jrje'a
Sl o NO

copias
PERSONAS FiSICAS

Carta de presentacion emitida por institucion educativa. N | Reglafnento para. I.a p!:esteaon del servucu‘:'sona.l d‘_’ los
estudiantes de las instituciones de educacién superior

Una fotografia tamafio Infantil. N en la Reptiblica Mexicana.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

ZSerV e eVl ¥elb/=ipl2:1=] El interesado debera presentar su carta de presentacion en la direccén de educacion, postreiormente llenard los formatos de Caera responsiva y
DE REALIZAR EL Obligaciones de los prestadores de Servicio Social, en un lapso de dos dias habiles se le entregard su carta de aceptacién la cual deberd entregar
| CIUDADANO en su institucién educativa para comenzar a prestar su servicio en el area administrativa a la que se le asigne.

PLAZO MAXIMO DE 02 dias Habiles
RESPUESTA

COSTO: GRATUITO l Fundamento Juridico

| FORMA DE PAGO: EFECTIVO I | TARJETA DE CREDITO I | TARJETA DE DEBITO ! l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
| DONDE PODRA PAGARSE:  [INERTSISY

| OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL En el caso de que no cumploa con algtno de los requisitos. No se podra lievar a cabo el tramite.
TRAMITE
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JLGicioNbEL Se tomard a desde la fecha de recepcionn de la carta de presenacié
AFIRMATIVA FICTA € tomara en cuen eésde la fecha de recepcionn ae ia € prese cion.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Educacion Direccion de Educacién

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Profesor Alfredo Barbosa Casas.

DOMICILIO: CALLE: | Avenida Matamoros NO. INT. Y EXT.: 58

COLONIA:

Barrio.Tlatilco MUNICIPIO: Teoloyucan

Slel v \len el /NS pI=/ N E= @ @]NEH Lunes a Viernes 9:00 a 18:00 horas. Sabados 9:00 a 13:00 horas.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

9142461 educacionteoloyucan@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO:

NO. INT. Y EXT.:
COLONIA: MUNICIPIO:
CPs ORARIO Y DIAS DE A O
ADA ONO ORREO ONICO
® O
B) ARGAB

INFORMACION ADICIONAL

iSe puede liberar el servicio sin presentarse!

RESPUESTA: No, se tiene que acreditar las 480 o 320 horas depende sea el caso

PR A

iExiste apoyo econnomico?

RESPUESTA: No

iQue actividades se desarrollan en la estancia?

RESPUESTA: Apoyo administrativo, apoyo logistico, atencidn a la ciudadania, archivo general, actividades propias de el area de asignacién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Coﬁl IT qu-(-’.""
LA .

ELABORO VISTO BUENO: f

ECHAYDE ACTUALIZACION:
[

20/Eebrero/2025.
¢

Lic. Alejandro %o Herndndez. Prof. Alfredo Barbosa Casasg TEOLOYUCAN

Transfornjacién con Visidn
7Y 205 - 2027 05
T, A




