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PRESENTACION

La sociedad teoloyuquense exige de su gobierno un acto de reciprocidad a la confianza que en €l ha
depositado, con hechos, obras y acciones que mejoren su calidad de vida. Por ello se impulsa un gobierno
que responda con eficacia y eficiencia a las problematicas sociales, econdmicas y ambientales del municipio.

En ese contexto, la adecuada gestion y el buen desempefio gubernamental tienen como base la permanente
revision y actualizacion de las estructuras organizacionales, los canales de comunicacion, responsabilidades,
atribuciones y objetivos de las dependencias administrativas.

El presente documento denominado Manual de Procedimientos tiene como objetivo ser un instrumento de
consulta a los servidores publicos municipales y al publico en general, para que a través de la informacion
sistematizada y actualizada conozcan los procedimientos que se realizan por la Direccion, a efecto de brindar
respuestas agiles, oportunas y transparentes.

Con el proposito de mostrar una idea clara de los procedimientos que realiza la Direccion de Medio
Ambiente, este manual contiene los objetivos, alcances, referencias, responsabilidades, definiciones,
insumos, resultados, politicas, desarrollo, diagramacion, formatos e instructivos de todos y cada uno de los
mismos.

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la atencion ciudadana en los tramites y servicios que ofrece la direccion de Medio Ambiente,
mediante la estandarizacion de los métodos y sistemas de trabajo en un manual de procedimientos.

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Proceso se define por la Real Academia de la Lengua Espafiola como el conjunto de fases sucesivas de un
fenomeno natural o de una operacion artificial, mientras que procedimiento se define como el método de
ejecutar algunas cosas. De esta manera, en el proceso encontramos lo que se tiene que hacer para conseguir un
resultado y en el procedimiento el como se conseguira. Definido el objetivo el procedimiento esta sujeto a
transformacion, a fin de que este sea cada vez mas eficiente y eficaz.

Direccion de Conservacion Areas verdes y
Medio Ambiente  Programas anuales ecolédgica e éarboles en buen Ciudadanos (as)
infraestructura estado
ambiental
Solicitud
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Documento con
que se acredite la
Direccion de personalidad
Medio Ambiente = Documentos con
que se acredite el
cumplimiento de
las disposiciones
juridicas
ambientales

Control de la Un medio Ciudadanos (as)
contaminaciéon y ambiente sano

prevencion  de

danos

ambientales

RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO

PROCEDIMIENTO

Conservacion ecologica e
infraestructura ambiental

Control de la contaminacion y
prevencion de dafios ambientales

G00-01 Mantenimiento de areas verdes
G00-02 Mantenimiento de arbolado urbano
G00-03 Forestacion y reforestacion urbana
G00-04 Donacion de arboles

GO00-06 Trabajos de poda, derribo o trasplante en
propiedad privada

G00-05 Emision de permiso para realizar trabajos de
poda, derribo o trasplante de arboles

G00-07 Emision de resolucion de Visto Bueno

de Medio Ambiente

GO00- 08 Emision de Licencia de Funcionamiento por
Emisiones a la Atmoésfera

G00- 09 Emision de Registro de Descarga de Aguas
Residuales PENDIENTE

GO00- 10 Atencion de denuncias ambientales

GO00- 11 Inspeccion ambiental



TEOLOYUCAN

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES

OBJETIVO

Conservar y mejorar la calidad de las 4reas verdes como medida de mitigacion del cambio climatico a nivel
urbano.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Medio Ambiente, Area de Mantenimiento de Areas
Verdes de la Direccion de Medio Ambiente del municipio de Teoloyucan, Estado de México.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16, 25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion 111 y demas relativos de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la
Proteccion al Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3,1.5,1.6,1.7,1.8,1.9,2.6 fraccion 111, 2.9,2.39,2.57,2.82,2.137,2.140, 2.142,2.145,2.148, 2.149,
2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11, 2.156, 2.157,2.158, 2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167, 2.168, 2.182,
2.194, 2.195, 2,199, 2.230,2.231, 2.232, 2.233, 2.234, 2.235, 2.236, 2.237, 2.238, 2.240, 2.241, 2.242,
2.243,2.251,2.252,2.295,3.4,3.12,3.14,3.67, 3.73,3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3,1.4,1.5,1.6,1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo vigente
para el Estado de MéxicoArticulos 3, 12, 13, 14, 19, 24,25,26,28,29,31,106, 111,112,113, 114, 115, 116,
119, 120, 123, 124, 132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos
vigente del Estado de México.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion 1, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 115, 125 fraccion VII, 160, 164,
166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 7.1., 10, 10.1. 10.2. de la Norma Técnica Estatal NTEA-019-SeMAGEM-DS- 2017, y demas
aplicables.
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Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VI, X, XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de

Teoloyucan, Estado de México.

RESPONSABILIDADES

Responsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Revisar y aprobar el programa anual de mantenimiento de areas|
verdes.

-Autorizar informe semanal de los trabajos realizados.

Responsable del Area de mantenimiento
de areas verdes

-Elaborar el programa anual de mantenimiento de areas verdes.
-Elaborar la agenda semanal de actividades.

-Organizar, dirigir y controlar las actividades de mantenimiento de|
areas verdes.

-Programar las visitas de inspeccion para determinar las|
condiciones fisicas de las areas verdes.

-Programar y asignar los trabajos de mantenimiento conforme la
NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017.

Jefe Operativo

-Coadyuvar en la elaboracion del programa anual de
mantenimiento de areas verdes.

-Realizar visitas de inspeccion en las areas verdes.

-Coordinar y vigilar la realizacion de los trabajos en campo, a
través del responsable de la cuadrilla.

- Verificar el desarrollo y conclusion de los trabajos de
mantenimiento de areas verdes.

-Controlar los recursos materiales que utilizan para las actividades|
de la subdireccion.

-Llevar el control de la bitacora de actividades del personal
operativo.

-Remitir informe diario sobre la conclusion o avance en los

trabajos.
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DEFINICIONES
Arbusto.- Planta perenne de 1 a 5 metros de altura, generalmente sin un tronco principal.

Areaverde urbana.- Toda superficie de cubierta de vegetacion, natural o inducida que se localice enlas zonas
urbanas del territorio del Estado de México. Incluye: Parques, jardines, barrancas, glorietas, camellones cada
uno con formas y caracteristicas diversas.

Cajete.- Borde perimetral circular (con una altura minima de diez centimetros) alrededor de la cepa del arbol,
realizado con el objeto de captar agua.

Cajeteo.-Actividad que se realiza con la finalidad de quitar la maleza y de acondicionar el espacio para facilitar
la infiltracion del agua al regarlos.

Deshierbe.- Consiste en eliminar la maleza que crece dentro del area verde urbana. Jardinera.- Espacio
delimitado para cultivar plantas ornamentales, considerada como area verde

Deshierbe.- Consiste en eliminar la maleza que crece dentro del area verde urbana. Jardinera.- Espacio
delimitado para cultivar plantas ornamentales, considerada como area verde.

Mantenimiento.- Actividades orientadas a conservar y aumentar las condiciones propicias para la
sobrevivencia y mejor desarrollo del arbolado urbano y las areas verdes.

Mantenimiento.- Actividades orientadas a conservar y aumentar las condiciones propicias para la
sobrevivencia y mejor desarrollo del arbolado urbano y las areas verdes.

Programa de mantenimiento. - Documento que integra las acciones de manera cronoldgica sobre la
implementacion, mantenimiento y manejo de las areas verdes y macizos arboreos.

Programa de mantenimiento. -Documento que integra las acciones de manera cronoldgica sobre la
implementacion, mantenimiento y manejo de las areas verdes y macizos arboreos.

Seto. - Conjunto de plantas del tipo herbaceas y arbustivas ordenadas con un proposito definido.

INSUMOS
e Equipo de proteccion y seguridad para el personal
e Botiquin de primeros auxilios (1 para la cuadrilla de trabajo)
e Vehiculo con batea
e Desbrozadora
e Bomba de agua

e Herramienta: Serrote curvo con funda, tijeras manuales para poda de mango largo, garrocha con
serrote o tijera de corte, carretilla, rastrillo, escoba, manguera, azadon

10
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Elementos de seguridad peatonal y vial

RESULTADOS

Areas verdes en 6ptimas condiciones que impacten positivamente en la calidad de vida de los teoloyuquenses.

POLITICAS

El cajeteo y deshierbe debera programarse conforme a las condiciones ambientales y especies vegetales que

se presentan en el municipio.

Para realizar las actividades de fertilizacién se optard por aplicar preferentemente abonos organicos

(compostas, abonos de origen animal composteados, lombricomposta, etc.)

Para el control de plagas y enfermedades se preferird el uso de productos de origen organico como bio-

insecticidas, bio- fungicidas, sin embargo, también se podran usar productos amigables con el ambiente de

baja (banda verde) y media toxicidad (banda azul). Identificando siempre que el elemento activo no sea

altamente toxico y de residualita prolongada.

Las actividades de poda, derribo y sustitucion de arboles deberan apegarse a la normatividad vigente en la

entidad.

Las solicitudes de las instituciones publicas se incorporardn al programa de mantenimiento anual

DESARROLLO
No  |Unidad administrativa/ Puesto IActividad
Area de Mantenimiento de Areas El Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes
1 \Verdes programa los recorridos y visitas de inspeccion en las areas verdes
para conocer su condicion fisica.
Area de Mantenimiento de Areas El jefe operativo realiza los recorridos y diagnosticos para
> \Verdes determinar las condiciones fisicas en las areas verdes del
imunicipio.
Area de Mantenimiento de Areas El Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes elabora
3 \Verdes y presenta el programa anual de mantenimiento de areas verdes paral
el siguiente ejercicio en los meses de noviembre y diciembre.

11
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[El director revisa y decide si se aprueba o no el programa anual de|
L . . mantenimiento de areas verdes. Si se aprueba ordena su ejecucion.
4 Direccion de Medio Ambiente P !
Sino regresa con observaciones para su atencion.
\Area de Mantenimiento de Areas IEl Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes
s \Verdes programay asigna los trabajos de mantenimiento de 4reas verdes.
IEn su caso, atiende las observaciones y lo regresa al director paral
su revision.
/Area de Mantenimiento de Areas El jefe operativo coordina y verifica la realizacion de los trabajos
5 \Verdes por el personal operativo. Remite informe diario sobre la conclusion|
0 avance en los trabajos.
IArea de Mantenimiento de Areas IRevisa informe, evalta los avances de metas y objetivos planteados.
- Verdes Remite informe para autorizacion.
8 Direccion de Medio Ambiente El director autoriza informe.
DIAGRAMA
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MEDICION

(Areas verdes con mantenimiento/Total de areas verdes) *100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica

B) MANTENIMIENTO DEL ARBOLADO URBANO

OBJETIVO

Conservar y mejorar el arbolado urbano, a través de su adecuado manejo y mantenimiento, que coadyuve,
ademas, a la prevencion de accidentes en situaciones metereologicas adversas.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Area de Mantenimiento de Areas Verdes de la Direccién de Medio
Ambiente del municipio de Teoloyucan, Estado de México.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16,25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al
Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3,1.5,1.6,1.7,1.8,1.9,2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82,2.137,2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11,2.156, 2.157, 2.158, 2.159,2,161,2,164,2.165,2.167,2.168, 2.182,
2.194,2.195,2,199,2.230,2.231,2.232,2.233,2.234,2.235,2.236,2.237,2.238,2.240,2.241,2.242,2.243,
2.251, 2.252, 2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo
vigente para el Estado de México.
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Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106,

111, 112, 113, 114, 115, 116, 119, 120, 123, 124,

132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado

de México.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion
VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 5.5,7.2.1,8.1,8.2,8.3,8.4,8.5,10.1y 10.2 de 1
DS-2017

Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VIII, X,
Teoloyucan, Estado de México.

RESPONSABILIDADES

a Norma Técnica Estatal NTEA- 018-SeMAGEM-

XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de

Responsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Revisar y aprobar el programa anual de mantenimiento
preventivo y correctivo del arbolado urbano en espacios|
publicos del municipio.

-Autorizar informe semanal de los trabajos realizados.

Responsable del Area de mantenimiento de areas
verdes

-Elaborar el programa anual de mantenimiento preventivo y,
correctivo del arbolado urbano en espacios publicos del
municipio.

-Elaborar la agenda semanal de actividades.

-Organizar, dirigir y controlar las actividades de

mantenimiento al arbolado urbano municipal que se
encuentra en espacios publicos.

-Programar y asignar los trabajos de poda, derribo o
trasplante de arboles en espacios publicos conforme las|
normas técnicas estatales NTEA-018-SeMAGEM-RS-
2017 y NTEA-019-SeMAGEM-RS-2017.

14
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Jefe Operativo -Coadyuvar en la elaboracion del programa anual de
mantenimiento preventivo y correctivo del arbolado
urbano en espacios publicos del municipio.

-Realizar visitas de inspeccion y dictamen para la poda,
derribo o trasplante de un arbol en espacios publicos.

-Coordinar y vigilar la realizacion de los trabajos en|
campo, a través del responsable de la cuadrilla.

- Verificar el desarrollo y conclusion de los trabajos de
mantenimiento de areas verdes.

-Controlar los recursos materiales que utilizan para las
actividades de la subdireccion.

-Llevar el control de la bitacora de actividades del personal
operativo.

-Remitir informe diario sobre la conclusion o avance en los|
trabajos.

DEFINICIONES

Arbol de riesgo.- Individuo con potencial evidente de causar un dafio o de desplomarse, que afecten la vida,
asi como bienes muebles e inmuebles y el entorno. Arbolado urbano. - Arboles que crecen dentro de los limites
de la propiedad publica o privada en una poblaciéon, municipio o ciudad considerado como suelo urbano.

Arbol.- Planta lefiosa que se caracteriza por poseer un tallo principal, crece de forma ascendente y en la parte
superior forma ramificaciones.

Derribo.- Corte de un arbol desde la base, vivo o muerto.

Desmoche.- Poda realizada sin ningun criterio técnico, consistente en la accion de cortar en forma severa
un arbol o una rama dejando mufiones sin ramas laterales grandes como para asumir el papel de
terminal. Sinonimo de descabezado, descopado y terciado.

Diagnéstico.- Procedimiento para estudiar, describir y determinar la especie, el estado de salud,
interferencias, seguridad y valores del arbol.

Dictamen.- Documento de validez juridica y administrativa sustentado en elementos cientificos y técnicos
con base en las ciencias bioldgicas, forestales, arboricultura y carreras afines a las ciencias naturales,
elaborado por una persona capacitada y acreditada por una institucion reconocida en el area de arboricultura
que determina las condiciones de un arbol.

15
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Manejo.- Actividades ordenadas para el cuidado permanente del arbolado durante su ciclo de vida.

Mantenimiento.- Actividades orientadas a conservar y aumentar las condiciones propicias para la
supervivencia y mejor desarrollo del arbolado urbano y las areas verdes.

Poda.- Actividad que consiste en la supresion de ramas en un arbol ya sean vivas, enfermas o muertas, rotas
o desgajadas.

Trasplante.- Accion de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro.

INSUMOS
e Programa operativo anual
e Equipo de proteccion y seguridad para el personal
e Botiquin de primeros auxilios (1 para la cuadrilla de trabajo)
e Bastones de madera o fibra de vidrio (para la poda bajo cables energizados)
e Fundas para proteccion de motosierras (tipo chaparreras)
e Maquinaria para la poda, derribo, trasplante y destoconado de arboles
e Vehiculo con canastilla (brazo hidraulico)
e Herramienta de corte
e Herramienta y equipo de ascenso y descenso
e FElementos de seguridad peatonal y vial

e Sefales de seguridad para el trafico

RESULTADOS
Arboles saludables
Prolongacion del ciclo de vida de los arboles

Prevencion de accidentes en condiciones metereologicas adversas por viento o lluvias intensas.

POLITICAS

Previo a realizar labores de poda, derribo, trasplante o sustitucion de arboles, se deberan observar las
condiciones en que se encuentra el arbol y considerar las caracteristicas propias de la especie vegetal a la
cual pertenece.

16
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Acordonar y sefalizar el area de trabajo tomando en consideracion las condiciones meteorologicas del
momento y su pronostico, las medidas de seguridad con relacion a bienes muebles e inmuebles, flujo de
peatones y vehicular, infraestructura aérea, equipamiento urbano y otros obstaculos que impidan maniobrar
con facilidad y seguridad.

El personal técnico realizara y supervisara las labores de poda con base en el método que se establezca en el
dictamen, portando todo el personal involucrado con el equipo de proteccion personal y habiendo verificado que
la herramienta y maquinaria a utilizar estén en condiciones Optimas de operacion.

Queda prohibido realizar el descopado o desmoche.

La poda no debera superar la cuarta parte del volumen total del follaje del arbol (25% como medida estandar
de tejido verde).

La decision de derribar un arbol debera estar sustentado en el dictamen elaborado por el personal técnico de
la direccion de Medio Ambiente.

En todo derribo de un arbol debera realizarse la sustitucion mediante la compensacion fisica, economica o la
medida equivalente, segun lo establezca la direccion de Medio Ambiente.

Las solicitudes de los ciudadanos de poda o derribo de arboles en areas publicas se integraran al programa
operativo anual, previa verificacion.

DESARROLLO
No. Unidad administrativa Actividad
El Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes
1 Area de Mantenimiento de Areas Verdes [Programa los recorridos y visitas de inspeccion para el

mantenimiento del arbolado urbano en espacios publicos,|
previo a la elaboracion del programa anual.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El jefe operativo realiza los recorridos, diagndsticos y
> dictamenes para determinar los arboles que seran podados o]
derribados.

El Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes
3 Arca de Mantenimiento de Areas Verdes elabora- el programa anual de manten’m'flento‘pre‘v‘entlvo V]
correctivo del arbolado urbano del proximo ejercicio en los

meses de noviembre y diciembre.

17
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1011 COIL

Direccion de Medio Ambiente

El director revisa y decide si se aprueba o no el programa anual
de mantenimiento preventivo y correctivo del arbolado
urbano.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes

El responsable programay asigna los trabajos de poda, derribo|
o trasplante.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes

El jefe operativo coordina y verifica la realizacion de los|
trabajos por el personal operativo. Remite informe diario|
sobre la conclusion o avance en los trabajos.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes

El responsable revisa informe, evalua los avances de metas y]|
objetivos planteados. Informa al director.

Direccion de Medio Ambiente

Revisa informe.

DIAGRAMA

Procedimiento. Mantenimiento de arbolado urbano.

DIRECCION DE MEDIOD AMBIENTE

DIRECTOR DE MEDIO
AMEBIENTE

JEFATURA DE IMPACTO Y REGULACIOMN AMBIEMNTAL

El subdirector programa

El jefe cperativo realiza
recorridos v
diagnasticos de las
areas verdes.

los recorridos wvisitas de [
"_‘\\ inspeccion.
g,f
™

El subdirector elabora
programa de

/

mantenimisnto. Lo

Ordena
ejecucidn

Autoriza
informe

presenta para su revision
o w aoprobacion al director.

El subdirector atiende
observaciones. Se

@
Ty
presenta nuevamentes

El jefe operativo coordina v
vigila la realizacion de los
trabajos. Werifica L
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MEDICION

(Podas realizadas/ Podas programadas) *100 (Derribos realizados/ Detribos programados) *100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica

C) FORESTACION Y REFORESTACION URBANA

OBJETIVO

Incrementar la superficie forestada en el municipio para contribuir en garantizar la permanencia de la
biodiversidad y patrimonio ambiental del municipio, como medida de mitigacion y adaptacion al cambio
climatico.

ALCANCE

Aplica a los servidores piiblicos de la Area de Mantenimiento de Areas Verdes de la Direccion de Medio
Ambiente del municipio de Teoloyucan, Estado de México.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16, 25, 28 y 115 fraccion II inciso a), fraccion 11l y demas relativos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion
al Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82, 2.137, 2.140,2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11,2.156, 2.157, 2.158,2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167, 2.168, 2.182,
2.194,2.195,2,199,2.230,2.231,2.232,2.233,2.234,2.235,2.236,2.237,2.238,2.240,2.241, 2.242,2.243,
2.251,2.252, 2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo
vigente para el Estado de México.
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Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion

VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Or,

ganica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 6, 6.1,6.2,6.3,6.4,6.5,6.6,6.7,6.8,6.9,6.10,7.1.,y 8,8.1, 8.2, 8.3, 8.4, 8.5, 8.6, 8.7 de la Norma
Técnica Estatal NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017, y demas aplicables.

RESPONSABILIDADES

IResponsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Revisar y aprobar el programa anual de forestacion |
reforestacion urbana.

Responsable del Area de mantenimiento,
de areas verdes

-Elaborar el programa anual de mantenimiento de forestacion |
reforestacion urbana en coordinacion del area de proyectos y
programas ambientales.

-Organizar, dirigir y controlar las actividades de plantacion de
arboles.

-Programar los recorridos para identificar las areas susceptibles
para la plantacion de arboles.

-Programar y asignar los trabajos de plantacion.

Jefe Operativo

-Realizar los recorridos para identificar las areas susceptibles|
para la plantacion de arboles.

-Llevar el control de la bitacora de actividades del personal
operativo.

-Llevar el registro del nimero y especies de arboles, asi como de|
los lugares donde se plantaron.

-Indicar al jefe de cuadrillas los lineamientos |
especificaciones para cada trabajo.

- Verificar el desarrollo y conclusion de los trabajos de plantacion de|
arboles.

-Controlar los recursos materiales que utilizan para las
actividades de la subdireccion.
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DEFINICIONES

Arbol.- Planta lefiosa que se caracteriza por poseer un tallo principal, crece de forma ascendente y en la parte
superior forma ramificaciones.

Arbolado urbano.- Arboles que crecen dentro de los limites de la propiedad péblica o privada en una
poblacion, municipio o ciudad considerado como suelo urbano.

Area verde urbana.- Toda superficie de cubierta de vegetacion, natural o inducida que se localice en las zonas
urbanas del territorio del Estado de México. Incluye: Parques, jardines, barrancas, glorietas, camellones cada
uno con formas y caracteristicas diversas.

Cepa.- Hoyo o hueco en el suelo, que se utiliza para plantar.

Fomento.- Impulso para el desarrollo de areas verdes urbanas y areas arboladas en espacios disponibles o
determinados para ellos.

Plantacion.- Establecimiento de un arbol en un sitio determinado para su desarrollo.

INSUMOS
-Equipo de proteccion y seguridad para el personal
-Herramienta: Azadon, pala, pico, barreta, cavador

-Elementos de seguridad peatonal y vial

RESULTADOS

Incremento de 1a masa forestal en el municipio.

POLITICAS

Debera preverse el espacio suficiente entre individuos y las construcciones, debiéndose considerar para ello
las dimensiones a futuro de las especies a fin de proporcionar un 6ptimo desarrollo.

En las actividades de reforestacion, se debera privilegiar el uso de especies endémicas de la zona o region,
pudiéndose considerar para dichas actividades el uso de arboles frutales.

En camellones y/o areas verdes con especies menores a un metro de ancho, se deberan usar especies con
desarrollo columnar preferentemente y que no desarrollen raiz de tipo arbotante.

La plantacion de especies vegetales debera realizarse preferentemente en primavera y verano, para aprovechar
las condiciones climaticas y la fisiologia de las plantas, garantizando con ello la supervivencia, asimismo,
deberan considerar por lo menos un afio de mantenimiento para el establecimiento de las mismas.
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DESARROLLO
No. \Unidad administrativa/ Puesto Actividad
Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El Responsable del Area de mantenimiento de areas verdes
1 programa los recorridos y visitas de inspeccién paral
identificar las areas susceptibles para la plantacion de
arboles.
Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El jefe operativo realiza los recorridos para identificar las areas
> susceptibles para la plantacion de arboles.
El responsable elabora el programa anual de forestacion|
3 Area de Mantenimiento de Arcas Verdes urbana en los primeros tres meses del afio en coordinacion con|
la jefatura de proyectos y programas ambientales.
El director revisa y decide si se aprueba o no el programa anual
4 Direccién de Medio Ambiente de forestacion urbana. Autoriza la salida de la planta del
vivero, a través de los vales de salida de arboles.
5 Area de Mantenimiento de Areas Verdes [Elresponsable Programay asigna los trabajos de plantacion de
arboles.
Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El jefe operativo coordina y verifica hasta su conclusion los
6 trabajos asignados al personal operativo. Rinde informe al
responsable.
Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El responsable revisa informe, evaltia los avances de metas y]
7 objetivos planteados. Informa al director.
3 Direccion de Medio Ambiente El director autoriza informe.
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OIniliaclion Ccoll

Direccion de Medio Ambiente

DIAGRAMA

Procedimiento. Forestacion v reforestacion urbana.

DIRECCIOMN DE MEDIO AMBIENTE

DIRECTOR DE MEDIO
AMBIENTE

JEFATURA DE IMPACTO ¥ REGULACION AMBIEMTAL

El subdirector programa \]

-

El jefe cperativo

los recorridos y visitas de
inspeccion.

e
"‘/f_ El subdirector comparts \L

realiza recornidos e
identifica areas
suscepltibles de

plantacicn. Presenta

Drecide

aorchacio

Gastiona la
planta y ordena
=4 ajecucion
comforms al
calendario
programado

E—

El subdirector atiendes
observaciones. Se
presenta nuevamente
para rewvision

informacion con al area de
proyectos y programas
ambientales parala
elaboracion del programsa.
Se presanta para U revision
\_ aprobacion al director.

Una wez que llega
la planta asigna
los trabajos

La informacion al

S 2

/Eljef& operativo in dica\\\l

al jefe de cuadrillas los
trabajos, ineamientos v
especificacionses para
cada uno de ellos.

5
&

8 Revi . Revisay evalla los Verifica los tra bajlf-s
avisa los —| avances de metasy hasta su CDHC[I..JSIDH.
resultados objetivos plateados. I\\_I nforma al subdirecto r-_//'
Informa al director. @
MEDICION

(Arboles plantados/ arboles programados para plantar) * 100
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Vale de salida de arboles

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
JEFATURA DE IMPACTO ¥ REGULACION AMBIENTAL
VALE DE SALIDA DE ARBOLES
Fecha: / _ 120
Se entregan a
Mo. Arboles | Especie Mo. Arboles | Especie
| 3| | 4] | 2] | 4]
Para su plantacion en: 5 Teoloyucan, Estado de México.
Le]
AUTORIZA ENTREGA RECIBE
Instructivo de llenado

Se coloca el dia, mes y afio de salida de la planta.

Se coloca el nombre y apellidos de la persona que recibira los arboles.
Se coloca el nimero de arboles.

Se coloca la especie.

Se coloca el lugar en donde se plantaran los arboles.

Nombre y firma de quién autoriza la salida de la planta del vivero.
Nombre y firma de quién entrega la planta del vivero.

Nombre y firma de quién recibe la planta del vivero.
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D) DONACION DE ARBOLES

OBIJETIVO

Impulsar la plantacion de arboles en espacios privados como medida de mitigacion y adaptacion al cambio
climatico.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Area de Mantenimiento de Areas Verdes de la Direccion de Medio
Ambiente del municipio de Teoloyucan, Estado de México y personas fisicas o morales del municipio que
soliciten la donacion de planta.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16, 25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion 111 y demaés relativos de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la
Proteccion al Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3,1.5,1.6,1.7,1.8,1.9, 2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39,2.57,2.82,2.137,2.140, 2.142, 2.145, 2.148, 2.149,
2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11, 2.156, 2.157, 2.158, 2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167, 2.168, 2.182,
2.194, 2.195, 2,199, 2.230,2.231, 2.232, 2.233, 2.234, 2.235, 2.236, 2.237, 2.238, 2.240, 2.241, 2.242,

2.243,2.251,2.252,2.295,3.4,3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3,1.4,1.5,1.6,1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo vigente
para el Estado de México.

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116,119, 120, 123, 124,
132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado
de México.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion VI,
160, 164, 166 y demés relativos de la Ley Orgéanica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 6, 6.1,6.2,6.3,6.4,6.5,6.6,6.7,6.8,6.9,6.10, 7.1.,y8,8.1,8.2,8.3,8.4, 8.5, 8.6, 8.7 de la Norma
Técnica Estatal NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017, y demas aplicables.
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RESPONSABILIDADES
IResponsable Actividad
-Gestionar planta para donacion.
-Establecer las politicas para la donacion de planta.
Director de Medio Ambiente -Revisar la solicitud del ciudadano.

-Autorizar el nimero y especie de plantas para donar.

-Organizar, dirigir y controlar las actividades de donacion de

Responsable del Area de mantenimientoP 27

de areas verdes -Administrar el vivero municipal.

-Programar los operativos de inspeccion de los arboles donados.

-Coordinar la entrega de planta autorizada para donacion con el

Jefe Operativo encargado del vivero municipal.

-Realizar operativos de inspeccion de los arboles donados.

DEFINICIONES

Arbol: Planta lefiosa que se caracteriza por poseer un tallo principal, crece de forma ascendente y en la parte
superior forma ramificaciones.

Arbolado urbano: Arboles que crecen dentro de los limites de la propiedad ptblica o privada en una
poblacion, municipio o ciudad considerado como suelo urbano.

Area verde urbana.- Toda superficie de cubierta de vegetacion, natural o inducida que se localice en las zonas
urbanas del territorio del Estado de México. Incluye: Parques, jardines, barrancas, glorietas, camellones cada
uno con formas y caracteristicas diversas.

Cepa: Hoyo o hueco en el suelo, que se utiliza para plantar.

Fomento: Impulso para el desarrollo de areas verdes urbanas y areas arboladas en espacios disponibles o
determinados para ellos.

Plantacion: Establecimiento de un arbol en un sitio determinado para su desarrollo.

INSUMOS

e Documentales

e Formato vale de salida de planta
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e Basede datos con la informacion del nimero, especie, caracteristicas y estado de los arboles.
e Herramientas

e Computadora

RESULTADOS

- Incremento de la superficie municipal forestada

POLITICAS

Debera preverse el espacio suficiente entre individuos y las construcciones, debiéndose considerar para ello
las dimensiones a futuro de las especies a fin de proporcionar un 6ptimo desarrollo.

En las actividades de reforestacion, se debera privilegiar el uso de especies endémicas de la zona o region,
pudiéndose considerar para dichas actividades el uso de arboles frutales.

La plantacion de especies vegetales debera realizarse preferentemente en primavera y verano, para aprovechar
las condiciones climaticas y la fisiologia de las plantas, garantizando con ello la supervivencia, asimismo,
deberan considerar por lo menos un afio de mantenimiento para el establecimiento de las mismas.

La planta se autorizara conforme las especies y numero de arboles en existencia en el vivero municipal.

La entrega de planta se realizara una vez que dé inicio la campaiia de forestacion municipal.

DESARROLLO
No. Unidad administrativa IActividad
1 Usuario Presenta su solicitud de donacion de arboles
El director revisa, decide procedencia. Asigna las
> Direccién de Medio Ambiente esp.ecies y numero conforme inventario y solicitudes|
registradas. Ordena
se notifique la procedencia de la solicitud.
lUna vez que da inicio la temporada de entrega de|
3 Direccién de Medio Ambiente érbol'es, el director ordena .la elaboracion de los vales
autoriza con su firma la salida de planta.
|Asistente de direccion elabora vale e informa al
4 Direccion de Medio Ambiente ciudadano del periodo en que podra recibir sus arboles.
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OIniliaclion Ccoll

5 Usuario IAcude por el vale y planta. Firma carta compromiso.
6 Direccion de Medio Ambiente |Asistente de direccion entrega planta y registra salida.
7 Usuario [Envia evidencia de la plantacion via correo electronico.
3 Direccion de Medio Ambiente |Asistente de direccion registra evidencia.
DIAGRAMA
DIRECCIOMN DE MEDIO AMBIENTE USUARIO

El director revisa _\\'I

procedencia, ssigna las - L Presenta solicitud

Sspaecias ¥ umero de arboles.

conforme imsentarioy A
solicitudes registradas. Asistantse de

Ordena =a informe sl direccian; motifica
ciudadano v sa alabors el —— al usuario s

wals una ver cque inicis el procsdancia de la

programs de solicitud.
_//‘I 3

w

A=zistents de direccion: una

vear gque e inicia el

pragrama de reforastacicon, Acuds por el

se elabors el wale & informa wala y la plamts
sl civdadana =l pericdo =n
gu= padra recoger sus

4

Amistents de direccian:
entrega planta y registra
=alida
=]

Recibe planta.
Toma
aevidencia de

Asistants da direccicon: -
la plantacion

registra salida. j
v La enwvia.

8

MEDICION

(Arboles entregados/ arboles solicitados) * 100
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“.-... Transformacién con VISION

Direccion de Medio Ambiente

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Solicitud de donacion de arboles

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
SUBDIRECCION DE CONSERVACION ECOLOGICA
SOLICITUD DE DONACION DE ARBOLES

FECHA: ! /
NUMERO DE FOLIO:
DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE: TELEFONO:
DOMICILIO: Calle Numero, Col./Bo.
Municipio . Estado de
Correo electronico. @
DATOS PARA LA DONACION

NUM. DE ARBOLES Y ESPECIE:

DIRECCION DONDE SE PLANTARAN LOS ARBOLES:

LA DIRECCION ES LA MISMA QUE LA DEL DOMICILIO DEL SOLICITANTE: 8| ] No [

Calle Numero Col./Bo.
Teoloyucan, Estado de México. Entre calles y
Referencia:

Se INFORMA al solicitante que:

La entrega de planta se realizard una vez que dé inicio la campana de forestacion municipal.

La planta se autorizara conforme las especies y nimero de arboles en existencia en el vivero municipal.

En la plantacién debera preverse el espacio suficlente enfre individuos y las construcciones, debiéndose considerar para ello las
dimensiones a fuluro de las especies a fin de proporcionar un éptimo desarrolio.

Se debera privilegiar el uso de especies endémicas de la zona o region.

La plantacion de especies vegelales debera realizarse preferentemente en primavera y verano, para aprovechar las condiciones
climaticas y la fisiologia de las plantas, garantizando con ello la supervivencia, asimismo, deberan considerar por lo menos un afio de
mantenimiento para el establecimiento de las mismas.

Personal de la direccion de medio ambiente podra realizar visitas de inspeccion para corroborar la plantacion de los arboles.

ENTERADO DE LO ANTERIOR ME COMPROMETO A PLANTAR LOS ARBOLES DENTRO DE LOS SIGUIENTES SIETE DIAS ALA
FECHA EN QUE ME SEAN ENTREGADOS, AS| COMO A ENVIAR, DENTRO DEL MISMO PLAZO, LA EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE
LA PLANTACION.
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! on VIiSiON

Direccion de Medio Ambiente

DIAGRAMA DE PLANTACION

AVISO DE PRIVACIDAD
Enterado del aviso de privacidad que la Direccién de Medio Ambiente del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado
de México, con domicilio en avenida Ferrocarril s/n, barrio Tepanquiahuac, Teoloyucan, Estado de México, puso
a mi disposicion, conforme a la Ley de proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados del
Estado de México y municipios, manifiesto mi consentimiento para su uso y tratamiento.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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Instructivo de llenado

Fecha de elaboracion

Numero de folio, este se asigna por el personal de la direccion.

Nombre completo del solicitante

Teléfono de contacto del solicitante

Domicilio completo, calle, nimero, barrio o colonia, municipio y Estado.

Correo electronico de contacto del solicitante

Colocar con nimero la cantidad y especies que se solicitan. Estas son de referencia, estan sujetas a existencia.

Domicilio completo del lugar en donde se plantaran los arboles, calle, nimero, barrio o colonia. El domicilio
tiene que ser en Teoloyucan, Estado de México.

Referencia. Algunareferencia como puede ser color de fachada, portén, o algiin negocio cerca.

Diagrama de plantacion. Con simbolos indicar la distribucion de los arboles en el espacio en donde se tiene
planeado plantarlos. Se indica que entre cada arbol debe de existir al menos 4 metros de espacio.

Nombre y firma del solicitante.

Vale de salida de arboles

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
JIEFATURA DE IMPACTO ¥ REGULACION AMBIEMNTAL
WALE DE SALIDA DE ARBOLES
Fecha: £ £ 20
Se entragan a
Mo. Arboles Especie Mo, Arboles Especie
L2 | | 2 =R | 4]
Para su plantacion an: 5 Teoloyucan, Estado de México.
5] | ra | | a2
AUTORIZA EMTREGA RECIBE
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Instructivo de llenado

Se coloca el dia, mes y afo de salida de la planta.

Se coloca el nombre y apellidos de la persona que recibira los arboles.
Se coloca el niimero de arboles.

Se coloca la especie.

Se coloca el lugar en donde se plantaran los arboles.

Nombre y firma de quién autoriza la salida de la planta del vivero.
Nombre y firma de quién entrega la planta del vivero.

Nombre y firma de quién recibe la planta del vivero.

CARTA COMPROMISO DONACION DE ARBOLES

/11.10

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE
SUBDIRECCION DE CONSERVACION ECOLOGICA
VALE DE SALIDA DE ARBOLES.

FOLIO

FECHA

Yo ME COMPROMETO a plantar los
arboles que me han sido entregados previendo que exista espacio suficiente entre estos y las

construcciones, debiendo considerar para ello las dimensiones a futuro de las especies a fin de
proporcionar un optimo desarrollo, a proveerlos de los cuidados y agua necesarios para su
supervivencia y desarrollo, a plantarlos dentro de los siguientes siete dias a la fecha en que sean
entregados, asi como a enviar, dentro del mismo plazo, la evidencia fotografica de la plantacion al
correo electronico medioambienteteoloyucan2224@gmail.com

FIRMA.
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Instructivo de llenado

Folio, se coloca el mismo asignado a la solicitud.
Fecha de llenado.

Nombre completo del beneficiario.

Firma autdgrafa del beneficiario.

E) EMISION DE PERMISO PARA REALIZAR TRABAJOS DE PODA, DERRIBO,
TRASPLANTE O SUSTITUCION DE ARBOLES

OBJETIVO

Controlar las labores de poda, derribo o trasplante de arboles, a fin de contribuir en la conservacion de areas
verdes y macizos arboreos en el municipio.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Medio Ambiente, y a toda la poblacién del municipio de
Teoloyucan, Estado de México.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14,16,25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al
Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3, 1.5,1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82,2.137, 2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 1, 2.156, 2.157, 2.158, 2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167, 2.168,
2.182,2.194,2.195,2,199,2.230,2.231, 2.232,2.233,2.234,2.235,2.236,2.237,2.238, 2.240,2.241, 2.242,
2.243,2.251,

2.252, 2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México.
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Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Cdédigo Administrativo

vigente para el Estado de México

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116,

119, 120, 123, 124, 132, 135, y demas relativos aplicables del Cédigo de Procedimientos Administrativos

vigente del Estado de México.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion VII,
160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 5.5,7.2.1,8.1,8.2,8.3,8.4,8.5,10.1 y 10.2 de la Norma Técnica Estatal NTEA- 018-SeMAGEM-DS-

2017

Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VIII, X, XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de

Teoloyucan, Estado de México.

RESPONSABILIDADES

IResponsable

IActividad

Director de Medio Ambiente

-Autorizar la poda, derribo o trasplante de individuos
arboreos en el municipio conforme las normas técnicas
estatales NTEA-018- SeMAGERM-DS-2017 y NTEA-
019- SeMAGEM-DS-2017

-Ordenar los trabajos de poda, derribo o trasplante de
individuos arboreos en propiedad privada conforme las
normas técnicas estatales NTEA-018-SeMAGERM-DS-
2017 y NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017, a solicitud del
ciudadano y previo cumplimiento de los requisitos
establecidos para este servicio

-Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion vy
verificacion ambiental.
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Jefe de Impacto Ambiental -Revisar el dictamen técnico y elaborar los permisos de
poda, derribo o trasplante de individuos arboreos en el
municipio conforme las normas técnicas estatales NTEA-
018-

SeMAGEM-DS-2017 y NTEA-019-SeMAGEM- DS-
2017.

\Verificador -Verificar las condiciones en que se encuentra el arbol v
considerar las caracteristicas propias de la especie vegetal a
la cual pertenece.

-Realizar dictamen técnico.

DEFINICIONES

Arbol.- Planta lefiosa que se caracteriza por poseer un tallo principal, crece de forma ascendente y en la parte
superior forma ramificaciones

Arbol de riesgo.- Individuo con potencial evidente de causar un dafio o de desplomarse, que afecten la vida,
asi como bienes muebles e inmuebles y el entorno. Arbolado urbano. - Arboles que crecen dentro de los limites
de la propiedad publica o privada en una poblaciéon, municipio o ciudad considerado como suelo urbano.

Derribo.- Corte de un arbol desde la base, vivo o muerto.

Desmoche.- Poda realizada sin ningun criterio técnico, consistente en la accion de cortar en forma severa
un arbol o una rama dejando mufiones sin ramas laterales grandes como para asumir el papel de
terminal. Sinonimo de descabezado, descopado y terciado.

Diagnostico.- Procedimiento para estudiar, describir y determinar laespecie, el estado de salud, interferencias,
seguridad y valores del arbol.

Dictamen.- Documento de validez juridica y administrativa sustentado en elementos cientificos y técnicos
con base en las ciencias bioldgicas, forestales, arboricultura y carreras afines a las ciencias naturales,
elaborado por una persona capacitada y acreditada por una institucion reconocida en el area de arboricultura que
determina las condiciones de un arbol.

Manejo.- Actividades ordenadas para el cuidado permanente del arbolado durante su ciclo de vida.

Mantenimiento.- Actividades orientadas a conservar y aumentar las condiciones propicias para la
supervivencia y mejor desarrollo del arbolado urbano y las areas verdes.

Poda.- Actividad que consiste en la supresion de ramas en un arbol ya sean vivas, enfermas o muertas, rotas
o desgajadas.

Trasplante.- Accion de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro.
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INSUMOS

Documentos

Formato de dictamen técnico
Magquinaria

Vehiculo

Herramienta: Tomografo, geoposicionador satelital (GPS), distancidmetro, clisimetro, clinometro, hipsometro,
cinta diamétrica o forcipula, fluorémetro, resistografo.

RESULTADOS

Permiso para realizar los trabajos de poda, derribo o trasplante de arboles

POLITICAS

El permiso de poda, derribo o trasplante deberd estar sustentado en el dictamen elaborado por el personal
técnico de la direccion.

Se consideraran los criterios de las Normas Técnicas Estatales NTEA-018-SeMAGEM- DS-2017 y NTEA-
019-SeMAGEM-DS-2017

Quien realice los trabajos de poda, derribo o trasplante debera contar con certificacion y estar registrado ante
la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México.

DESARROLLO

No. \Unidad administrativa/puesto Actividad
-Solicita permiso para realizar

1 Usuario trabajos de poda, derribo o trasplante.
-Di i lici 1 jefi I

> Direccion de Medio Ambiente 1re?tor revisa solicitud y turna al jefe de Impacto
IAmbiental
-El jefe de impacto ambiental asigna un niimero de
expediente. Programa verificacion. Turna al personal

4 IDireccion de Medio Ambiente ..
tecnico.
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-1051 COIL

s Direccion de Medio Ambiente ;:Zi rxlliir;ﬁcador realiza inspeccidény elabora el dictamen|
-El director revisa. Autoriza o niega
6 Direccion de Medio Ambiente los trabajos de poda, derribo o trasplante.
7 Direccion de Medio Ambiente -El jefe de impacto ambiental elabora la resolucion.
3 Direccion de Medio Ambiente -El notificador entrega resolucion al solicitante.
DIAGRAMA
DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE USUARIO

G e

=i el arbol esta an
propiedad privada.
Tuma sl jefa de
impacto ambiental.

Jefe de

impacta “Werificador —

Presenta
solicited.

Si el arbod estd en ambiental motificador.
espacio publico. — - asigns un Realiza
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Subdireccion de
Consarvacion
Ecologica. Se sigus
procedimisnto de
miantanirmients de
arb-cldsdo.
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expadiente.

Frograma

Joia de

impacto

ambiental

pasa al

Decide

autorizacia

Werificador
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Motifica al
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[
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Transformacién con VISION

Direccion de Medio Ambiente

MEDICION

(Permisos otorgados/solicitudes registradas) *10

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Solicitud de permiso para realizar trabajos de poda, derribo, trasplante o sustitucion de arboles.

N

FECHA
NUMERO DE FOLIO
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DRECTION DONIE 55 ENCUENTRA FL 0108 ARBOLES
LA DIRECCION ES LKA MISMA QUE LA DEL DOSSCILI0 DEL Saticrmante = [ w0 [
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Teoloyrem, Tonde do Minste, ot callee Y

Reforencia
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EXVIAR FOTOGRAFIA DEL ARRCL AL CORZEO ELECTRONIOD: mado smbiete Dinshrruaces ob ann

Instructivo de llenado

Fecha de elaboracion

Folio asignado por la direccion
Nombre completo del solicitante

Teléfono de contacto del solicitante

AVIS0 DE TRV ACIRAD
Tsesle o e S powsiad g o Divcsan b Nede Azt Mol Arermmen &

Tetnum Eoun i e o fomecie @ seocy Dasre 12 Timies TewrymEone &
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et Aty b Seats §e Memcs o smSemm P
SUMERE ¥ FIRMA DEL SOLICTTANTE

Domicilio completo del solicitante, calle, nimero, barrio, municipio, Estado.

Tipo de solicitud, si se trata de poda, derribo o trasplante.

Numero de arboles y especies, en caso de conocerlo.
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Transformacién con VIS10IL

Direccion de Medio Ambiente

Indicar si los arboles se encuentran en via publica o propiedad privada.

Direccion donde se encuentra el o los arboles, calle, nimero, barrio. En caso de que sea diferente a la del

domicilio del solicitante.

Referencia. Indicar alguna referencia, color de porton, fachada, algiin negocio.

Indicar el motivo por el que se solicita la poda, derribo o trasplante.

Dibujar un croquis de ubicacion del lugar en donde se encuentran los arboles.

Nombre y firma autoégrafa del solicitante.

Formato de permiso para realizar labores de poda, derribo o trasplantes de arboles.
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Instructivo de llenado

Fecha de elaboracion

Numero de folio consecutivo asignado por la direccion
Nombre del solicitante

Direccion del solicitante

Fecha en la que se presento la solicitud

Motivo por el que se solicita

Descripcion fisica del o los arboles

Numero de arboles y especie(s) por los que se otorga el permiso
Ubicacion del o los arboles

Nombre y firma de quien emite el permiso

Formato de dictamen disponible en los anexos de la NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017 publicada en el
periodico oficial Gaceta del Gobierno del Estado de México en fechas siete de febrero de dos mil dieciocho.

F) TRABAJOS DE PODA O DERRIBO DE ARBOLES
OBIJETIVO

Dar un adecuado mantenimiento a los macizos arboreos realizando los trabajos de poda, derribo o trasplante
de arboles en propiedad privada conforme a la norma técnica estatal NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Medio Ambiente, la Area de Mantenimiento de Areas
Verdes y la poblacion teoloyuquense que desee que se lleven a cabo los trabajos de poda o derribo de arboles
en su propiedad.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16,25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al
Ambiente.
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Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3,1.5,1.6,1.7,1.8,1.9, 2.6 fraccién 111, 2.9, 2.39,2.57,2.82,2.137,2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11,2.156, 2.157, 2.158,2.159,2,161,2,164,2.165,2.167,2.168, 2.182,
2.194,2.195,2,199,2.230,2.231,2.232,2.233,2.234,2.235,2.236,2.237,2.238, 2.240,2.241,2.242,2.243,
2.251,2.252, 2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para la
Biodiversidad del Estado de México

Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo
vigente para el Estado de México.

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 119, 120, 123, 124,
132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado de
México.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion
VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 5.5,7.2.1, 8.1, 8.2,8.3, 8.4, 8.5, 10.1 y 10.2 de la Norma Técnica Estatal NTEA- 018-SeMAGEM-
DS-2017

Articulos 117,118 fracciones VII y VIII del Bando Municipal del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México.

RESPONSABILIDADES

Responsable IActividad

Director de Medio Ambiente |Autorizar la poda, derribo o trasplante de individuos|
arboreos en el municipio conforme las normas técnicas
estatales NTEA-018-SeMAGERM-DS-2017 y NTEA-
019-SeMAGEM-DS-2017.

Ordenar los trabajos de poda, derribo o trasplante de
individuos arboreos en propiedad privada conforme las
normas técnicas estatales NTEA-018-SeMAGERM-
DS-2017 y NTEA-019-SeMAGEM-DS-2017,

a solicitud del ciudadano y previo cumplimiento de los|

requisitos establecidos para este servicio.
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Responsable del Area de mantenimiento de areas-Elaborar la agenda semanal de actividades.

verdes - Programar y asignar los trabajos de poda o derribo de

arboles en propiedad privada que le sean ordenados por
el director para su atencion conforme las normas
técnicas estatales NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017 y

INTEA-019-SeMAGEM-DS-2017.

Jefe Operativo -Llevar el control de la bitacora de actividades del
personal operativo.

-Indicar al Jefe de Cuadrillas los lineamientos Y]
especificaciones para cada trabajo.

- Verificar el desarrollo y conclusion de los trabajos de
poda, derribo y sanidad forestal.

-Controlar los recursos materiales que utilizan para las
actividades de la

subdireccion.

DEFINICIONES

Arbol.- Planta lefiosa que se caracteriza por poseer un tallo principal, crece de forma ascendente y en la parte
superior forma ramificaciones.

Arbol de riesgo.- Individuo con potencial evidente de causar un dafio o de desplomarse, que
afecten la vida, asi como bienes muebles e inmuebles y el entorno.Arbolado urbano. - Arboles que crecen
dentro de los limites de la propiedad publica o privada en una poblacién, municipio o ciudad considerado
como suelo urbano.

Derribo.- Corte de un arbol desde la base, vivo o muerto.

Desmoche.- Poda realizada sin ningun criterio técnico, consistente en la accion de cortar en forma severa
un arbol o una rama dejando muiiones sin ramas laterales grandes como para asumir el papel de terminal.
Sinénimo de descabezado, descopado y terciado.

Diagnostico.- Procedimiento para estudiar, describir y determinar la especie, el estado de salud, interferencias,
seguridad y valores del arbol.

Dictamen. - Documento de validez juridica y administrativa sustentado en elementos cientificos y técnicos
con base en las ciencias bioldgicas, forestales, arboricultura y carreras afines a las ciencias naturales,
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elaborado por una persona capacitada y acreditada por una institucién reconocida en el area de arboricultura
que determina las condiciones de un arbol.

Manejo.- Actividades ordenadas para el cuidado permanente del arbolado durante su ciclo de vida.

Mantenimiento.- Actividades orientadas a conservar y aumentar las condiciones propicias para la
supervivencia y mejor desarrollo del arbolado urbano y las areas verdes.

Poda. - Actividad que consiste en la supresion de ramas en un arbol ya sean vivas, enfermas o muertas, rotas
o desgajadas.

Trasplante.- Accion de trasladar y establecer una planta de un lugar a otro

INSUMOS

Permiso para la realizacion de trabajos de poda, derribo o trasplante emitido por la direccion de Medio
Ambiente de Teoloyucan, Estado de México.

Equipo de proteccion personal

Magquinaria para la poda, derribo, trasplante y destoconado de arboles
Herramienta de corte

Herramienta y equipo de ascenso y descenso

Elementos de seguridad peatonal y vial

RESULTADOS

Poda, derribo o trasplante de arboles

POLITICAS

Previo a realizar labores de poda, derribo, trasplante o sustitucion de arboles, se deberan observar las
condiciones en que se encuentra el arbol y considerar las caracteristicas propias de la especie vegetal a la
cual pertenece.

Acordonar y sefializar el area de trabajo tomando en consideracion las condiciones meteorologicas del
momento y su pronostico, las medidas de seguridad con relacion a bienes muebles e inmuebles, flujo de
peatones y vehicular, infraestructura aérea, equipamiento urbano y otros obstaculos que impidan maniobrar
con facilidad y seguridad.

El personal técnico realizara y supervisara las labores de poda con base en el método que se establezca en el
dictamen, portando todo el personal involucrado con el equipo de proteccion personal y habiendo verificado que
la herramienta y maquinaria a utilizar estén en condiciones Optimas de operacion.
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El personal técnico realizara y supervisara las labores de poda con base en el método que se establezca en el
dictamen, portando todo el personal involucrado con el equipo de proteccion personal y habiendo verificado que
la herramienta y maquinaria a utilizar estén en condiciones 6ptimas de operacion.

Queda prohibido realizar el descopado o desmoche.

La poda no debera superar la cuarta parte del volumen total del follaje del arbol (25% como medida estandar
de tejido verde).

La decision de derribar un arbol debera estar sustentado en el dictamen elaborado por el personal técnico de
la direccion de Medio Ambiente.

En todo derribo de un arbol debera realizarse la sustitucion mediante la compensacion fisica, economica o la
medida equivalente, segun lo establezca la direccion de Medio Ambiente.

Las solicitudes de los ciudadanos de poda o derribo de arboles en areas publicas se integraran al programa
operativo anual, previa verificacion.

Los trabajos de poda, derribo o trasplante seran cubiertos por los particulares

DESARROLLO
No.  |Unidad administrativa/ Puesto Actividad
Con el permiso para larealizacion de trabajos de poda, derribo
. o trasplante de arboles, solicita que los mismos se realicen|
1 Usuario

por el personal de la direccion de Medio Ambiente.

El director de Medio Ambiente ordena los trabajos de poda,
derribo o trasplante de individuos arboreos en propiedad|
privada conforme las normas técnicas estatales NTEA- 018-
SeMAGERM-DS-2017 y NTEA-019-

2 Direccion de Medio Ambiente SeMAGEM-DS-2017. Previo cumplimiento de los
requisitos establecidos para este servicio. Turna a la
subdireccion para su atencion.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El responsable programa y asigna los trabajos de poda, derribo]
3 o trasplante.
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El jefe operativo indica al jefe de cuadrillas los lineamientos|
ly especificaciones para el trabajo. Controla los insumos que]
) ) se requieren para el trabajo. Verifica hasta su conclusion los
@ Area de Mantenimiento de Areas Verdes trabajos asignados al personal operativo. Rinde informe al

responsable.

Area de Mantenimiento de Areas Verdes [El responsable revisa informe. Informa al director.

DIAGRAMA

Procedimiento. Trabajos de poda, derribo o trasplante de arboles.

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE USUARTIO

Director de Medio

Ambiente Subdireccién de Conservacion Ecolégica

El director revisa
¥ previo a
requisitos. Ordena
los trabajos.
Turna a la
direccidn para su

Presenta
solicitud.

El subdirector
programa y

4 I

E asigna los Indica al jefe de
atencion. trabajos de cuadrillas los
_ -
poda, derribo o trabajos, lineamien 4 :|

trasplante v especificacione
para cada uno de
ellos. Verifica los
trabajos hasta su
conclusion. Rinde el
informe
cormrespondiente al
subdirector. Recaba
firma de satisfaccion
de los trabajos del
solicitante.

o _/

El subdirector
progTama,
reviza & mforma
al director

El director reviza
informe

MEDICION
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(Solicitudes atendidas/ solicitudes recibidas) *100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica

G) EMISION DE VISTO BUENO DE MEDIO AMBIENTE
OBJETIVO

Contribuir en la proteccion, conservacion y restauracion del equilibrio ambiental para mejorar la calidad del
aire, agua y la gestion integral de los residuos soélidos, a través de la vigilancia del cumplimiento de la
normatividad ambiental en el municipio de Teoloyucan, Estado de México.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Medio Ambiente, a la Jefatura de Impacto Ambiental,
asi como a todos los propietarios de industrias, comercios o prestadores de servicios en general, sujetos al
cumplimiento de normatividad ambiental.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14,16,25,28 y 115 fraccion Il inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al
Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3,1.5,1.6,1.7,1.8,1.9,2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82, 2.137,2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11, 2.156, 2.157, 2.158,2.159,2,161,2,164,2.165,2.167,2.168,2.182,
2.194,2.195,2,199,2.230,2.231,2.232,2.233,2.234,2.235,2.236,2.237,2.238,2.240,2.241,2.242,2.243,
2.251, 2.252, 2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Cdodigo para la
Biodiversidad del Estado de México

Articulos 5, 94, 124, 247, 248, 249, 251, 253, 254, 255, 273, 274, 288, 298, 326, 327, 328, 329, 331, 332,
338, 340, 341, 351, 352, 353, 354, 357, 362 y demas relativos aplicables del Reglamento del Libro Segundo
del Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo
vigente para el Estado de México.

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 119, 120, 123, 124,
132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado
de México.
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Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion
VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VIII, X, XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de

Teoloyucan, Estado de México.

RESPONSABILIDADES

IResponsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales|
en materia de equilibrio ecoldgico y de proteccion al ambiente;
emisiones a la atmdsfera, residuos solidos, contaminacion por|
ruido, vibraciones, malos olores, contaminacion por energia
térmica, luminica y electromagnética, y por el vertimiento de
aguas residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillado
administrados

por el municipio.
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-Proponer y aplicar medidas, criterios y disposiciones legales
para la prevencion y control de residuos y emisiones generadas
por fuentes contaminantes.

-Expedir, dar seguimiento, actualizar, suspender o revocar el
visto bueno de la direccion para el cambio de uso de suelo; asi
como para el establecimiento y funcionamiento de actividades
comerciales, industriales y de prestacion de servicios que se
desarrollen en el municipio, asi como de las obras y actividades
que se pretendan desarrollar en el mismo, sin perjuicio de las
autorizaciones estatales y federales que en materia ambiental
deban contar.

-Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion
ambiental;

-Imponer las sanciones correspondientes por la infraccion a lag
disposiciones legales en materia

ambiental en el &mbito de su competencia.

Jefe de Impacto Ambiental

-Elaborar las o6rdenes de visita domiciliaria de inspeccion
verificacion ambiental;

-Coordinar y vigilar los trabajos de los notificador- verificador-
ejecutor adscritos a la direccion;

-Coordinar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion
ambiental;

-Vigilar que las visitas de inspeccion y verificacion ambiental se
lleven a cabo conforme a las

disposiciones legales aplicables en la materia;
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-Coordinar y vigilar que las notificaciones de las resoluciones,
acuerdos, citatorios o requerimientos se lleven a cabo conforme
a las disposiciones legales aplicables en la materia.

-Coordinar y vigilar que las diligencias de ejecucion se lleven
conforme las disposiciones aplicables en

la materia.

Notificador- Verificador -Notificar las ordenes de visita y demés resoluciones que emita
el director.

-Realizar las visitas de inspeccion para verificar el cumplimiento,
de la normatividad ambiental

-Levantar el acta correspondiente a la visita de inspeccion
conforme se establece en el Codigo de Procedimientos
IAdministrativos del Estado de México y el Codigo para la
Biodiversidad del

Estado de México.

DEFINICIONES

Actividades con incidencia ambiental: Las que se relacionan o tienen por objeto de manera enunciativa mas
no limitativa las siguientes:

Obras hidraulicas, obras de generacion o conduccion eléctrica, vias generales de comunicacion y demas
obras cuando el Estado actie en coordinacion con la Federacion o por asignacion de titulos.

Produccion, almacenamiento, transportacion, abandono, desecho, descarga, confinamiento, tratamiento o
eliminacion de residuos no peligrosos o materiales no peligrosos, asi como las actividades que los generen.

Aprovechamientos forestales, floristicos y faunisticos de especies endémicas y de dificil regeneracion en
zonas donde el Estado ejerce su jurisdiccion.

Cambios de uso de suelo en areas forestales, selvas bajas y zonas aridas del Estado.

Las actividades industriales, comerciales, de servicios o cualquier otra que sea considerada como altamente
riesgosas de acuerdo a la legislacion de la materia.

Obras y actividades en humedales, lagunas, rios, lagos o en cualquier cuerpo de agua donde el Estado ejerce
su jurisdiccion.
Obras y actividades en areas naturales protegidas de competencia estatal y municipal.

Actividades pesqueras, acuicolas o agropecuarias en zonas donde el Estado ejerce su jurisdiccion.
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Las obras y proyectos que de acuerdo a la legislacion de la materia estan sujetas a evaluaciéon de impacto
ambiental.

Afectacion ambiental: La pérdida, menoscabo o modificacion de las condiciones quimicas, fisicas o
bioldgicas de la flora y fauna silvestres, del paisaje, suelo, subsuelo, agua, aire o de la estructura y
funcionamiento de los ecosistemas y la afectacion a la integridad de la persona es la introduccion no
consentida en el organismo humano de uno o més contaminantes, la combinacién o derivacion de ellos que
resulte directa o indirectamente de la exposicion a materiales o residuos y de la liberacion, descarga, desecho,
infiltracion o incorporacion ilicita de dichos materiales o residuos en la atmoésfera, en el agua, en el suelo,
en el subsuelo y en los mantos freaticos o en cualquier medio o elemento natural;

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible la
existencia y desarrollo de los seres humanos y demés organismos vivos que interactian en un espacio y tiempo
determinados;

Aprovechamiento sostenible o sustentable: La utilizacion de los elementos y recursos naturales en forma que
se respete la integridad funcional y las capacidades de carga de los ecosistemas de los que forman parte por
periodos indefinidos;

Auditoria ambiental: Proceso mediante el cual se verifica, analiza y evalua la adecuacion y aplicacion de
las medidas adoptadas por la persona fisica o juridica colectiva auditada para reducir los riesgos y controlar
la contaminacion ambiental;

Contaminacioén: La presencia en el medio ambiente de uno o mas elementos y cualquier combinacion de
ellos que cause alteracion o modificacion al ambiente o al equilibrio ecologico;

Contaminacion visual: La alteracion de las cualidades de la imagen de un paisaje natural o urbano causada
por cualquier elemento funcional o simbolico que tenga caracter comercial, propagandistico o de servicio.
La contaminacion luminica es la causada por anuncios espectaculares, unipolares o electronicos;

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas que al incorporarse o
actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier otro elemento de la naturaleza donde se altere o
modifique su composicion y condicion natural;

Contingencia ambiental: Las medidas preventivas y correctivas ante situaciones de riesgo, derivadas de
actividades humanas o fenomenos naturales que puedan poner en peligro la integridad de uno o varios
ecosistemas;

Criterios ecoldgicos: Los lineamientos de caracter obligatorio establecidos en leyes, codigos o reglamentos
para orientar las acciones de conservacion, preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico, el
aprovechamiento sostenible de los elementos y recursos naturales y la proteccion al medio ambiente que
tendran caracter de instrumentos de politica ambiental;

Dafio: La pérdida o menoscabo sufrido en la integridad o en el patrimonio de una persona determinada o
entidad publica como consecuencia de los actos u omisiones en la realizacion de las actividades con
incidencia ambiental. Por lo que deberd entenderse como dafio a la salud de la persona la incapacidad,
enfermedad, deterioro, menoscabo, muerte o cualquier otro efecto negativo que se le ocasione directa o
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indirectamente por la exposicion a materiales o residuos, o bien dafio al ambiente, por la liberacion, descarga,
desecho, infiltracion o incorporacion de uno o mas de dichos materiales o residuos en el agua, el suelo, el
subsuelo, en los mantos freaticos o en cualquier otro elemento natural o medio;

Desequilibrio ecologico: La alteracion o pérdida de las relaciones de interdependencia entre los elementos
naturales que conforman al ambiente y que afectan negativamente la existencia, transformacion y desarrollo del
ser humano y demas seres vivos;

Deterioro ambiental: La afectacion ambiental causada como consecuencia de los actos u omisiones en la
realizacién de las actividades con incidencia ambiental; Equilibrio ecolégico: La relacion de
interdependencia entre los elementos que conforman al ambiente que hace posible la existencia,
transformacion y desarrollo del ser humano y demas organismos vivos;

Evaluacion de impacto ambiental: El procedimiento cientifico y técnico a través del cual las autoridades estatales
y los organismos calificados identifican y predicen cuales efectos ejerceran sobre el medio ambiente una
accion o proyecto especifico y autorizan la procedencia ambiental de dichos proyectos y las condiciones a las
que se sujetardn los mismos para la realizacion de las obras, actividades o aprovechamientos con el fin de
evitar o reducir al minimo sus efectos negativos en el equilibrio ecoldgico o en el medio ambiente o a la
biodiversidad;

Explotacion: Uso de los recursos y elementos naturales renovables y no renovables que tiene como
consecuencia un cambio significativo en el equilibrio de los ecosistemas;

Impacto ambiental: Modificacion favorable o desfavorable del medio ambiente ocasionada por la accion del
ser humano o de la naturaleza;

Manifestacion de Impacto Ambiental: El documento mediante el cual se da a conocer con base en estudios el
impacto ambiental significativo y potencial que generaria la realizacion de una obra o actividad, y la forma
de evitarlo o reducirlo en caso de que sea negativo;

Normas técnicas estatales: El conjunto de reglas, pardmetros cientificos o tecnologicos emitidos por la Secretaria
del Medio Ambiente o cualquier otra dependencia del Estado que establezcan los requisitos, especificaciones,
condiciones, procedimientos, parametros y limites permisibles que deberan observarse en el desarrollo de
las actividades o uso y destino de recursos que causen o puedan causar desequilibro ecoldgico o dafio al
medio ambiente, y que ademas permitan uniformar los principios, criterios, politicas y estrategias en la
materia.

INSUMOS
Documentales: Orden de visita, acta de verificacion, resolucion de visto bueno, maquinaria, vehiculo

Herramientas: Computadora

RESULTADOS
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Resolucion de visto bueno de medio ambiente

POLITICAS

Cuando del resultado de las visitas de inspeccion, se presuma que existe riesgo inminente de dafios o deterioro

grave a la biodiversidad y al medio ambiente, o cuando se detecte por la autoridad competente la flagrancia en
la comision de un delito o infracciéon administrativa grave, esta autoridad podra ordenar las medidas de seguridad

y aplicaciones de sanciones conforme lo establecido en los ordenamientos legales aplicables en la materia.

Para la imposicion de sanciones por infracciones a las disposiciones legales se tomara en cuenta la gravedad,
los dafios que se hubieren causado, las condiciones econdmicas, sociales y culturales del infractor, la

reincidencia, el caracter intencional o negligente de la accidon u omision, asi como las demas condiciones que
se establezcan en el Codigo para la Biodiversidad en el Estado de México y demds ordenamientos aplicables.

El visto bueno de medio ambiente no es una autorizacién y se emite sin perjuicio a los permisos o

autorizaciones que los particulares deban tramitar ante las autoridades federal, estatal o municipal

DESARROLLO

No. \Unidad administrativa/puesto Actividad

1 Usuario -Solicita visto bueno de Medio Ambiente

3 Direccion de Medio Ambiente -El director revisa solicitud y turna al jefe de
Impacto Ambiental
-El jefe de impacto ambiental asigna un niimero

4 Direccion de Medio Ambiente de expediente. Elabora
orden de visita y turna al director para firma.

S Direccion de Medio Ambiente -El director firma orden de visita
-El jefe de impacto ambiental programa la
visita de inspeccion y turna a los
notificadores- verificadores para que se¢

6 Direcciéon de Medio Ambiente notifique la orden y se lleve a cabo la
inspeccion.
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Direccion de Medio Ambiente

-Los notificadores- verificadores notifican|
orden de inspeccion, realizan la misma Y|
levantan el acta

correspondiente.

Direccion de Medio Ambiente

-El jefe de impacto ambiental revisa el acta.
Evaltia si cumple o no con la normatividad|
ambiental. Revisa con

el director los términos del dictamen.

Direccion de Medio Ambiente

-Director decide los términos:

Si cumple ordena emision del visto bueno.

Si no cumple evalua las insuficiencias
pudiendo ordenar la emision del visto bueno
condicionado al cumplimiento de estas en un
periodo de tiempo determinado. O bien se
continie el procedimiento administrativo,
para aplicar las medidas de seguridad vy
sanciones correspondientes conforme los
ordenamientos legales

aplicables.

10

Direccion de Medio Ambiente

El jefe de impacto ambiental: Si cumple,
elabora visto bueno.

Si no cumple, elabora visto bueno
condicionado, o bien, continla con el
procedimiento administrativo.

Firma el director.

11

Direccion de Medio Ambiente

-El notificador-verificador notifica y entrega la
resolucion al solicitante
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on VISIiON

Direccion de Medio Ambiente

rans rmacion

DIAGRAMA

Procedimiento. Emision de visto bueno de Medio Ambiente

idirector revisa.

Turna a Jefatura
de impacto y
Regulacién

Ambiental -

Asigna un

namero de
aexpediente.
Elabora orden
de visita

Eldirector
firma orden de
visita

Programa la visita de
mnspecciony turna a los
notificadores-

varnficadores para que

sea notifique L2 ordeny
se lleve s cabo 1a

inspeccion.

Eldirector
revisa el acta de
verificacon y

documentos Jetfatura de Impacto y

Notifican orden de
inspeccion, realizan
ta misma y levantan

el acta
correspondiente bajo
fas indicaciones det
Jefatura de iImpactoy
Regulacion
Ambiental

presentados
por el usuario

Regulacion Ambiental
revisa con el director
los términos det
dictamen

Etabora Visto Bueno con
o sin condicionantes.

Continua

Decide sise
otorga candicidn
o se da negativa

Ordena
medidas de
seguridad

procedimiento.

Verificador -

Presenta
solicitud.

Recibe

notificador.
Notifica al
solicitante.

resolucion.

MEDICION

(Solicitudes de visto bueno atendidas/ Solicitudes de visto bueno ingresadas) *100 (Numero de vistos buenos

emitidos/ Solicitudes de visto bueno atendidas) *100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

-Solicitud de visto bueno
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SO Transformacion con VIiSION

Direccion de Medio Ambiente

SOLICITUD DE VMISTO SUENO

T ectoywscan, Estado de RSaxico a de 202 =

DIRECTOR DE MEDIO AMEBIENTE

DEL AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN,
ESTADO DE ME XICO.

PRESENTE.

Efl gue suscoribe

Ppropietario { ), representante legal ( ) o apoderado legal {( ) cal esaablecemientso: indusoriat | >

Ccomercial < b ] =1 e sSerwviclios < cayyes razom sSociai rnomibe e cormercial _-=c
- con = actrvciad o giro e
— — - - - ubcado en calle TS o
colmniaharTia Teoloyucarn, Estado L= =3 MMexico, entre calle
e Ny, © g . Senalanco cormo SoMmectbo para oir y recsbhir
nouficacionss = sito = calle MOIMmero coloniabarmo

Teotoyucan, Esiado dJe rieExicOo, asi como e correa electzaonico

v namero teliefonico

Saumorizando oars s miisImos efecios al MSos [ &N =N o=

con fundasmenso en los articusos:

TO6, TT11. 115, 176 yv 118 del Codigo de Procedimienios Administratreos del Estado de Mexioo, amnte usted

Ccomparezoo a fon oe solcitas:

Fraevio a las dillgencoas respaeclivas,. S olorngQusse a i favoss a favor de md representacdia el VIISTO BUErRNO
Por parte de esia direccion. respecio & establilecdamiento antes refernido. & coanpiir con la normateasscdtad
Ambiental vigene en matena e grevencion y control de s contaminacon saamosfanca. del agua, nosdo.

olores y suaelo. condonme el giro. acividaces y (wocesos que en este se realizan.

Para lo anterior. se aduntan al presente Jos estuadios, licencias, regesiros Yo certificados,. Que ascreditan af
crismpisTeento de 1o antes expesesio. oo Iindgepaendencea de la snsSspeccion Quse para tal efecto se realice en

el establecimiento.

ATENTAMENTE

5 Y =
Propietario yWo representante
legal.

Instructivo de llenado

Fecha de elaboracion

Nombre completo del solicitante

Marcar personalidad con la que actia

Escribir razén social o nombre comercial del establecimiento
Escribir actividad o giro de la empresa o negocio
Domicilio de la empresa o negocio completo
Domicilio para oir y/o recibir notificaciones

Correo electronico para oir y/o recibir notificaciones
Teléfono de contacto

Personas autoriza para oir y/o recibir notificaciones
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; Wels { 11
Ormaclion Con VAoAWIAL

Notificacion

MO TIFICAC DM

. PROPIETARIND, REPRESENTANTE O APODERADC LEGALES DEL ESTABLECIMIENTO
Lt ] 0 NOMBRE COMERCILIAL YO [ = Wrdle ] SoClAL YOO DVE MO I M AT N ST LAl

[l | (L oW, | ey | ] SO EAa L ErM

TEOQLOYILWCARN, ESTADOC DE MEXICO.

Em =1 rmunicipio de Teoloyuacan, Estado de Mexicoo, siendo las horas con
minutos del dia del mes de el

EN Tl [ En ] il . =l e sSuscrilbe
L [+=luln] =l CAargo L= L=
HNOTIFICADOR WERIFICADOR - EJECUTOR adscrto a la direccion de MMedio Smbiente de
Teoloyucan, Estado de Mexico, conforme al gafete oficial con fotografia namero wilgemibs

del 08 de Emerao al 31 de diciemiore del 2025, expedido por los oo, Titulares de la Secretania
del Aoyuntamiento, Direccion de Administracion v Direccion de Medio Ambients del Syuntamismnbo
Constitucional de Teoloyvowucan, Estado de Mexicoo, nmombramientos hechos a swu fawor, em Ia
pAamera sesion ordinara de cabildo, de fecha primero de emero de dos mil weinticinoco; se
constibuye en el domicillio armiba indicado v CERCIORADO de gue s 2l buscado, por asi indicarlo
procediendos a moastrar la origimal de 1la
credencial oficial anfes seRalada gue s porta de manera visible, asi conmmo a reguerir la presencia
del propistarioc yW/o representante legal wio apoderado legal del establecimmiento con mombbre
comercial vwo denominacion social vWo ra=on social gue ha guedado escrito, a guien dijo lamarss
ol rmanifestar =er
del establecimiento de referencia, idemtificandose con
- por lo gue con fundamento en o dispussio por
el articulo 2. 229 del Codigo para la Biodiversidad Wigentse del Estado de Maxico, =l articulo 26
del Codigo de Procedimmientos Sadmindstrativos wvigents en el Estado de Mexico w por los articulos
1, 2, 31 fracciagn Will, 35, 123, 124 fraccidm |, 11, W, 2 20, =11, >0, 119 fraccion 1w 1V, 120 fraccidn
1, del BEando Municipal de Teocloywcan wigents, S4 fraccidmn I, Wi, WL, 122, =, 1, 201, X1 v demas
aplicables del Reglamenta Imterior de la administracion Pablica Municipal de Teoloyucan, Estado
de Mexico, por conducto de la persona guse atiende la presemnts diligencia; SE ROTIFICAS =1 (1a)

, marmero emitida
(al por la DIRECTORSA ODE MEDIOD ARMBIENTE DEL AYURNTARIENTSD DDE TECLOY LSS,
ESTAD DE MIE_}{IGCJ_ en fecha docunenio del cual se= deja
copia para su debida constancia. Hecho o anfericr el suscrito motificador asiento las razones v
cintunstancias observadas al momemnto de la diligencia de mnotificacidn, las cuales son:

OO INOTIFICADOR —WERIFICADCOR — EJECUTOR ——— FERSOMA (FUE ATIENDE LA DMLESERMCLA

Instructivo de llenado

Nombre del propietario, apoderado legal, representante, nombre comercial, denominacion o razon social de la
persona a quien se notifica.

Domicilio de la empresa o negocio

Horay fecha en que se notifica

Nombre completo del notificador

Numero de gafete del notificador

Motivos por los cuales se cerciora que es el domicilio buscado

Nombre de la persona con quien se entrevista y quien recibe la notificacion

Cargo de la persona con quien se entrevista y quien recibe la notificacion
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Documento con que se identifica la persona quien atiende la notificacion
Documento que se notifica (orden de visita, resolucion, medidas de seguridad)
Numero consecutivo del documento que se notifica

Fecha en la que fue emitido el documento que se notifica

Razones y circunstancias observadas en el desarrollo de la diligencia

Firma del notificador- verificador

Firma de la persona que atendi6 la diligencia.

Orden de visita
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EXPEDIENTE NUMERO: AYTO-TEQ/DMA/NoBo/JlyRA/ 12025
NUM. DE ORDEN DE VISITA: ORD-001/0 12025

ASUNTO: ORDEN DE VISITA DE INSPECCION

Propietario ylo representante legal ylo apoderado legal

del establecimiento con nombre comercial ylo razén social yfo
denominacion social

con la actividad ylo giro de
ubicado en

Teoloyucan, Estado de México.

PRESENTE

La suscrita Directora de Medio Ambiente del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México,
Licenciada SELENE DOLORES RAMIREZ ROQUE, nombramiento realizado en la primera sesidn de
cabildo de fecha primero de enero del afio dos mil veinticinco, en ejercicio de sus atribuciones y con
fundamento en los articulos: 16, 115 fraccion Il inciso a) y demas relativos aplicables de la Constitucian
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 122, 123, 124, 137, 144 y demas relativos aplicables
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 8 fraccian 111, IV, VI, VI, X1, XI1, XVl
y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente; 1,
5 fraccign XXX, X1, 10 fraccién VI, VIIL, X Xl y demés relativos aplicables de la Ley General para
la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos; 44 parrafo octavo y noveno y demds relativos
aplicables de la Ley de Aguas Nacionales; 1,2, 3,6, 31 fraccidn |, IX, XVII, 48 fraccidn 11, 86, &7 fraccidn
VI, 96 Qcties fraccién |I, VIl y demds relativos aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; 1.1, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6 fraccion I, IX, XII, 1.7, 1.9, 2.1, 2.2 fraccidn |1, VI, VIII, [X, X, X1, XV,
XX, 2.4, 2.6 fraccion 11, V, 2.9 fraccion IV, V. VI, VIL, XIHL XIV, XV X3¢ XX, 5KV, X000 XXXV, 2.67,
2.82,2,68,2.140, 2141, 2.145, 2148, 2.149 fraccién |, 11, Ill, IV, 2.155 fraccién 11, 2.156, 2.157, 2.159,
2.164,2.168,2.194,2.195,2.223,2.229,2 230, 2.231,2.232, 2233,2.234, 2235, 2.236, 2237, 2.238,
2239,2241,2242, 2243, 2244, 2245, 2246, 2247, 2.248,2.249, 2250 y 2251, 4.1, 44,45, 47
fraccion XIV, 4.43, 4.44, 445, 4.46, 447, 448, 449, 450, 4.51, 452, 453, 4.54 455, 4.100, 4.101,
4.102, 4103, 4.104, 4105, 4.106, 6.1, 6.2, 6.3, 6.1 fraccidn IV, VII, IX, 6.22, 6.23, 6.24, 6.57, 6.68,
6.91, 6.92 y demas relativos aplicables del Cddigo para la Biodiversidad del Estado de México; 1, 13,
26, 111, 113, 114 y 126 y demds relativos aplicables del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México; en los articulos 1, 2, 21 fraccion VI, 25, 117, 118 fraccian VI, X, XI, XII, XIlI, 119
fraccién Il y IV, 120 fraccién |, del Bando Municipal de Tecloyucan vigente, &4 fraccién II, VI, VIII, IX,
X, X1, XVIII, XXy demas aplicables del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Teoloyucan, Estado de México; EXPIDE la presente ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, la cual
debera ser recibida por usted, con los datos de identificacion sefialados en el proemio de la misma,
expresando que los servidores plblicos autorizados para efectuar dicha visita son los
cC quienes
podran actuar de forma conjunta o separadamente, y podrén ser sustituidos, aumentados o reducidos
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en su numero en cualguier momento por esta autoridad, servidores publicos que han sido habilitades
como notificadores- verfficadores- ejecutores adscritos a esta dependencia municipal, con numero de
gafete expedidos respectivamente a su favor por el Secretario del Ayuntamiento, Director
de Administracion y Directora de Medio Ambiente, todos del ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
Méxica..

Asi mismo, se hace de su conocimiento que los lugares o zonas en los que la visita de inspeccidn
ordenada ha de practicarse es en la totalidad del interior y del exterior del domicilio antes sefilado y
de las instalaciones que tenga en el mismo, asf como en los equipos y bienes que se encuentren al
interior y exterior del domicilio e instalaciones al momento de la visita de inspeccion; por lo que la
persona que atienda la diligencia estd obligada a permitir al personal autorizado el acceso a lo antes
referido, asi como a proporcionar toda clase de informacion que conduzca a la verificacion del
cumplimiento de las disposiciones y normas ambientales aplicables a las actividades y procesos que
en el establecimiento y/o domicilio se realicen, con excepcion de los relafivo de propiedad industrial
que sean confidenciales conforme a la legislacion federal aplicables.

Sefialando que el objeto que ha de tener la visita de inspeccidn serd:

a) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion afmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como establecimientos
mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de contaminantes a la atmdsfera provenientes de
fuentes méviles que no sean consideradas de jurisdiccin federal;

b) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones juridicas relativas a la prevencidn y confrol de los
efectos sobre el ambiente ocasionados por la generacion, fransporte, almacenamiento, manejo,
tratamiento y disposicion final de los residuos sdlidos e industriales que no estén considerados como
peligrosos;

¢) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones juridicas relafivas a la prevencion y control de la
contaminacion por ruide, vibraciones, energia térmica, luz infrusa, radiaciones electromagnéticas y
olores perjudiciales para el equilibric ecoldgico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que
funcionen coma establecimientos mercantiles o de servicios, asi como |a vigilancia del cumplimiento
de las disposiciones que, en su caso, resulten aplicables a las fuentes moviles excepto las que
conforme a esta Ley sean consideradas de jurisdiccion federal;

d) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion de las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarilado de los
centros de pablacion, asi como de las aguas nacionales que el municipio tenga asignadas;

e) VERIFICAR el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas expedidas por la Federacidn, en las
materias y supuestos a que se refieren las fracciones Ill, IV, VI y VIl del articulo 8° de la Ley General
del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.
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f) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos, normas oficiales mexicanas y demas ordenamientos juridicos en materia de
residuos sélidos urbanos.

g) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones de competencia municipal en materia de
proteccion de las especies animales domeésticas, a fin de evitar actos de crueldad que los martirice o
moleste, en términos del libro sexto del Cddige para la Biediversidad del Estade de México.

h) VERIFICAR que las podas ylo o demibos de macizos urbanos (arboles) en el municipio se realicen
conforme a las normas técnicas estatales respectivas y con la autorizacion de la autoridad de la
direccion de medio ambiente, de conformidad a lo dispuesto articulo 118 fraccion VIl del Bando
Municipal de Teoloyucan Estado de México.

Se expresa que el alcance que ha de tener la visita de inspeccidn, ademas de verificar el cumplimiento
de las disposiciones legales descritas en el apartado anterior serd el de que en caso de observarse
existe riesgo de desequilibrio ecoldgico, dafio o deterioro al medio ambiente se podra aplicar las
siguientes medidas de seguridad y medios de apremio, conforme a lo dispuesto por el Cédigo para la
Biodiversidad del Estado de México y demas ordenamientos aplicables. En ese sentido:

1.- Cuando del resultado de las visitas de inspeccion, se presuma que existe riesgo inminente de darios
o deterioro grave a la biodiversidad y al medio ambiente, 0 cuando se detecte por la autoridad
competente la flagrancia en la comisién de un delito o infraccién administrativa grave, esta autoridad
podra ordenar cualquiera de las siguientes medidas de seguridad:

|. La detencidn de los presuntos responsables, quienes sin demora deberan ser puestos a disposicidn
de la autoridad competente;

Il. El asequramiento precautorio de los recursos naturales, y materias primas forestales, asi como de
los bienes, vehiculos, utensilios, herramientas, equipo y cualquier instrumento directamente
relacionado con la accién u omision gue origine la imposicion de esta medida;

lll. La clausura temporal de las operaciones del establecimiento, la suspension parcial o total del
funcionamiento de la maquinaria o equipos dedicados al aprovechamiento, almacenamiento o
transformacion de los recursos naturales, en bienes ambientales, o materias primas; de los sitios e
instalaciones en donde se desarrollen los actos que puedan dafiar la biodiversidad a los elementos y
recursos naturales.

2 - El incumplimiento a los preceptos y disposiciones legales descritas en el objeto de la presente
orden seran sancionadas administrativamente por esta autoridad, en el ambito de su competencia con
una o mas de las sanciones previstas en el Codigo para la Biodiversidad del Estado de México y demas
ordenamientos aplicables;

3.- Para la imposicidn de sanciones por infracciones a las disposiciones legales que se citan en esta
orden se tomard en cuenta la gravedad, los dafios que se hubieren causado, las condiciones
econdmicas, sociales y culturales del infractor, |a reincidencia, el cardcter intencional o negligente de
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la accion u omisién, asi como las demds condiciones que se establezcan en el Cddigo para [a
Biodiversidad en el Estado de México y demds ordenamientos aplicables.

Finalmente y solo para los casos que, en horas y dias inhabiles, se lleven a cabo actos u omisiones
que ocasionen contaminacion al medio ambiente, y que por su nafuraleza o circunstancias hagan que,
al esperar a encontrarse dentro de dias y horas habiles, desaparezcan o disminuyan los efectos
causados al medio ambiente, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 2.229 del Cadigo para la
Biodiversidad del Estado de México, del articulo 13 del Codigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México y del arficulo 25 del Bando Municipal de Teoloyucan vigente, s HABILITAN DIAS Y
HORAS INHABILES

Se expide la presente en fojas (tiles por ambos lados, enfecha  de

Y

ATENTAMENTE

LIC. SELENE DOLORES RAMIREZ ROQUE
DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE
DEL AYUNTAMIENTO DE TEQLOYUCAN,
ESTADO DE MEXICO.
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Transformacion con V1SIOIL

Direccion de Medio Ambiente

Instructivo de llenado

Numero de expediente

Numero de orden de visita

Nombre de la persona, empresa o negocio a quien se dirige

Giro o actividad comercial de la persona a quien se dirige

Domicilio de la persona, empresa o negocio a quien se dirige

Nombre de los notificadores- verificadores a quienes se les faculta para realizar la visita
Numero de fojas del documento

Fechaen la que se emite la orden de visita

Nombre y firma de quien la emite

Acta de verificacion
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Instructivo de llenado

Numero de expediente

Numero de oficio

Nombre de quien emiti6 la orden de visita
Numero de orden de visita

Fecha en la que se emitio

Horay fechainicio de la verificacion

12 i3 preserie 2013 v ongid o2 3 orden de stz de verfraoiin que ampaz 13 realzaoon o2 B pressris
denia

FIRMAS

Por ¢l visiiado

TESTIGOS

Nombres de los verificadores-notificadores que realizaran la visita de verificacion

Razones por las que se cerciora el verificador- notificador estar en el domicilio correcto
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Nombre de la persona que atiende la diligencia
Documento con el que se identifica y quien lo expidio
Nombre de los testigos

Documento con el que se identifica y quien lo expidio
Circunstancias observadas durante la diligencia
Manifestaciones de la persona visitada

Nombres de los verificadores- notificadores

Numero de fojas utiles

Hora en que se concluye la diligencia

Nombre de quien atendi6 la diligencia

Firma del verificador-notificador

Firma del visitado

Firma de los testigos

Resolucion visto bueno de Medio Ambiente
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Instructivo de llenado

Numero de expediente

Numero de oficio

Afio al que corresponde el visto bueno

Nombre y personalidad de quien presento la solicitud
Descripcion de documentos que anexo6 a la solicitud
Nombre del establecimiento, denominacion o razén social
Giro y/o actividad comercial del negocio o empresa
Fecha de la visita de verificacion

Observaciones recabadas en la visita de verificacion
Nombre de la persona a quien se otorga el visto bueno
Afio por el que se otorga

Nombre del negocio o establecimiento

Giro o actividad comercial del negocio o establecimiento
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Domicilio del negocio o establecimiento
Nombre del negocio o establecimiento
Afo de vigencia

Condicionantes

Nombre y firma de quien emite la resolucion

H) EMISION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR EMISIONES A LA
ATMOSFERA

OBJETIVO

Contribuir en la proteccion, conservacion y restauracion del equilibrio ambiental para mejorar la calidad del
aire, a través de la vigilancia del cuamplimiento de la normatividad ambiental por las fuentes fijas de jurisdiccion
municipal.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Medio Ambiente, a la Jefatura de Impacto Ambiental,
asi como a todas las fuentes fijas de jurisdicciéon municipal.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16, 25, 28 y 115 fraccion I inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion
al Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82, 2.137, 2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149,2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11, 2.156, 2.157, 2.158, 2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167, 2.168, 2.182,
2.194, 2.195, 2,199, 2.230, 2.231, 2.232, 2.233, 2.234, 2.235, 2.236, 2.237, 2.238, 2.240, 2.241, 2.242,
2.243,2.251,2.252,2.295,3.4,3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Codigo para
la Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 5, 94, 124, 247, 248, 249, 251, 253, 254, 255, 273, 274, 288, 298, 326, 327, 328, 329, 331, 332,
338,340, 341, 351, 352, 353, 354, 357, 362 y demas relativos aplicables del Reglamento del Libro Segundo
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del Cdédigo para la Biodiversidad del Estado de México.Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y
demas relativos aplicables del Codigo Administrativo vigente para el Estado de México.

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 119, 120, 123, 124,
132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado de

Meéxico.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion
VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VIII, X, XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de

Teoloyucan, Estado de México.

RESPONSABILIDADES

IResponsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales|
en materia de equilibrio ecoldgico y de proteccion al ambiente;
emisiones a la atmdsfera, residuos solidos, contaminacion por|
ruido, vibraciones, malos olores, contaminacion por energia
térmica, luminica y electromagnética, y por el vertimiento de
aguas residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillado
administrados por el municipio.

-Proponer y aplicar medidas, criterios y disposiciones legales
para la prevencion y control de residuos y emisiones generadas
por fuentes contaminantes.
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- Expedir, dar seguimiento, actualizar, suspender o revocar la
licencia de funcionamiento por emisiones a la atmosfera a
fuentes fijas de jurisdiccion municipal.

-Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion
ambiental,;

-Imponer las sanciones correspondientes por la infraccion a las
disposiciones legales en materia

ambiental en el ambito de su competencia.

Jefe de Impacto Ambiental

-Elaborar las ordenes de visita domiciliaria de inspeccion vy
verificacion ambiental;

-Coordinar y vigilar los trabajos de los notificador- verificador-
ejecutor adscritos a la direccion;

-Coordinar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion
ambiental;

-Vigilar que las visitas de inspeccion y verificacion ambiental se
lleven a cabo conforme a las disposiciones legales aplicables
en la materia;

-Coordinar y vigilar que las notificaciones de las resoluciones,
acuerdos, citatorios o requerimientos se lleven a cabo conforme
a las disposiciones legales aplicables en la materia.

-Coordinar y vigilar que las diligencias de ejecucion se lleven
conforme las disposiciones aplicables en la materia.

-Vigilar el correcto cumplimiento de las Normas Oficiales
Mexicanas y las Normas Técnicas en

imateria ambiental.

DEFINICIONES

Afectacion ambiental: La pérdida, menoscabo o modificacién de las condiciones quimicas, fisicas o

bioldgicas de la flora y fauna silvestres, del paisaje, suelo, subsuelo, agua, aire o de la estructura y

funcionamiento de los ecosistemas y la afectacion a la integridad de la persona es la introduccion no

consentida en el organismo humano de uno o mas contaminantes, la combinacién o derivacion de ellos que
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resulte directa o indirectamente de la exposicion a materiales o residuos y de la liberacion, descarga, desecho,
infiltracion o incorporacion ilicita de dichos materiales o residuos en la atmoésfera, en el agua, en el suelo,
en el subsuelo y en los mantos freaticos o en cualquier medio o elemento natural.

Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible la
existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactian en un espacio y tiempo
determinados.

Auditoria ambiental: Proceso mediante el cual se verifica, analiza y evalua la adecuacion y aplicacion de
las medidas adoptadas por la persona fisica o juridica colectiva auditada para reducir los riesgos y controlar
la contaminacion ambiental.

Contaminacioén: La presencia en el medio ambiente de uno o mas elementos y cualquier combinacion de
ellos que cause alteracion o modificacion al ambiente o al equilibrio ecolégico.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas que al incorporarse o
actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier otro elemento de la naturaleza donde se altere o
modifique su composicion y condicion natural.

Contingencia ambiental: Las medidas preventivas y correctivas ante situaciones de riesgo, derivadas de
actividades humanas o fenomenos naturales que puedan poner en peligro la integridad de uno o varios
ecosistemas.

Daio: La pérdida o menoscabo sufrido en la integridad o en el patrimonio de una persona determinada o
entidad publica como consecuencia de los actos u omisiones en la realizacion de las actividades con
incidencia ambiental. Por lo que deberd entenderse como dafio a la salud de la persona la incapacidad,
enfermedad, deterioro, menoscabo, muerte o cualquier otro efecto negativo que se le ocasione directa
indirectamente por la exposicion a materiales o residuos, o bien dafio al ambiente, por la liberacion, descarga,
desecho, infiltracion o incorporacion de uno o mas de dichos materiales o residuos en el agua, el suelo, el
subsuelo, en los mantos freaticos o en cualquier otro elemento natural o medio.

Desequilibrio ecologico: La alteracion o pérdida de las relaciones de interdependencia entre los elementos
naturales que conforman al ambiente y que afectan negativamente la existencia, transformacion y desarrollo del
ser humano y demas seres vivos.

Deterioro ambiental: La afectacion ambiental causada como consecuencia de los actos u omisiones en la
realizacion de las actividades con incidencia ambiental.

Equilibrio ecoldgico: La relacion de interdependencia entre los elementos que conforman al ambiente que
hace posible la existencia, transformacion y desarrollo del ser humano y demés organismos vivos.

Impacto ambiental: Modificacion favorable o desfavorable del medio ambiente ocasionada por la accion del
ser humano o de la naturaleza.
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Manifestacion de Impacto Ambiental: EI documento mediante el cual se da a conocer con base en estudios el
impacto ambiental significativo y potencial que generaria la realizacion de una obra o actividad, y la forma
de evitarlo o reducirlo en caso de que sea negativo;

Normas técnicas estatales: El conjunto de reglas, parametros cientificos o tecnoldgicos emitidos por la Secretaria
del Medio Ambiente o cualquier otra dependencia del Estado que establezcan los requisitos, especificaciones,
condiciones, procedimientos, parametros y limites permisibles que deberan observarse en el desarrollo de
las actividades o uso y destino de recursos que causen o puedan causar desequilibro ecologico o dafio al
medio ambiente, y que ademas permitan uniformar los principios, criterios, politicas y estrategias en la
materia.

INSUMOS
Documentales: Estudios de emisiones a la atmosfera realizados por un laboratorio certificado

Herramientas: Computado

RESULTADOS

Licencia de funcionamiento por emisiones a la atmosfera

POLITICAS
La licencia de funcionamiento por emisiones a la atmdsfera solo se emitira a las fuentes fijas de jurisdiccion
municipal.
DESARROLLO
No. Unidad administrativa/puesto IActividad
1 Usuario -Solicita licencia de emisiones a la atmdsfera
2 Direccion de Medio Ambiente -El director revisa solicitud y turna al jefe de
Impacto Ambiental
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con ViSiONn

ransiormaci

Direccion de Medio Ambiente

-El jefe de impacto ambiental asigna un niimero,

3 Direccion de Medio Ambiente de expediente. RCVIS:':I y .anahza eS‘tl'l(’hOS.
IPresenta proyecto de licencia para revision al
director.
-El director revisa. Si cumple con los

4 Direccion de Medio Ambiente requisitos emite licencia. Ordena su
notificacion.

S5 Direccion de Medio Ambiente -El notificador- verificador notifica y entregal
registro al solicitante.

6 Usuario -Recibe licencia

DIAGRAMA

Procedimiento. Emision de Licencia de Funcionamiento por Emisiones a la Atmosfera.

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE USUARIO
A través de la Jefatura de Impacto y Regulacion Ambiental

™~
Director de Medio Ambiente
revisa. Turna a Jefatura de
Impacto y Regulacion

Ambiental G)

Presenta solicitud, a
través de escrito

Jefe de Impacto
Ambiental asigna un
numero de expediente.
Revisay analiza los
estudios. Elabora
proyecto de licencia

libre, anexando

estudio conforme lo
establecido enlos

raquisitos.

El director revisa
proyecto. Previo
cumplimiento de
los requisitos.
Autoriza y firma.

Verificador -notificador.
Notifica y entrega
licencia.
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Direccion de Medio Ambiente
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con ViSiONn

ransiormaci

Direccion de Medio Ambiente
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ATENTAMENTE

Lic, Selens Dolores Ramirer Rogue
Direcrors de Madio Ambianta det
Ayuntaminnto de Teoloyucen,
Extado de Méwico, 2024-2027

Instructivo de llenado

Fecha de expedicion

Numero de expediente

Numero de oficio

Nombre y domicilio del solicitante

Fecha de presentacion de solicitud

Nombre y domicilio a quien se otorga la licencia.

Giro y/o actividad comercial del negocio o empresa.
Descripcion de las fuentes generadoras de emisiones.
Nombre de la empresa a quien se le otorga la licencia.

Nombre y firma de quien lo emite

1) ATENCION DE DENUNCIAS AMBIENTALES
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OBJETO

Verificar y, en su caso, sancionar, los actos u omisiones que puedan producir desequilibrio ecologico, dafios
al ambiente y a la biodiversidad o alteraciones en la salud o calidad de vida de la poblacion.

ALCANCE

Aplica a los servidores publicos de la Jefatura de Impacto Ambiental de la Direccién de Medio Ambiente del
municipio de Teoloyucan, Estado de México y personas fisicas o morales que produzcan desequilibrio
ecoldgico, dafios al ambiente y a la biodiversidad o alteraciones en la salud o calidad de vida de la poblacion.

REFERENCIAS

Articulos 4, 14, 16, 25, 28 y 115 fraccion I inciso a), fraccion Il y demas relativos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 2, 4, 8, 10 y demas relativos aplicables de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion
al Ambiente.

Articulos 113, 122, 123, 124 y demas relativos de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del
Estado de México.

Articulos 1.3, 1.5,1.6,1.7,1.8, 1.9, 2.6 fraccion 111, 2.9, 2.39, 2.57, 2.82, 2.137,2.140, 2.142, 2.145, 2.148,
2.149, 2.153, 2.154, 2.155 fraccion 11, 2.156, 2.157, 2.158, 2.159, 2,161, 2,164, 2.165, 2.167,2.168, 2.182,
2.194, 2.195, 2,199, 2.230, 2.231, 2.232, 2.233, 2.234, 2.235, 2.236, 2.237, 2.238, 2.240, 2.241, 2.242,
2.243,2.251,2.252,2.295, 3.4, 3.12, 3.14, 3.67, 3.73, 3.74, 3.98, 3.99 y demas aplicables del Cddigo para
la Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 5, 94, 124, 247, 248, 249, 251, 253, 254, 255, 273, 274, 288, 298, 326, 327, 328, 329, 331, 332,
338, 340, 341, 351, 352, 353, 354, 357, 362 y demas relativos aplicables del Reglamento del Libro Segundo
del Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.

Articulos 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10, y demas relativos aplicables del Codigo Administrativo
vigente para el Estado de México.

Articulos 3, 12, 13, 14, 19, 24, 25, 26, 28, 29, 31, 106, 111, 112, 113, 114, 115, 116, 119, 120, 123, 124,
132, 135, y demas relativos aplicables del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente del Estado de
Meéxico.

Articulos 2, 3, 5, 31 fraccion I, IX, XXIII, XXIV, 48 fraccion X VI, 49, 86, 88, 96 Octies, 115, 125 fraccion
VII, 160, 164, 166 y demas relativos de la Ley Organica Municipal vigente para el Estado de México.

Articulos 123, 124 fracciones V, VI, VII, VIII, X, XI del Bando Municipal del Ayuntamiento de
Teoloyucan, Estado de México.
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RESPONSABILIDADES

IResponsable

IActividad

IDirector de Medio Ambiente

-Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de equilibrio ecologico y de proteccion al ambiente;
emisiones a la atmosfera, residuos solidos, contaminacion por ruido,)
vibraciones, malos olores, contaminacién por energia térmica,
luminica y electromagnética, y por el vertimiento de aguas residuales
en los sistemas de drenaje y alcantarillado administrados por el
municipio.

-Proponer y aplicar medidas, criterios y disposiciones

legales para la prevencion y control de residuos y emisiones generadas
por fuentes contaminantes.

-Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion|
ambiental; -Imponer las sanciones correspondientes por la infraccion a
las disposiciones legales en materia ambiental en el ambito de su

competencia.
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Jefe de Impacto Ambiental

-Elaborar las 6rdenes de visita domiciliaria de inspeccion y verificacion
ambiental,;

-Coordinar y vigilar los trabajos de los notificador- verificador- ejecutor
adscritos a la direccion;

-Coordinar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion
ambiental;

-Vigilar que las visitas de inspeccion y verificacion ambiental se lleven
a cabo conforme a las disposiciones legales aplicables en la materia;

-Coordinar y vigilar que las notificaciones de las resoluciones, acuerdos,
citatorios o requerimientos se lleven a cabo conforme a las disposiciones
legales aplicables en la materia.

-Coordinar y vigilar que las diligencias de ejecucion se

lleven conforme las disposiciones aplicables en la materia.

Notificador- Verificador

-Notificar las ordenes de visita y demas resoluciones que emita el
director.

-Realizar las visitas de inspeccion para verificar el cumplimiento de la
normatividad ambiental

-Levantar el acta correspondiente a la visita de inspeccion conforme se
establece en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México y el Codigo para la

Biodiversidad del Estado de México.

DEFINICIONES

Afectacién ambiental: La pérdida, menoscabo o modificacion de las condiciones quimicas, fisicas o
biologicas de la flora y fauna silvestres, del paisaje, suelo, subsuelo, agua, aire o de la estructura y
funcionamiento de los ecosistemas y la afectacion a la integridad de la persona es la introduccion no consentida

en el organismo humano de uno o mas contaminantes, la combinacion o derivacion de ellos que resulte directa

o indirectamente de la exposicion a materiales o residuos y de la liberacion, descarga, desecho, infiltracion o

incorporacion ilicita de dichos materiales o residuos en la atmdsfera, en el agua, en el suelo, en el subsuelo

y en los mantos fredticos o en cualquier medio o elemento natural.
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Ambiente: El conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que hacen posible la
existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos que interactian en un espacio y tiempo
determinados.

Contaminacioén: La presencia en el medio ambiente de uno o mas elementos y cualquier combinacion de
ellos que cause alteracion o modificacion al ambiente o al equilibrio ecologico.

Contaminacion visual: La alteracion de las cualidades de la imagen de un paisaje natural o urbano causada
por cualquier elemento funcional o simbolico que tenga caracter comercial, propagandistico o de servicio.
La contaminacion luminica es la causada por anuncios espectaculares, unipolares o electronicos.

Contaminante: Toda materia o energia en cualesquiera de sus estados fisicos y formas que al incorporarse o actuar
en la atmosfera, agua, suelo, flora, fauna o cualquier otro elemento de la naturaleza donde se altere o modifique
su composicion y condicion natural.

Dafio: La pérdida o menoscabo sufrido en la integridad o en el patrimonio de una persona determinada o
entidad publica como consecuencia de los actos u omisiones en la realizacion de las actividades con
incidencia ambiental. Por lo que deberd entenderse como dafio a la salud de la persona la incapacidad,
enfermedad, deterioro, menoscabo, muerte o cualquier otro efecto negativo que se le ocasione directa o
indirectamente por la exposicion a materiales o residuos, o bien dafio al ambiente, por la liberacion, descarga,
desecho, infiltracion o incorporacion de uno o mas de dichos materiales o residuos en el agua, el suelo, el
subsuelo, en los mantos freaticos o en cualquier otro elemento natural o medio.

Desequilibrio ecoldgico: La alteracion o pérdida de las relaciones de interdependencia entre los elementos
naturales que conforman al ambiente y que afectan negativamente la existencia, transformacion y desarrollo del
ser humano y demas seres vivos.

Deterioro ambiental: La afectacion ambiental causada como consecuencia de los actos u omisiones en la
realizacion de las actividades con incidencia ambiental.

Equilibrio ecoldgico: La relacion de interdependencia entre los elementos que conforman al ambiente que
hace posible la existencia, transformacion y desarrollo del ser humano y demas organismos vivos.

Explotacion: Uso de los recursos y elementos naturales renovables y no renovables que tiene como
consecuencia un cambio significativo en el equilibrio de los ecosistemas;

INSUMOS
Documentales: Orden de visita. Acta de verificacion Maquinaria: Vehiculo

Herramienta: Computadora

RESULTADOS

Resolucion/Convenio
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POLITICAS

La denuncia ciudadana podra ejercerse por cualquier persona. Para que sea procedente bastara con los datos
necesarios que permitan localizar la fuente contaminante o identificar los hechos denunciados.

DESARROLLO

No. Unidad administrativa/puesto Actividad

1 Usuario -Presenta denuncia

2 Direccion de Medio Ambiente -Director revisa procedencia. Si es municipal turna
al jefe de Impacto
\Ambiental.
-Jefe de impacto ambiental asigna un

3 Direccion de Medio Ambiente numero de expediente. Elabora orden de visita |
turna al director para firma

4 Direccion de Medio Ambiente -Director firma orden de visita
-Jefe de impacto ambiental programa la visita de
inspeccion 'y turna a los notificadores-
verificadores para que se

S5 IDireccion de Medio Ambiente ) ) .
notifique la orden y se lleve a cabo la inspeccion.

6 Direccion de Medio Ambiente -Notificador-  verificador notifica orden de
inspeccion, realizan la misma y levantan
el acta correspondiente.
-Jefe de impacto ambiental revisa el acta y sigue

7 Direccion de Medio Ambiente procedimiento conforme el
Codigo para la Biodiversidad del Estado de
Meéxico.

DIAGRAMA
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cién con VISION

Procedimiento. Atencion de denuncias ambientales.

DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE USUARIO
A través de la Jefatura de Impacto y Regulacion Ambiental

denuncia

Director revisa. Turna a la

( Presenta
L

Jefatura de Impacto y Jefe de Impacto

Regulacion Ambiental. Ambiental asigna un
‘/; numero de expediente.

Elabora orden de visita

/ Notifican orden de \

inspeccion, realizan la
misma y levantan el

acta correspondiante
bajo las indicaciones

Jefe de Impacto
Ambiental programs
La vigita de

El director

firma orden de
Inspeccion yturna a
los notificadores
pad que se notifique

ls orden y se lleve a
cabo la inspeccidn

visita.

del Jefatura de
Impacto y Regulacion

Ambiental
- ©

Jefe de Impacto Ambiental
revisa el acta. Sigue el
procedimiento ante las
instancias competentes.

MEDICION

(Denuncias ambientales atendidas/ denuncias ambientales recibidas) *100

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formato de denuncia
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Ty -
LId OIniliaclion Ccoll

Direccion de Medio Ambiente

SOLICITUD DE DENUNCIA IRECCION DE MEDIO AMBIENTE] MAMIFESTACICN DE LA VERACIDAD DE LOS HECHOS

FECHA: [ rat]
MOVERD DE FOLIO: Se achiure oue n Mmins del antioilo 2,000 dl Cédigo para ks Bodiversidad del Estacs de Miios ouien promusva una deminda
T T TR T ciudidana besda en hichos Talsos o con e drima de caisar rolestias o defios al presrts infracer v gue de l escbtn s
desprenda dicha rfencen, se ke mpondrd o pago de ol hasta por dez mil veess o valor deno de kb Urided de Medida y
4 Dersesa e susderuncia seaandrima? 81 [ Mo [] Meisfzaciin viganbe, sin peuico de s sccries e aricler paral qus = b puedin impenes y Ao G e I reparacn
o bas clafis y perpicios que s | bbieren causds al deruncida y que et haga vidar ante las nstancias cormespondianiss,
MOMBRE: TELEFOND"
Ertlerada e o anderier, | Manifiesta b protesta de decir verdad que ks dalos namades san dertes? S l:l
DOMICILIC: Calle, MdmeErg, Cal/Bo
Musicipio Estada de . CROCLAS DE LBICACION
Coren skecidnion: @
“Deatey incispensabie par o sdmile.
Tt 0% DE L7 DERIRCT,
MOMERE DE LA PERSOMA O BMPRESA DENUMCIADA:
DIRECCION: Calle Kilmara Corl By
Teokoyucan, Estac de Méxies, Ertre calles ¥
R
NARRACICH DE LOS HECHOS

TS0 DE PRIVACIGHD
Enterado del avisa de privaciciad que la Direccicn de Medio Amiiente del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estads de Médoo, con
dornicifio en avenics Micolds Romer s, berrio Throo, Tecksyucan, Estado de Méxion, puso a mi deposiccn, confonme a s Ley de
probeocion de dalos personales en posesitn de sueios abligados del Estado de Moo y municpios, manifiesio mi consertimiento
PR S uso y iratamisnin

FIRSA DEL CENUNCIANTE
TIPO DE DEMUMCLA
i Maltrato animal
Aira Ruide
Euela Oiro:

Instructivo de llenado

Fecha de elaboracion

Numero de folio asignado por la direccion
Manifestacion del denunciante respecto si desea que su denuncia se andonima
Nombre del denunciante

Teléfono del denunciante

Domicilio del denunciante

Correo electronico del denunciante
Nombre del denunciado

Domicilio de la persona a quien denuncia
Referencia para localizar el domicilio

Narracion de los hechos, expresando circunstancias de tiempo, modo y lugar.
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Manifestacion respecto de que los hechos que se narran son reales.
Croquis de ubicacion
Nombre y firma del denunciante

Tipo de denuncia conforme el dafio ambiental que los hechos producen

Notificacion

NOTIFICACION

C. PROPIETARIO, REPRESENTANTE O APODERADO LEGALES DEL ESTABLECIMIENTO
CON NOMBRE COMERCIAL Y/O RAZON SOCIAL Y/O DENOMINACION SOCIAL

CON DOMICILIO SOCIAL EN
TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO.

En el municipio de Teoloyucan, Estado de Meéxico, siendo las horas con

minutos del dia del mes de del
arfo dos mil i el gue suscribe
C. con el cargo de
NOTIFICADOR VERIFICADOR - EJECUTOR adscrito a la direccién de Medio Ambiente de
Teoloyucan, Estado de México; conforme al gafete oficial con fotografia niomero vigente

del 06 de Enero al 31 de diciembre del 2025, expedido por los C.C. Titulares de la Secretaria
del Ayuntamiento, Direccidn de Administracion y Direccién de Medio Ambiente del Ayuntamiento
Constitucional de Teoloyucan, Estado de México, nombramientos hechos a su favor, en la
primera sesion ordinaria de cabildo, de fecha primero de enero de dos mil veinticinco, se
constituye en el domicilio arriba indicado y CERCIORADO de que es el buscado, por asi indicarlo
procediendo a mostrar la orginal de la
credencial oficial antes sefialada que se porta de manera visible, asi como a requerir la presencia
del propietano y/o representante legal y/o apoderado legal del establecimiento con nombre
comercial y/o denominacion social y/o razon social que ha quedado escrito, a quien dijo llamarse
¥ manifestar ser
del establecimiento de referencia, identificandose con
, por lo que con fundamento en lo dispuesto por
el articulo 2.229 del Codigo para la Biodiversidad Vigente del Estado de México, el articulo 26
del Codigo de Procedimientos Administrativos vigente en el Estado de México y por los articulos
1, 2, 31 fraccion VI, 35, 123, 124 fraccion |1, 11, IV, X, X1, X1, X1, 119 fraccion Il y IV, 120 fraccion
I, del Bando Municipal de Teoloyucan vigente, 84 fraccion I, VI, VI, 13, X, X1, XIl, XIll y demas
aplicables del Reglamento Intenor de la Administracion Pablica Municipal de Teoloyucan, Estado
de México, por conducto de la persona que atiende la presente diligencia; SE NOTIFICA el (la)

. numero emitido
(a) por la DIRECTORA DE MEDIO AMBIENTE DEL AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAM,
ESTADC DE MEXICO, en fecha documento del cual se deja

copia para su debida constancia. Hecho lo antenior el suscrito notificador asiento las razones y
circunstancias observadas al momento de la diligencia de notificacion, las cuales son:

Instructivo de llenado
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Nombre del propietario, apoderado legal, representante, nombre comercial, denominacion o razon social de la
persona a quien se notifica.

Domicilio de la empresa o negocio

Horay fecha en que se notifica

Nombre completo del notificador

Numero de gafete del notificador

Motivos por los cuales se cerciora que es el domicilio buscado

Nombre de la persona con quien se entrevista y quien recibe la notificacion
Cargo de la persona con quien se entrevista y quien recibe la notificacion
Documento con que se identifica la persona quien atiende la notificacion
Documento que se notifica (orden de visita, resolucion, medidas de seguridad)
Numero consecutivo del documento que se notifica

Fecha en la que fue emitido el documento que se notifica

Razones y circunstancias observadas en el desarrollo de la diligencia
Firma del notificador- verificador

Firma de la persona que atendi6 la diligencia.

Orden de visita
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Transformacion con V1SIOIL

Direccion de Medio Ambiente

NUM. DE ORDEN DE WSITA: ORD-9019. %5
ASUNTO: ORDEN DE VISITA DE INSPECCION

Propietario yio representante legal yio apoderado legal
del establecimiento con nombre comercial ylo razon social yio
i aacidd

con la actividad yio giro de
whicado en

Teoloyucan, Estado de Mexico.

PRESENTE

La susoita Direciora de Medio Ambiente del Ayuntamiento de Tecloyucan Estado de Mexico.
Licenciada SELENE DOLORES RAMIREZ ROQUE, nombramiento realizado en fa primera sesidn de
cabido de fecha pmeno de ensro def afio dos mil veinficineo. en eerdicn de sus alrbuciones y con
fundamento en los aficules 16, 115 Facdidn | ncisn 2) y demés relafives apicables de lz ConsSucion
Polifca de bos Estados Uridos Mexicanos: 112 122 123124 137, 144y demas relafivos aplicables
de I ConsBiucion Polica del Estado Libre y Soberano de Méxdca: § fraccian lil, IV, VI, VIL X1, XIL XVII
y demas refafivas aplicabies de la Ley General del Equiibrio Ecoligico y fa Profeccion al Ambienis 1,
5 fraccian XXDC XOO0N. 18 fracdon VI, VI X Xl y demas relafivos aplicables de fa Ley General para
la Prevencion y Gesfion Infegral de los Residuos; 44 pamafo odavo y noveno y demas relafivos
aplicables de Iz Ley de Aguas Nacionales: 1,23, 6, 31 Fraccida |, DC XVII, 48 Faccion I, 85. 87 fraccidn
VI, 56 Ccfies Facdion I VIll y demas refatives apiicables de k2 Ley Organica Municipal del Esiado de
México; 1.1, 1.3, 14, 15, 16 faccdn | B XII, 17,19 2.1, 2.2 fraccion 1M, VI VIII, DC X X1 XV1,
XX, 2.4 26 fracocn HL V, 2.8 fraccion IV, V, VI, VI, XIHE XIV. XA J0C O, XXV, J00C X0V 2567,
282 238 2140, 2141, 2145 2 143 2 149 fraccidn L II, I, IV, 2155 fraccida . 2.156, 2.157. 2. 159,
2164 2168,2194, 2195, 2223,2 229 2230 2731,2232, 2233.2234,2 235 2 3% 2237, 2238,
2239 2241, 2242 2243 2244 2745 2245, 2247, 2248 2248, 2250y 2251, 41. 44 45.47
fraccidn XIV. 443 444 445 445 £47 448 449 4350 451 452 453 454455 4100, £ 101,
4102 4103 4104 £105 £106.5.1,62 6.3, 6.11 fraccion V. VI, IX, 6.22. 6.23. 624 6.87. 588,
6.91. 692 y demas refafivos aplicables def Codigo para Iz Biodiversidad del Estado de México: 1. 13,
26 111, 113, 114y 128 y demas refafivos aglicabies del Codiga de Procedimientos Adminisiratives del
Estado de México; en los arsicuios 1, 2. 21 fraccida VIll, 25. 117, 118 fraccion VIII, XC X1 X3L XIHl, 119
fraccion [l y IV, 120 fraccdn |, del Bando Municipal de Teoloyucan vigente, 84 fraccian Il VI, VIIL X,
X X1 XV XIX y demas apficables del Reglamento Intenor de la Administracidn Piblica Municipal de
Teoloyucan. Estado de México; EXPIDE la presents ORDEN DE VISITA DE INSPECCION. &z cual
deberd ser recibida por usted. con los datos de idenfificacion sefalados en el proemio de f2 misma,
expresandd gue los senidores piblicos autorzados para efechurr diche vsila son los
ce quienes
podran achuar de frma conjunta o separadamente, y podran ser susfituidos. aumentados o redudidos
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Transformacién con VIS10IL

Direccion de Medio Ambiente

2N 5§ nimerD en cualquier mementa per esia auforidad. servidores pabicos que han sido habilfades
coma nofiicadores- veriicadores- ejenuiones adsorios 3 esta dependencia municpel, con numern de
gafete expedidos respeciivaments 2 su faver porel Secresfann del &yuniamienta Drecior
de Admiristracian y Direciora de Medio Ambiente. fodes def ayuniamiento de Teoloyucan. Esiado de

Asi mismo. se hace de su conoomiento que los logares o Zonas en los que i visiia de inspecdion
ordenada ha de prachicarse o5 2n I3 toialidad del inferior v del xtedor def domiclio antes sefdadn v
de las insidaciones que enga en & mismo, asi como en los equipes v Dienes que se encuenfren 2
infierior ¢ exierior del domiciio & insidlacones 2l momenta de [z visia de inspecodn por b ez
persona que afienda la diigencia estz obiigada 3 pemifr  personal autoizade & 2cceso 3 lo anfes
refendo. asi como 3 proporcionar foda dase de informacion que condizes 2 la veriicacin del
cumplimient de ‘s disposiciones ¥ normas ambientzles aphicables a las acividades v procesos que
en & esizbiecmiento y'o domiciio se reaficen. con excepoon de los refative de propiedad ndusinizl
que sean confidenciales conforme 2 |z legisiacién f2deral apheables

Sefialanda que el objefo que ha de fener 2 visita de inspeocidn se-

3) VERIFICAR & complimiento de s dspesicones juridcas en materz de prevencidn y confrdl d2 2
coefaminacion simosiica generada por fuenfes fizs que fundonen come estsblecmiesios
mercantiies o de services, 2si como de emisones de confaminantes 2 3 aimosiera provenientes de
fuentes movies que no sean consderadas de junsdicocn deral

1) VERFICAR & cumplimisnio de 2s disposicones juridicas refafivas 2 |2 prevencidn y contral de bos
efecios sobre & ambienfe ocasionados por |3 generacion. franspore, zimacenamienis. manein.
Tratamients y disposicidn final de los residuos sifides & industizies que no esién considerados come
peigrosis.

) VERIFICAR & cumplimiento de las disposiciones aridicas relafvas a a prevencidn y contrl de iz
contaminacian per ruido, vibradones, energia temmica, ke infresa. radiadiones electomagnsicas ¥
dlores perjudiciales para & equiibro ecoldgco ¢ & ambienis provemente de fuenfes fias que
b e s i o s Sk Coss o viaikincia il el
dz fas disposicones que, 20 su caso, resufien aplicabies 2 las fuentes maviles exceplo las que
conforme 2 estz Ley sean consideradas de jurisdcoion federal

d) VERIFICAR o cumpiimiesto de fes disposiciones juridicas en materia de prevencion y confral defa
contaminacion de 135 aguas que se descamuen en los sisiemas de drenzie v Scantarfiado de bos
ceniros de peblacon. 2sf come de las aguas nacinales que & mumicipn fenga asgnadas:

) VERIFICAR ¢ cumgiimiznio de 2= normas oficizles mexicanas sxpedidas por 2 Federadin enlas
materias y supuesios 2 que se refienen fas fracciones Il IV VI y VIl del ariode §° de |3 Ley Generd
del Equiitwio Ecoldgioo v 2 Proteccion al Ambiente
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f) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos, normas oficiales mexicanas y demas ordenamientos juridicos en materia de
residuos sdlidos urbanos.

g) VERIFICAR el cumplimiento de las disposiciones de competencia municipal en materia de
proteccidn de las especies animales domésticas, a fin de evitar actos de crueldad que los martirice o
moleste, en términos del libro sexto del Codigo para la Biodiversidad del Estado de México.

h) VERIFICAR que las podas y/o o derribos de macizos urbanos (drboles) en el municipio se realicen
conforme a las normas técnicas estatales respectivas y con la autorizacion de la autoridad de la
direccion de medio ambiente, de conformidad a lo dispuesto articulo 118 fraccion VIII del Bando
Municipal de Teoloyucan Estado de México.

Se expresa gue el alcance que ha de tener la visita de inspeccidn, ademas de verificar el cumplimiento
de las disposiciones legales descritas en el apartado anterior sera el de que en caso de observarse
existe riesgo de desequilibrio ecoldgico, dafio o deterioro al medio ambiente se podra aplicar las
siguientes medidas de seguridad y medios de apremio, conforme a lo dispuesto por el Cadigo para la
Biodiversidad del Estado de México y demas ordenamientos aplicables. En ese sentido:

1.- Cuando del resultado de las visitas de inspeccidn, se presuma que existe riesgo inminente de dafios
o deterioro grave a la biodiversidad y al medio ambiente, o cuando se detecte por la autoridad
competente la flagrancia en la comisién de un delito o infraccién administrativa grave, esta autoridad
podra ordenar cualquiera de las siguientes medidas de seguridad:

I. La detencién de los presuntos responsables, quienes sin demora deberan ser puestos a disposicidn
de la autoridad competente;

II. El aseguramiento precautorio de los recursos naturales, y materias primas forestales, asi como de
los bienes, vehiculos, utensilios, herramientas, equipo y cualquier instrumento directamente
relacionado con la accién u omisidn que origine la imposicién de esta medida;

lll. La clausura temporal de las operaciones del establecimiento, la suspension parcial o total del
funcionamiento de la maquinaria o equipos dedicados al aprovechamiento, almacenamiento o
transformacion de los recursos naturales, en bienes ambientales, o materias primas; de los sitios e
instalaciones en donde se desarrollen los actos que puedan dafiar la biodiversidad a los elementos y
recursos naturales.

2- El incumplimiento a los preceptos y disposiciones legales descritas en el objeto de la presente
orden seran sancionadas administrativamente por esta autoridad, en el ambito de su competencia con
una o mas de las sanciones previstas en el Codigo para la Biodiversidad del Estado de México y demas
ordenamientos aplicables;

3.- Para la imposicién de sanciones por infracciones a las disposiciones legales que se citan en esta
orden se tomard en cuenta la gravedad, los dafios que se hubieren causado, las condiciones
econdmicas, sociales y culturales del infractor, la reincidencia, el caracter intencional o negligente de
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Transformacion con ViSION

Direccion de Medio Ambiente

{2 aczide u omisige. 25' como ks demas condcines que se esiableaan en of Cadigo parz
Biodwersidad en of Estady de Meaco y demss ordenamientos apfcatles

Finamente y sok para s c2sos Que, en oras | dizs ihables se leven 2 cabo acks u omisiones
Que ocasionen corfaminaciin af medo ambieste, y que pir sz nafuraieza o crounstzncas hagan g,
&l esperar 2 enconirarse deniro g2 dias v hovas hables, desparszcan o dsmingyan s efecks
casados & medi ambiente, con fundamento en i dspuesis por e arioado 2229 del Codigo par 2
Biodwersifad def Estado d= Nexion, b2 arioul 13 el Codigo de Procedimiesios Adminsaivos o
Estado de Mesicny el arfolo 25 G Bando Municipal de Teoloyucan vigere se HABLITANDIAS Y

HORAS INHABILES.
Seemide lapresenizen s iffes porambos s enfecte e
€1
ATENTAMENTE
LIC. SELENE DOLORES RAMIREZ ROQUE
DIRECTORA DE MEDIO AMBEENTE
DEL AYUNTAMENTO DE TEQLOYUCAN,
ESTADO DE MEXKCO.

Instructivo de llenado

Numero de expediente

Numero de orden de visita

Nombre de la persona, empresa o negocio a quien se dirige

Giro o actividad comercial de la persona a quien se dirige

Domicilio de la persona, empresa o negocio a quien se dirige

Nombre de los notificadores- verificadores a quienes se les faculta para realizar la visita

Numero de fojas del documento

&7
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Transformacién con VIS10IL

Direccion de Medio Ambiente

Fecha en la que se emite la orden de visita

Nombre y firma de quien la emite

Visita de verificacion
|
EXPEDIENTE NUMERO: AYTO-TEODMAVOBO/WRAS 0005
NUM. DE VERIFICACION: 0012025- V&Y 2005
ACTA DE VERIFICACION
i A

Lz Lic Selenz Doderes Ramirez Roque, Direchora de Medio Ambieste de Teoloyucan Esizde de Médco con
namiramierto de fecha e primess de enzro del afa dos mil venfcinen, y 3 efectn de vesficar quz 133 gersonas
fisicas y'o juidon colecivas que dentro del oo Municea de Teobyucan, realicen o e adios que
peedan ocasionas contamiracion al medio ambieste. con fundamento =n les atrbudones Qe olergan los
artioshs 14, 18 y 115 fraccidn § indiso ) y demis relafvos dz a Consfiuddn Polfica de bs Estados Unides
Maxicznes aiodhs 1.2, 4 B 10y demds relafvos aglicables de Iz Ley Generd del Equitde Ecdigion. los
atioshs 1.2 6 9 ifmo pamafo 10,12 13, 14 15 18 20 y demas relafvos zpicables de 2 Les General para
Iz Prevenciin y Gestin Integra de los Residuos, los aioubos 112, 122, 123, 124 137y 144y demss relafins
de |2 Constiucion Polica del Esizdo Libre y Scterano del Estado de Méxion; fos arficlos 29 facdida IV Y,
WA, VL, XX, XIVC 000 000C 2230, 2231, 22332, 22332234 2235, 2236, 2237, 2243, 2 244 2245, 2 246,
2247 2243 4 2243 Cadoa para s Bodwersidad vigente del Estado de Méwon: Ios afindos 1. 2.3.5. 127,
133, 247, 243, 249 251,253, 254, 265, 256, 273 274,263, 326, 327, 128 329,330, 331, 332 338340, 35¢,
352, 353 354, 356, 357 y demds relatives apicables del Regiamente del Liro Segund: def Cédigo parz 8
Biodhersidad de! Estado de Néwon; les arfiolos 1, 3, 5,5, 7,8, 10, 11, 13.15, 1713, 21. 25 y demis relafvos
akcables =l Regiamento def Lizr Cuarte del Cadon parz ' Biodwersidad de! Estado de Méxion. bos articies
13,14 15 16 17 18 19 119, y demas relafivos apicables del Cadigo Administaiivo vigenis parz &l
Estado de Méico. bs aulos 13 112 113, 914 y 28 y demés relafos apicables del Codigo de
Procedimierins Adminisratvos vigeme del Estads de México fos aricdes 2 3 31 fraccion |y IX, 48 Facoiones
XVIy XVIL 49 26 83, 115 %80, 154 1662 y demas relafvos de fa Ley Organica Municipal vigents zare &
Estad de México: en los articdos 1. 2 21 Facoiéa VI, 25 117, 118 fraccisn WAL X X0, X0, X, 118 fraccian |l
y IV, 120 fzocita |, del Banda Mumicipal de Teoloyucan vigerte 84 fraccidn I VI VIIL X, X, X1 XVAII, XDX, y
demés apfcables del Regiament Interior de I3 Administrasion Publica Nuricpal de Teolopucan, Eslzdo de
Méxko, e & eqedent: @ nibn ndcado EMMC LA ORDEN DE VISITA OE INSPECCION

AMBIENTAL imen ORD 0N 20 = fecha
, por ko que en camplimien®o a fa misma y sizndo

ES horas oon minutos del diz del mes e
dd a0 des mi . ¢l pesenie NOTFICADOR(ESH
VERIFICADORESHEJECUTOR(ES] , adsoiias)
a3 Direccite de Medio Amiierte, como consta 2n <l documen® oGl con fotografia, nimess _ oon

vigenda del 0% de Enero af 31 de didembee def 2025, expedido a faver d2 kos fenedores porios C.C Tilares
dz |z Seoretzria del Ayustamiesto Discoidn de Adminstedte  y Diecods de Medi Ambiems del
Ayuriamierio Consiiucicnal de Teoioywcan Estade de México, me constiyo en el domicile del
estzbiecimients con el nombee comercd, desominasion social yo razdn sodd, sedzlado en [a ordn de
verficacin respectva. debidamente notifcada al propiefar wh representanie legd ¥ apoderads legal como
consia en 3 rofficaciin qus 0bra agregada 3 bos aufes def expedien: en que se ackia. cerduandome (nes)
de ser o domicdic bustado por asi imdicark |z momenclshra de b cale as come por
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Transformacién con V1SIOIL

Direccion de Medio Ambiente

A continuacion, y de conformidad a lo dispussto por el articulo 2 233 del Codigo para la Biodiveraidad del Estado
de México, vigente, se hace del conocimiento al propletario y/o representante apoderado y/o apoderado legal
y/o persona con qulen se atendid la visita de inspeccién amblental, que en este acto podrd manifestar o formular
las observaciones y ofracar pruabas an relaclan a los hachos u omislones contanidas an la presente acta o por
ascrlto, dentro del términe de cinco dias hiblles slgulentes a la facha an que se dé por terminada la prnnonla
visita, en las | laci que pa la Direcclon de Medio Ambi bicads on Calle Nicold o
nimere 25, Barrio Tlatllco, Teoloyucan Estado de México, lo quc an segulda se redacta

C‘o}{‘cl‘\vj‘ydﬁdnn' In vprénon'io' dlllgan'cl'n poi' lon cec

Una vez practicada la visita de Inspeccidn ambiental, se concluye la presents diligencia, levantandose parn

constancia de la presente aota en hojas utllizedas por ambos lados, siendo las

horas con minutos del din en que dio Inlcié firmando los que
on ella Intervinleron
ElG racibe copla flel y lagible daebidamente firmada
de la prasente acta y orlginal de la orden de visita de varlficacion que ampara la realizaclon de la prasenta
dillgencia

FIRMAS
Verlficador Por el visitado

TESTIGOS

Instructivo de llenado

Numero de expediente

Numero de oficio

Nombre de quien emiti6 la orden de visita

Numero de orden de visita

Fecha en la que se emitio

Horay fechainicio de la verificacion

Nombres de los verificadores-notificadores que realizaran la visita de verificacion

Razones por las que se cerciora el verificador- notificador estar en el domicilio correcto
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Nombre de la persona que atiende la diligencia
Documento con el que se identifica y quien lo expidio
Nombre de los testigos

Documento con el que se identifica y quien lo expidio
Circunstancias observadas durante la diligencia
Manifestaciones de la persona visitada

Nombres de los verificadores- notificadores

Numero de fojas utiles

Hora en que se concluye la diligencia

Nombre de quien atendi6 la diligencia

Firma del verificador-notificador

Firma del visitado

Firma de los testigos

SIMBOLOGIA

[ ] Extracto de actividades

Numero de actividades

Decision
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Flujo de linea

VALIDACION
REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion. (22 de noviembre 2018)

Segunda edicién (25 de julio 2022): Debido al cambio de la estructura organizacional, cambian los
responsables en los procedimientos. Se integran los procedimientos de emision de licencia de
funcionamiento por emisiones a la atmodsfera y registro de descargas de aguas residuales. Se eliminan los
procedimientos relativos a las areas de Prevencion y Gestion Integral de Residuos Sdlidos, asi como de
Control y Bienestar Animal.

TERCERA EDICION (Mayo, 2025)
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