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2. 

3. 

4. 

5. 

6. 



 

 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 

22. 

23. 

 se encuentran en el manual de procedimientos de la Jefatura de adquisiciones. 
24. Calendarizar y programar los pagos correspondientes a proveedores y prestadores de servicios con 

base en el Presupuesto de Egresos autorizado los pagos pueden realizarse por medio de cheque 
nominativo con abono a cuenta del beneficiario o por medio de la transferencia electrónica. 

25. Dar trámite a la documentación propia del área cumpliendo con la normatividad vigente aplicable 
para su correcta integración en el informe trimestral. 

26. Custodiar los bienes muebles archivos expedientes y documentos que se genere con motivo del 
desarrollo de sus funciones. 
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CUADRO DE FLUJO:
Elaboración del presupuesto

Junta de Gobierno Tesorero UIPPE

__________________1

______3

______2

______4

______6

______5

______8

______7

______11
                                          NO

______9
                        SI

______10

______12

______13

____                                         __14

          SI

Inicio

Recibe el oficio de elaboración del presupuesto y 
consulta el COPREMUN.

Asistio a reuniones de trabajo con las áreas 
correspondientes para analizar sus programas y 

proyectos.

Informa a Tesorería sobre la programación 
de programas y proyectos a operar en el 

ejercicio fidscal.

Analiza los ejercicios fiscales anteriores y realiza 
proyecion de ingresos y gastos.

Asisgna puesto a nivel partida presupuestal a las 
areas y alimenta el sistema PRGRESS.

Asigna metas a las areas por 
candalerizacion y alimenta el PROGRESS.

Se genera en el PROGRESS el anteproyecto del 
presupuesto y solicita su aprobacion.

Analiza y aprueba el 
anteproyecto.

Genero la informacion en el 
PROGRESS en formato PDF, 

TXT, EXCEL.

Firma y sella, recaba firma 
del Director General

Imprime, firma y sella

Integra informacion para el llenado del 
COPREMUN en la plataforma digital.

Envia en la plataforma digital.

Recibe el acuse 
del envio y 

archiva
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CUADRO DE FLUJO:
Informes a OSFEM

Director General Contralor Tesorero Coordinador de ingresos

___2

___1

___4

___3 ___5
___6

___8
___7

___9
___10

___12

___11
___14 ___13

___16 ___17

                                          NO

Fin
                        SI

___15

Inicio

Recibe requerimiento de 
informacion a OSFEM

Envía informacion 
programatica, programatica y 

administrativa

Revisa y Firma

Envía y firma 
electrónicamemte el CIT

Recibe acuse de OSFEM

Envía información 
administrativa

Revisa y firma

Realiza 
apercibimiento a 

servidor responsable

Recibe oficio del director de la 
elaboración del informe y 

revisa el CIT

Integra la informnación

Integra la informnación

Entrega información 
contable y financiera

Integra la informnación

Revisa y firma la 
información

Digitaliza y envia 
en plataforma 

Alimenta el CIT

Procede a resguardar 
la información en el 

archivo
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1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 



 

 



 

 

CUADRO DE FLUJO:
Recaudación de ingresos

Tesorero Coordinador de ingresos Cajero

__________________1

______4

______2
                                           NO

______3
______6                          SI

______5

______7

________8
                                      NO

                  SI

___9 ________10

_________11

                                    Fin

Inicio

Recibe el dinero 
proveniente de los

servicios que 
proporciona DIF

Realiza el registro de 
cobros en KAVIRA

Genera su corte de turno en 
KAVIRA, imprime reporte y 

Recibe, revisa y coteja la 
información

Verifica y subsana las 
inconsistencias

Recibe la información

Revisa y coteja la 
información

Verifica y subsana las 
inconsistencias

Firma y sella para su 
integración al diario de 

ingresos y se deposite al 
banco.

Deposita al banco los 
recursos de los servicios del 

DIF.

Genera poliza con soporte 
documental para su registro 

contable.
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CUADRO DE FLUJO:
Pago de nómina

Recursos Humanos Tesorero

________________1 _____2

_____3
_____4

_____5

_____6

__              ___7           NO

                                   SI

_____8

_____9

Inicio

Genera el reporte de 
la nómina a pagar.

Envia oficio a tesoreria del 
Ayuntamiento para solicitar el 

subsidio correspondiente.

Verifica la suficiencia de saldo 
en la cuenta.

Envia a Tesorería el Lay Out 
correspondiente al reporte de la 

nómina.

Ingresa a Banca electrónica.

Importa el archivo txt y valida la 
información.

Informa a Recursos Humanos 
para la corrección de las 

inconsistencias.

Firma y realiza la disperción de la 
nómina.

Imprime reporte de pago de 
nómina para su registro 

contable.

Fin

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

FIN INICIO 

2 

 

  

 

 



 

 

XI VALIDACION 

EXPOSITORES 

 

C.P. MARIO CESAR OVIEDO ROJO 
TESORERO DEL SISTEMA MUNICIPAL 

 PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE  
TEOLOYUCAN 

 

 

C. LILIA SARAI FLORES CORTES 
CONTADORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE 
TEOLOYUCAN 

 

 

C. MONSERRAT DE GUADALUPE GALVAN SALINAS 
JEFATURA DE INGRESOS DEL SISTEMA MUNICIPAL 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE 
TEOLOYUCAN 

 

 

REVISO 

 

LIC. MIGUEL YUNUEL ROJAS FLORES 
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL 

PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 
 



 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CORREOS ELECTRONICOS 
tesoreria@difteoloyucan.gob.mx 
SITIO OFICIAL DIF MUNICIPAL 
www.difteoloyucan.gob.mx 
Tel. 5595977308 

mailto:tesoreria@difteoloyucan.gob.mx
http://www.difteoloyucan.gob.mx/

