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EXPOSICION DE MOTIVOS.

El desarrollo de la vida institucional del Ayuntamiento, es concomitante con las distintas acciones del Gobierno
Municipalya que encierran una actividad importante que sirve de medio para enfrentarse a las responsabilidades
derivadas de la situacidn presente y de la previsién del porvenir, por lo que es necesidad sentida y sefialada,
contar con el acervo documental disponible de mayor valor por su trascendencia administrativa e histdrica.
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Por ello, es de suma importancia un mazeojuridico pararetinisy administrarmaterialdocumentalen el que se
tenga como objetivo principal congefifrar los documentos para evitasque estos se dispersen en diferentes areas
o departamentos, lo que dlflcultarla suaccesoy uso; asicomo admmlstrarlos de manera adecuada, Estableciendo
procedimientos y normas para su gestiéon, desde su creacion hasta Su dlsposmon final (conservacién o
eliminacién); Identificar, pfeservar y proteger documentos valiosos, ya sea porque tienen valor legal, histérico
o administrativo, garantiiando su conservaciéon para futuras generaciones;: Mejorar la gestiéon documental
optimizando la organiza€ion y acceso a la informacion, facilitando la toma dedecisiones y la transparencia
En esencia, estefmarco. juridico asegura"q"ue‘ los documentos ééan conservados de forma adecuada para
garantizarsu autenticidady dispofiibilidad a largd plazo yfacilita que lalinformacién sea accesible a la ciudadania
yalas autorldades cumpliendo conlos principios de transparen01a en ese tenorpodemos decir que, la gestién
documentalmejora la eficiencia de los proceses, reduce: costos fagilita la toma de deeisiones y fortalece la
imagen de lal institucién toda vezwque fes crucial para eI funicionamiento de cualquier organizacion,
especialmente er\l‘.gl ambito publico, donde la; t_r_anspar;:nmg,,y la rendicién de cuentas son fundamentales.
YXN
El presente mstrumento jurldlCO tiene comofin’ aseguraruna gestion eficiente de los documentos municipales,
garantizando su preservacion, acceso y valor, perm1t1endo que los documentos sean organizados, almacenados
y en su caso, d_1g1ta-hzados, facilitando su consulta y uso por parte de la ciudadania y las autoridades. La
recopilacién yfsistematizaciéon de material documental, que incluye estudios, informes, dictamenes, obras
histdricas y ,pilalquier otro documento relevante, debe ser protegida por la legislaciéon que asegure su gestion,
conservacip’);i’, en su caso restauracion y enriquecimiento toda vez que ese acervo documentales un reflejo de
nuestra higtoria y debe ser cuidado.
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JEFATURA DE ARCHIVO
REGLAMENTO INTERNO 2025.

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN. ESTADO DE MEXICO.

TITULO PRIMERO.

DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO UNICO.

Articulo 1.- El presente reglamento@s de interés publico e interés'sogial, de observancia generalen el territorio
del municipio de Teoloyucany Estado de México y tiene por obJeto regular la integracién, organizacion,
administracién y func1onamlento del Archivo Municipal.

Articulo 2.- Para efectos dél presente reglamento, se entiende por:

L.

II1.

I1I.

Iv.

V.

VL

VIL

VIII.

IX.

9 Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México

Admlmstramon de Documentos - Metodos§ tecmcasy acciones.destinadas a planear, dirigir,
confrolar Ia ; generacion, c1rcu1ac)on orgamzamon uso, seleccwn y conservacion de documentos
delarchivo mun101pa1 — . ‘
A\
Asehivo de Tramite. & Con_}unto de documentos que se locahzan fisicamente en las dependencias
mumclpales que los producen y que contlenen mformac1on en tramite o son de uso constante;
(N Qx /ey
Archivo de Concentracion: - Area re@g_{lsable de la administracién y custodia de documentos de
caracter semifactivo o consuylta esptjradlqa por parte de las dependenciasdel Ayuntamiento, que
pen’nanex;en en élhasta su destino final; ‘

Ar',chivo Histérico. - Area responsable de organizar, conservar, administrar, describir y divulgar la

J/memoria documental del Municipio de Teoloyucan;

A Archivo Municipal. - Area responsable en el que se concentra, conserva y custodia el conjunto de

documentos generados y recibidos por las diversas dependencias de la administracion publica
municipal en el ejercicio diario de sus funciones;

~Ayuntamiento. - El Organo de Gobierno del Municipio de Teoloyucan;

Grupo Interdisciplinario y/o Comité Técnico de Valoracion de Documentos. - Organo de asesorfa

técnica,eonsulta, colaboracién, apoyo y enlace entre la admm1strac1on publica municipal
centralizada'y-elarchivo municipal; 2 :

Dependencia. - Los érganos administrativos vinculados directamente con el Presidente;

Documento.- Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencias,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,convenios, instructivos, estadisticaso bien
cualquier otro registro que documente el ejercicio de las funcioneso la actividad de la autoridad
municipaly sus servidores publicos, sin importarsu fuente o fecha de elaboracidn; la informacién
podrd estar en cualquier medio sea escrito, impreso, audio, visual, electrénico, hologréfico o
cualquier otro idéneo;
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X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XVIII.
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Documento Histérico. - Aquel que posee la evidencia y testimonio de las accionesy evolucién de
quien lo genera y que contiene informacién sustantiva debiendo conservarse permanentemente;

Catalogo de Disposicion Documental. - Instrumento técnico que enuncia metddicamente las
caracteristicas esenciales del documento, estableciendo los criterios que permiten ubicarlos en el
tiempo y espacio;

Expediente. - Unidad organizada de documentos reunidos ya sea por el productor o durante el
proceso de organizacién archiVI'stica, por_que se refieren al mismo tema, actividad o asunto;

Inventarios Documentales - Documento que conflene una descripcion exacta y precisa de toda la
informacién que se encuentra en el archivo;

Valoracién D,op‘urnental. - Proceso que consiste en analizary.determinar el valor administrativo,
legal, fiscaljcontable, informativo,evidencial y testimonial de'los documentos fijando los plazos
de transferencia, accesoy conservacién o eliminacién total o parcial de los mismos;
Transferenola - Tra slado controla doy smtema‘mco de documentos semiactivos al archivo de
concentra cién y losfnactivos al archlvo hlstonco

Transferen01a anana - Operamon de traslado controlado y sistematico de documentos de
consulta esporadica de un,archlvo de tramlte a uno.de concentracion;

N4
S

Transferenma Secundaria. - Operac;on de traslado controlado y sistematico de documentos del
archlvo de concentracmn al archlva,‘l‘ﬁ's‘t'érlco para su conservaeion de manera permanente; y

Vigencja:' Documental. - Periodo "duraﬁte el cual un documento se tiene con sus valores
admmistrativos, legales, fiscales, contables o informativos, evidenciales y testimoniales, de

onformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 3 5 El Secretario del Ayuntamiento es el responsable de la administracién del archivo municipal.

:

Articulo 4.= Son sujetos obligados al cumplimiento del presente reglamento:

II1.

I1I.

Iv.

V.

VI.

La administracién publica Municipal del H. Ayuntamiento de Teoloyucan;

\ .

El Secretano del Ayuntamiento de Teoloyucan;

El Jefe y/o Coordinador del Archivo Municipal de Teoloyucan;

Personal adscrito al Archivo Municipal;

El Grupo Interdisciplinario y/o Comité Técnico de Valoracién de Documentos; y

Las dependencias de la Administracién Publica Municipal de Teoloyucan.

Articulo 5.- En la administracién del archivo municipal, deberd observarse lo establecido por las leyes,
reglamentos, normas, disposiciones técnicas, circulares, criterios de organizacidn, conservacidén, custodia,
lineamientos y demas disposiciones aplicables.

9 Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México
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TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LAS ATRIBUCIONES.
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Atrticulo 6.- Son atribuciones del Ayuntamiento:

L. Vigilar el cumplimiento gielpxéééﬁfé reglamentoy...

II1. Emitir las norma}sp"ara elmanejo de los archivos en tramite, concentracién e histérico, segiin sea
el caso, de acupf_dé a los lineamientos y normatividad existente;

Articulo 7.- Son atribuciofies del Secretario del Ayuntamiento:

L. Administrar'vel archivo municif)ﬁ; \

/ , S ~ ,., (s '., \ ‘.' ”n
I1. Pre31d1r el Grupo Interdlsmphnano y/o Comlte Téchico de Valorac1on de Documentos;
I1I. Proponer a los Vocalés de Comité Técnico de Admmlstracmn de Documentos, previa consula

con los titulares de las dependenmas de'la Admlnlstracmn Publica Mun101pa1
IV. Prop-orc1onar1a informaciéon que le sea requenda, de los Archivos de Concentracidn e Historico
de, acuerdo a las disposiciones apho’a?BT‘é,
> " | |
V. Rea hzartodas aquellas acciones tendienites a preservar, ennquecery mejorarelacervo documental
del archivo municipal;

VI.  / Emitir laspoliticas, métodosy técnicas de trabajo que deberan observarse en elarchivo municipal;
)

VII. | Certificar copias de los documentos que formen parte del archivo municipal;

VIII. || Promoverconvenios con los tres niveles de gobiemo e instituciones de caracter publico o privado,
. .en materia de archivos municipales;
X Piiblicar las politicas generales que deberan observar los miembros del Ayuntamiento para el
cump,[lm1ento del presente ordenamiento;

X. Promover el ennquecnmento del Archivo Municipal mediante la adquisicién, a cualquier titulo
de documentos con valor histérico;

XI. Promover la celebracién de convenios con otras dependencias municipales, estatalesy federales,
organizaciones afines de los sectores publico y privado, en materia de archivonomia y
administracion de documentos;

XII. Gestionar la recuperacién de los documentos originales o reproducciones de estos, producidos o

existentes en otro municipio, entidad federativa o en el extranjero, que sean de especial interés
para el estudio de la historia municipal,
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XIII.  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento y demas disposiciones
aplicables en la materia;

XIV. Lasdemas que determinen las disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Son atribuciones del Jefe y/o Coordinador de Archivo Municipal las siguientes. Pagina | 6

I. Ejecutar las medidas que sean necesarias para mejorar las condiciones del archivo municipal
procurando el cumplimiento de sus fines;

I1. Ejecutar las accionesy necesanas para salvaguardar los documentos existentes en el Archivo

Municipal; ‘

I1I. Fungir comog Secretarlo del Grupo Interdisciplinario y/o Cbmlte Técnico de Valoracion de
Documentos '

Iv. Vigilar y cumphr la exacta aphcacwn de'las, normas para elmane]o de los archivos en tramite,
concentracwn e h1stor100 '-.f*\ \ v . =

V. Estanecer relac1ones de coordmac1on con mst1tuc1ones dedlcadas al estudio de la problem atica

arc‘thta permanent.c y practlcar conjuntamente con estos a efecto de manteneractualizadas ks
tecmcas de la misma; R 4

> \ —
. “/,
&

VL Atcnder las solicitudes de mformaclon con apego a las disposiciones sobre transparencia y acceso

s’

a 1a mformacwn

VII. Brinda_r 'é.sesorl'a a las dependencias-de la administracién publica municipal, en materia de
deCumentos y archivonomia;

VIIL. £ Autorizar la reproduccién de documentos conservados y custodiados en el archivo municipal;
)

IX. | Organizar y vigilar las funciones del personal al servicio del archivo municipal;

X. 1 Ejecutarlos acuerdos emitidos por el Comité Técnico de Valoracion de Documentos, referentes

a la depuracidn de los archivos municipales, observando las disposiciones aplicables;

XI. Plafi.n_ear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las funciones del
archivoymunicipal;

XII. Informara la instancia competente, sobre hechos o actos, qﬁé puedan ser generadores de una
responsabilidad administrativa a fin de que procedan conforme a derecho;

XIII.  Establecer contacto y relacién con instituciones educativas o culturales, para el intercambio de
informacién y material relacionado con técnicas, sistemas o procedimientos archivisticos
avanzados; y

XIV.  Las demds que le sean aplicables, asi como los que le sean asignados por el Secretario del
Ayuntamiento.
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Articulo 9.- El Archivo Municipal tendra un Jefe y/o Coordinador, quien serd nombrado por el Presidente
Municipal.

Articulo 10.- Para ser Jefe y/o Coordinador del Archivo Municipal, se requiere:

L. Poseer conocimientos en administracién de servicios documentales; Pagina | 7
II. Tener preferentemente el grado minimo de Licenciatura,en las disciplinas sociales, humanisticas

y con conocimientos en administracidon de servicios documentales o en su caso, ser técnico

I1I. prestado servicios docentes o de
IVv.
O SE
GRUPO! INTERDISCIPLIN Y/O
COMITE TECNICO VALO ION DE DOCUMENTOS
Articulo 11.- E14 po Interdisciplinari Co cnic Valoracién de Documentos se integrard por:
1y .
I Un'l ' , que sera el Secretari amiento;
II. ecretario, que sera el Jefe y/o Coordinador del Archivo Municipal;

os vocales, que serdn los encargados del archivo en tramite de cad

dependencia del
Ayuntamiento. i

Articulo 13.- Son at
las siguientes:

I. Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento y demds disposiciones legales y administrativas
aplicables;
II. Emitir por conducto de su Presidente las recomendaciones necesarias para el Optimo

funcionamiento del archivo municipal;

I1I. Realizar la valoracién de los documentos generados por las dependencias administrativas,
dictaminando su transferencia, eliminacidén o conservacion;
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Iv. Proponer a travésde la Secretaria del Ayuntamiento la emisidn de criterios, lineamientosy demds
instrumentos administrativos en materia de valoracién archivistica;
V. Llevar un registro que contenga la evaluacién de los documentos que reporten valor histérico,
administrativo, legal, fiscal, contable, informativo, evidencial y testimonial,
VI Coadyuvaren las actividades de capacitacidn, actualizacién y especializacién en materia de
archivo;
VII. Las demads que determine el
Articulo 14.- Son atribuciones dél'P nario y/o Comité Técnico de Valoracién

I.

I1.

I1I. umenta asunto a trat acerlo todos los miembros del

Iv. a los asuntos que le sean sometidos al

V. cales del I ¢ la informacidn q saria para eldesahogo

ntos que le sean puestosa su c Ih@ acion;

VI. nvitara especialistas cuya informacién o conocimientos contribuyan al analisis y solucién de los
suntos de su competencia;

VII. | Emitir su voto y en caso de empate, emitir voto de calidad;

VIII.. | Firmar las actas de las sesiones del Comité; y

IX. Cumplir y vigilar el cumplimiento de este reglamento y demas disposicione 1 respecto se

Articulo 15.- 'i' itribuci e e iplinari 3o 'écnico de Valoracién
de Documentos las sigu S:

I. Notificar la convocatoria a sesién del Comité por instruccion del Presidente;

II1. Analizar, evaluary proponer alternativas de solucién a los asuntos que le sean sometidos al
Comité;

I1. Elaborar en coordinacion con el presidente el orden del dia;

Iv. Elaborar el acta correspondiente de las sesiones del Comité;

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN 2025 - 2027
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V. Firmar y recabar las firmas de los miembros del Comité, en los documentos generados en las
sesiones del mismo;
VI. Remitir copia del acta de las sesiones del comité a sus miembros;
VII. Emitir su voto;

Pagina | 9

VIII.  Auxiliar y en su caso, suplir las ausencias del Presidente; y

IX.

I. Analizar, eyal asuntos que le sean sometidos al
Comité;

II.

I1I.

Iv. . archivos de trdmite desde su integracién hasta su

tre

V.

VI acion en materia de ad racion de documentos y

VII. . el enlace directo con el archivo municipal en materia de generacion, & inistracién, uso,
~ manejo, consulta y acceso a la informacion del archivo a su cargo; y

VIII Las demas que le determine el Comité;

Articulo 1 la administracién publica municipal, estan obligadasa tray ésdel Vocal del

é Té o0 de Valoracién de Documentos adscrito a e umplir y hacer

Vo o
Articulo 18.- El Grupo-Interdisei g g I Documentos, sesionara por lo
menos de manera ordinaria cada doce meses, y extraordinaria a peticién del Secretario (a) del Grupo
Interdisciplinario y/o Comité Técnico de Valoracién de Documentos, debiendo convocar por escrito con
veinticuatro horas de anticipacidn.

Para la celebracion de las sesiones se requerird de la mitad mdsuno de sus integrantes y sus acuerdos se tomarén
por mayoria de votos.

) Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 914 1700




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN 2025 - 2027

Jefatura de

Archivo
TEOLOYUCAN

Transformacién con VISION “2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México”
2025 - 2027

TITULO TERCERO
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DE LA CONFORMACION DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

. . . . Pagina | 10
Atrticulo 19.- El archivo municipal se conformard con las siguientes areas:

I. El Archivo de Tramite;
II. El Archivo de Concentra
I1I. El Archivo Histéric

Articulo 20.- Corresponde aflas dependencias municipales realizar las siguientes actividades respecto de los

Archivos en tramite:

I. Realizar la

ecepcion, control, distribucion y apertura de expedientes, desahogo y tramite de la

I1. sdocumentos observandolanormatividad aplicable;
I1I. doc alypasi como su transferencia de acuerdo a los
Iv. hivo de concentracién en té osdelas disposiciones
V.

VI on de expedientes
VII.

VIII. Reglamento de
IX.

vo de Concentracion:

Atticulo 21.- Corresponde 2

L. Realizar la recepcién y registro de transferencias y disposicién documental, de acuerdo a la
normatividad aplicable;

II1. Mantener actualizado el calendario de vigencias documentales;

I1I. Garantizarque la documentacién recibida mediante transferencia sea archivada y conservada en
condiciones adecuadas;

V. Av. Dolores s/n, Tlatileo, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 914 1700
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Iv. Aplicar los controles para el acceso, localizacién, préstamo, recuperaciéon y conservacion de
documentos;

V. Preparar y efectuar las transferencias secundarias al archivo histérico para su conservacién
permanente;

L, . S . Pagina | 11

VL. Mantener a disposicion de las dependencias la documentacién existente bajo su resguardo;

VII. Coordinar las acciones en relacién a la Transferencia de documentos de los Archivos de Tramite
de acuerdo con los procedunlentos correspondlentes

VIII.  Facilitar la documentacién que le sea requerida en ténﬁinos del Reglamento de Transparencia;

IX. Mantener en, resguardo la informacién publica clas1f1cada en términos del Reglamento de
Transparengia, en su caso; y \

X. Las demésque le establezcandas disposicienes normativas aplicables;

Articulo 22.- Corresponde alArchlvo Historico ™y, SRy

I. Bus‘car recolectar y ,admlmstrarlos documentos generados por las dependencias del gobierno
mumclpal en cualesquicra de” sus'formas, cuya ut111dad administrativa, legal y contable haya
prescnto 0 que en términos de ley deban de ser‘conservados por su valorhistérico;

I1. Re01b1r y custodiar los documentos-qu‘c Ie sean remitidos por los goblernos local y federal, asi
comQ de los poderes del estado y IIos d(?rlvados de convenios 0 acuerdos celebrados con otras
mstanc1as —

I1I. leundlr por los medios idéneos el contenido y utilidad de la documentacion e investigaciones
{ historicas;

/ \
IV. | Realizar la recepcién de transferencias secundarias y disposicion documentalde acuerdo a los
. procedimientos establecidos;

V. Cumplir con las disposiciones en materia de transferencia y disposicién final de documentos;

VI. ch.i\l_itar la documentacién que le sea requerida en términos del Reglamento de Transparencia;

VII. Brindér‘e_liis‘_e_lzvicio de consulta publica; -

VIII. Mantener en resguardo, la informacién publica clasificada en términos del Reglamento de
Transparencia, en su caso;

IX. Garantizar que en la consulta se acaten las disposiciones que al efecto se emitan; y

X. Las demds que le determinen las disposiciones aplicables.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
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Articulo 23.- Los archivos en trdmite quedan bajo la responsabilidad de las dependencias que los generan. El

archivo de concentracién y el archivo histérico, seran administrados por la Secretaria del Ayuntamiento.
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TITULO CUARTO

DE LA DOCUMENTACION HISTORICA
CAPITULO UNICO.

Articulo 24.- Se considera documento histérico y por lo tanto podra ser susceptible de integrarse al archivo Pagina | 12
histérico, el original o copia certificada de:

L. Reglamentos y demds disposicionesnormativas de cardcter municipal;

I1. Las actas de sesioneside cabildo del Ayuntamiento;

I1I.

Iv.

VII. Lc o ecretos emitidos por el co

@:

aciones de acciones de urbanizacion;

VIII.

IX. Las adilor:

X. Los compendios estadisticos, libros y revistas que edite el gobierno municip

XI. [ Los convenios, contratos y escrituras notariales en los que participen el Ayuntamiento o sus
dependencias;

XII. Los expedientes de litigios relevantes para el gobierno municipal;

XIII.

XIV.  Los documeéntes,que ) lente los mencionados en las fracciones
anteriores, no importando el soporte en que se encuentren; y

XV. Los demds que tengan un valor permanente por estar directamente vinculados a una etapa o

acontecimiento de trascendencia historica.

Articulo 25.- La calidad de documento histérico hara obligatoria su custodia y conservacién permanente.
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Atrticulo 26.- Son obligaciones del personal adscrito al archivo municipal:
L Manejar cuidadosamente los documentos, bienes y correspondencia que tenga bajo su cargo;
II1. Reintegrar al lugar asighado los documentos al térmifie, de su uso;
I1I. Organizar adeg;’i_aéiamente los documentos que integran éI'a;i'qhivo bajo su cargo;
Iv. Asistir a losfenrsos de capacitacién, actualizacién y especializ"alfcién en la materia;
V. Guardartotalconf1denc1ahdad en los asunitos quesean desu conocnmento y que estén contenidos

en lps documentos clas1f1cad0s qonforme a la'ley; y -

<
)

VL. La‘s Qemas que le seﬁalen las d1spos1c1ones aphcables_y ]as que le ordenen sus superiores.
P - ] .

1
¥

Articulo 27.- Qﬁéda estrictamente brohjb‘ida y f)'or lotanto coﬁstituy;e infraccion al presente reglamento:
Y Ve NG D

R

e

L. Sustraer cualquier tipo de documén}ag}i&i que forme parte del archivo municipal;
{ : Va4 . , ‘
IT. Erfz'iij“ena_-g.a_'éﬁalquier titulo los docdmentbs del'archivo municipal;
I1I. Alfé'r’ar de manera dolosa la estructura o la informacién contenida en el documento; y
IV. / Mutilar, destruir, extraviaro causarcualquierdafio pordolo o negligencia a la documentacién del

\ b . .
 archivo municipal
&

Articulo 28.- Los servidores publicos, que contravengan este ordenamiento y los demas que de él deriven seran
sancionados en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios:

Articulo 29.- E\nios casos de extravio, pérdida, robo, o mutilacion de documentos, elarchivo Municipal actuara
de acuerdo a lo establecido en la'Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS PARTICULARES.

Articulo 30.- Queda prohibido a los usuarios del servicio de consulta de documentos:
I. Sustraer cualquier tipo de documentacién que forme parte del archivo municipal;

I1. Alterar de manera dolosa la estructura o la informacién contenida en el documento; y

Q Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 7 593 914 1700
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I1I. Mutilar, destruir, extraviaro causarcualquierdafio pordolo o negligencia a la documentacién del

archivo municipal.

Articulo 31.- La inobservancia a lo dispuesto por el articulo anterior serd sancionada por las disposiciones
legales aplicables.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrard en vigor aldia siguiente de su publicacidén en la Gaceta Municipal

- Pagina | 15
de Teoloyucan, Estado de México.

SEGUNDO. El Premdente Mumclpal Const1tu01ona1debera nombraral Coordinador del Archivo Municipal,

CUARTO. - El Secretari
para el funcionamiento

QUINTO. - El del Ayuntamiento generara las acciones n sarias para la

y aplicacién del’

orrecta implementacion

SEXTO. - Els
Municipal elabo
2026. El Preside

srupo Interdisciplinari Comi écn aloracion de Documentos del Archivo
114 los lineamientos e inst vo Municipal a m3s tard
fe Municipal, hard qu ubli e cu

el 12 de enero del afio
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