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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Busqueda de informacién

El ciudadano ingresa su peticién en la Oficialia de Partes, el cual va dirigida al Titular de la Secretarfa del Ayuntamiento, posteriormente esta envia la
solicitud de informacién al Archivo Municipal. El tiempo en que la Secretaria envia la solicitud al Archivo Municipal es de 3 dias.

El Archivo Municipal envia la respuesta de blisqueda de informacién al Titular de la Secretarfa del Ayuntamiento en un término de 3 dfas.

D00 - 110

-Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

-Artfculo 31, Fraccién Ly Il y Articulo 32, Fraccién Il de Ley General de Archivos

-Artfeulo 31, Fracciéon |y Il y Articulo 33, Fraccién Il de Ley de Archivos y Administracién de Documentos Del
Estado de México y Municipios.

-Articulo 6y 7 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

B Respuesta a la peticidn y en su caso se anexa copia de la informacién solicitada. N/A
= =
No Si No

Cuando el ciudadano, requiere la localizacion de algtin documento con informacién relacionada al
e mismo solicitante.

Esta sujeto a peticién por escrito de la autoridad correspondiente

BERSONA "
-Presentar solicitud de busqueda de acervo documental por Si 1simple Debera ser acorde a la
escrito, en forma personal y por conducto de la Oficialfa de Partes reglamentacién que rige su
del Municipio de Teoloyucan. actuacion para llevar a cabo el

. . . No Tsimple procedimiento de expedicién
-ldentificacién oficial vigente del tramite que presta la
dependencia de gobierno.

‘ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
-Presentar solicitud de busqueda de acervo documental por Si 1simple Deberd ser acorde a la
escrito, en forma personal y por conducto de la Oficialia de Partes reglamentaciéon que rige su
del Municipio de Teoloyucan. actuacion para llevar a cabo el

No 1simple procedimiento de expedicién
-ldentificacion oficial vigente o el del trémite que presta la
-Poder de la sociedad P dependencia de gobierno.
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[INSTITUCIONES PUBLICAS

| -Presentar solicitud de busqueda de acervo documental por Si 1simple Deberd ser acorde a la
‘ escrito, en forma personal y por conducto de la Oficialia de Partes reglamentacién que rige su
del Municipic de Teoloyucan. actuacion para llevar acaboel
Si 1simple procedimiente de expedicién

-Oficio con papeleria oficial de la institucién publica del trémite que presta la

W Isiemple dependencia de gobierno.

-ldentificacién oficial vigente
bEoE OfF e deberé presentar la solicitud de busqueda de acervo documental por escrito, en caso de que sea una solicitud
SANG de un particular y no de un ente publico, esta deberé realizarse de forma personal por conducto de la Oficialia
~ | de Partes del Municipio de Teoloyucan.

3 dias
Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO. | N/A
EN LINE
e e P T AR E TR DE CREDITO ™ ~TARIETA DE DR BT ~————eteitEA
(PORTAL DE PAGOS)
N/A N/A N/A
N/A
N/A

SOUHCHANTE Y ELPLAZD COMN-EL-QUE CUENTA-ESTE
CUMPLIR CON LA PREVENCION

A RARA

N/A

| -Derivado de la busqueda de informacién y en caso de no ser localizada, no se podra obtener el documento

deseado.

| DEL

-Derivado de la blsqueda de informacién y ser localizada, se proporcionara copia simple del documento
deseado.

I
|
! ARLICACION DE LAAEIRMATIVA O N/A
| MNEGATIVA FICTA

| s - DEPENDENCINTORCGANISMO™ T T UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE ™

Secretaria del Ayuntamiento

Jefatura del Archivo Municipal

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Marfa Guadalupe Torres Montés

e e et 1 G PV G ] ) e i i e

Avenida Reforma NO.INT. Y EXT.

IMUNICIPIO Teoloyucan

S MIASTERITEY Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
Sébado de 9:00 a 13:00 horas

| __-'
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N/A N/A N/A archivomunicipal@tecloyucan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

NTULAR DE LA OFICINA

— DOMICILG

AREHIN A2 PN

COLONIA MUNICIPIO

o] HORARIO—Y——DIAS— D& N/A
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CORREQ ELECTRONICO;

FORMATO[S)
DESCARGABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢D6énde puedo ingresar la peticién para obtener copia de algtin documento del acervo documental del Archivo
Municipal?

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:

Ingresar peticién en la oficina de la Oficialfa de Partes

A quién se le dirige la peticién de busqueda de informacion?

Al titular de la Secretarfa del Ayuntamiento

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puedo obtener informacién de terceras personas?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando anexe a la solicitud carta poder y/o poder notarial segin sea el caso
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
/ N/A
Wy
« 4.
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