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. No. de tipo No. de Airchive Archivo de .| Archivo Nombre del tipo L )
Numero . de = Baja) .. , . Descripcion del contenido
documental Dictamen N Concentracion Historico documental
Tramite
Solicitud de cobro de Documento mediante el cual el oficial del
un servicio. Registro Civil le solicita al Tesorero
1 002 -1l 2 afios 6 afios X Municipal se efectué el cobro por la
expedicién de un documento a un
particular.
Facturas de cobro de Documento en el que se registran las
2 003 1111 2 afios 6 afios X agua. cantidades pagadas por un particular,
derivadas del consumo de agua.
Acta de inspeccién de | Acta de inspeccidn realizada a un negocio,
4 006 VI 2 afios 6 afios X impuestos municipales. f:on el propésito de un: se cubran los '
impuestos correspondientes a la Tesoreria
Municipal.
Registro de lecturas de | Documento en el que se registra la lectura
a 007 VI 2 s 6 afios X consumo de agua. bime?stral del consumo de agua de un
particular, a efecto de que cubra la cuota
correspondiente.
Tarjetén de apertura Documento que registra la declaracién de
de toma de agua. los causantes, por concepto de apertura de
5 010 I-X 2 afos 6 afios X agua y tarjea, a efecto de pagar la cuota que
les corresponde de manera bimestral.
Tarjetdn de usuario de | Documento donde se registra el pago
6 011 I-XI 2 afios 6 afios X agua y drenaje. bimestral de los causantes por el consumo
de agua.
Relacidon de personas | Documento que contiene los nombres de
7 012 -1 2 afios 6 afios X detenidas por diversos | personas detenidas por cometer diversos
delitos. delitos.
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documental Dictamen i Concentracion Historico documental
Tramite
Solicitud de Documento mediante el cual se solicita
. . infarmacidn sobre informes sobre los bienes de una persona
8 014 II-3 2 afios 6 afios X bienes registrados en | registrados en la Tesoreria Municipal.
una oficina publica.
Licencia de operacion | Licencia de operacion para industrias y
9 017 -8 2 afios 26 afios X para industrias y comercios.
comercios.
Orden de clausura de | Documento donde se ordena la clausura de
10 018 11-09 2 afios 26 afios X establecimientos un establecimiento comercial por no cubrir
; comerciales. un adeudo.
Registro de pago a Documento en el que se asienta el sueldo
11 022 [1-15 2 afios 26 afios X empleados pagado a un empleado.
Municipales.
Revista de la policia Documento que contiene los nombres de
N N Municipal. los oficiales y policias que por algiin motivo
12 024  |1-17 2 afios 6 afios X P Vipe SHSgUE perEatn
no pasaron revista en su Corporacion
Municipal.
. . Copia de acta de Acta a través de la cual se hace constar el
13 023 II-18 2 dnos Ganos X registro civil. fallecimiento de una persona.
Recibo de pago de Documento que indica el pago de un
B . servicios a la servicio otorgado por la Administracién
14 030 1Y 1046 2 afios 6 afios X Administracién Publica. | Pablica Municipal, Estatal o Federal.
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Solicitud de licencia de | Documento mediante el cual un particular
~ construccion. solicita se le expida licencia para la
26 afios X construccién de obra nueva, ampliacién,
demolicién o ampliacién.
Licencia de Licencia donde se autoriza la construccion
construccidn. de una obra realizada por un particular.
26 afios X Cont.ie.n‘e el nombre_ del Propietario,
domicilio, clase de licencia y de la obra a
realizar, destino de la obra, ubicacién,
superficie, técnico responsable.
Constancia de Documento que registra el croquis de
26 afios X alineamiento de una alineacién de una construccion.
construccioén.
Memoria de calculo. Documento donde se especifican medidas y
26 afios X tipo de materiales a utilizar en una
construccion.
Plano de construccién. | Documento en el que se detallan los
26 afios X elementos arquitectdnicos y de ingenieria
de una construccion.
Aviso de terminacién | Documento donde el propietario de una
26 afios X de obra. construccion manifiesta la terminacién de la
misma, amparada con licencia respectiva.
Nombramiento. Documento formal que da constancia del
26 afos X nombramiento otorgado a determinada
persona para el desempefio de una funcién
y/o actividad.
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Renuncia de empleo. Documento por medio del cual se da parte a
041 V-A)2 2 afios 26 afios X la instancia correspondiente, de la renuncia
a un cargo y/o empleo.
Orden de baja, cese 0 | Documento a través del cual se dispone la
042 V-A)3 2 afios 26 afios X jubilacién de un cancelacién de un nombramiento, ya sea
empleado. por baja, cese o jubilacién del empleado.
v _— - Notificacion de un Documento por medio del cual se da a
4 O A4 anos anos X nombramiento. conocer el nombramiento de un empleado.
Registro de datos Documento en el que se registran los datos
75 044 V-A)5 2 afios 26 afios X laborales de un personales y laborales de un empleado.
empleado.
Licencia de separacién | Documento a través del cual se informa a
B . de empleo. un empleado sobre la licencia que se le
26 045 V-A)6 2 afios 26 afios X otorga para separarse de su empleo por un
determinado tiempo.
Solicitudes de permisos | Solicitud formulada por un empleado para
. - para ausentarse de las | ausentarse de sus labores por un
27 049 V-B)5 2 afios 6 afios X labores. determinado periodo de tiempo.
Solicitud de pensién o | Documento a través del cual una persona
B . jubilacién. solicita se le reconsidere su solicitud de
28 050 V-B)6 2 afos 6 anos X pension de acuerdo a las leyes y
disposiciones vigentes en la materia.
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Acta de toma de Documento a través del cual un empleado
. . protesta de empleo. publico rinde protesta de ley ante la
29 051 V-B)7 2 afios 26 afios X autoridad correspondiente, para
desempefiar un cargo y/o actividad.
Informe de inspeccién | Documento mediante el cual se informan
30 052 VIl-223 2 afios 76 afios X a comercios e los resultados de una visita de inspeccién
industrias. practicada a comercios y/o industrias.
Constancia y/o Documento en el que se certifica y/o hace
31 061 VIl-232 2 afios 6 afios X certificado de trabajo. | constar las actividades laborales a que se
) dedica una persona.
Certificado de Documento donde se certifica el resultado
~ B gravamen de de la basqueda en los libros indices de
32 071 Viil-246 2 afios 6 afios X propiedades risticas y | gravamenes, de los adeudos que pudiera
urbanas. tener un predio.
Transcripcion Transcripcidon mecanografica de
B B mecanogréfica de comprobante de pago.
33 073 VIII-248 2 anos 6 afios X comprobante de pago.
Tarjeta de control de | Tarjeta donde se contiene la cantidad
34 080 XI1-263 2 afios 26 afios X pago de salarios mensual pagada a un empleado, desglosada
(D.G.H). por quincenas.
Solicitud de articulos Documento donde se solicita articulos de
35 083 XV-256 2 afios 6 afios X de oficina y/o oficina.
escritorio.
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Carta Poder. Carta Poder con las firmas de la persona
36 092 XXIV-267 2 afios 6 afios X que otorga el poder y del que la recibe, asf
como de 2 testigos.
Acuerdo de la Junta Documento gue contiene un acuerdo
Local de Conciliacién y | dictado por la Junta Local de Conciliacién y
37 090 XX|I-265 2 afios 26 afiae X Arbitraje respecto a un | Arbitraje en consecuencia de un conflicto
conflicto obrero- laboral, ocasionado por el despido
patronal. injustificado de un trabajador.
Laudo emitido por la Laudo emitido por la Junta Local de
Junta Local de Conciliacion y Arhitraje, respecto de un
Conciliacidn y Arbitraje | conflicto obrero patronal.
38 091 XXl111-266 2 afios 26 afios X respecto a un conflicto
obrero-patronal.
- Exhorto. Documento mediante el cual el Secretario
| General de la Junta Local de Conciliacidén y
| Arbitraje, exhorta al Presidente de la Junta
| 39 093 XXV-268 2 afios 6 afios X Local Permanente de Conciliacién, a que se
‘ cite a un particular a comparecer ante esa
Junta a rendir declaracidn testimonial sobre
‘ un conflicto obrero patronal.
| Acta de inspeccion Documento mediante el cual el Actuario de
: para el desahogo de la Junta Especial de la Junta Local de
40 094 YXVI-269 pa— o X pruebas en un conflicto Co’ncfiliacic’)n y Arbit‘raje en el Estadfn de
obrero patronal. México, da fe de la inspeccion realizada en
un conflicto laboral, para el desahogo de
pruebas ofrecidas.
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Contrato Colectivo de | Contrato colectivo de trabajo celebrado
Trabajo. entre una empresa y un sindicato, donde se
a1 100 XXXII-275 2 afios 26 afios X establecen y esp.ec"ifi'can las relaci?nes
laborales que existirdn entre patrény
trabajadores, de acuerdo con la Ley Federal
del Trabajo.
Solicitud de amparo Documento mediante el cual el apoderado
a2 101 XXX1-276 2 afios 12 afios X contr'fl actos de de unos trabajadores, solicita amparo
autoridades laborales. |contra actos de |a Junta Local de
Conciliacion y Arbitraje.
Acta de comparecencia | Documento donde consta la comparecencia
ante la Junta Local de | de una de las personas implicadas en un
Conciliacién y Arbitraje | conflicto obrero patronal, a quien se le
de personas implicadas | notifican los acuerdos que la Junta ha
43 103 XXXV-278 2 afios 12 afios X en un conflicto obrero- | dictado respecto al conflicto
patronal.
Notificacién de autos | Documento mediante el cual se notifica a la
dictados por el Tribunal | Junta Local de Conciliacién y Arbitraje el
Colegiado. auto dictado por el Tribunal Colegiado,
44 104 XXXVI-279 2 afios 12 afios X respecto del juicio de amparo promovido en
su contra por un trabajador afectado por el
laudo emitido por dicha junta.
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Convenio de Documento en el que se consigna la
terminacién de terminacién de las relaciones laborales
contrato individual de | amparadas en el contrato individual de
45 105 XXXV1I-280 2 afios 12 afios X trabajo. trabajo que habfan suscrito el Ayuntamiento
y Trabajador, especificdindose las cldusulas
y declaraciones en que convienen ambas
partes.
Sanciones a Documento a través del cual se notifica la
trabajadores. suspensién temporal de un empleado,
46 107 XXXIX-282 2 afios 6 afios X indicandose los motivos que originaron esa
accion.

Reglamento interior de | Documento en el que se estipulan los
47 110 XLII-285 2 afios 26 afios X trabajo. puntos que integran el reglamento interior —
de trabajo de una Institucién.

Acta de acuerdo sobre |Acta en la que la Junta Local de Conciliacién

registro de una y Arbitraje, acuerda no aceptar la
48 116 XLVIII-291 2 afios 26 afios X organizacién sindical. | continuacién del trdmite administrativo =
para el reconocimiento y registro de un
sindicato. _
Acta constitutiva de un | Documento que contiene el acta de
sindicato. asamblea de los trabajadores, para
49 111 XLII-286 2 afios 26 afios X constituir un sindicato con la aprobacién de

los estatutos correspondientes, asi como la
eleccién del comité ejecutivo del sindicato.

Estatutos sindicales. Documento en el que se indica la forma de

50 112 XLIV-287 2 afios 26 afios X organizacién y principios de un sindicato de
trabajadores.
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Tramite
Acuerdo relativo a una | Documento en que se asienta el acuerdo
solicitud de registro de | emitido por la Junta Central de Conciliacién
un sindicato. y Arbitraje del Estado de México,
51 113 XLV-288 2 afios 12 afios X previéndose a los miembros de un sindicato
para que acudan a ratificar y firmar el
escrito referente al reconocimiento y
registro de su sindicato.
Estadistica de Documento gue contiene la estadistica de
convenios del trabajo. |los convenios de trabajo celebrados en la
52 117 XLIX-292 2 afios 26 afios X Junta Local de Conciliacién y Arbitraje del
' Estado de México.
Notificacion de Documento en donde se notifica a la Junta
titularidad de contrato | Local de Conciliacién y Arbitraje, la
53 118 L-293 2 afios 26 afios X colectivo de trabajo. titularidad de un contrato colectivo de
trabajo, a fin de que no se otorgue el
registro a un nuevo sindicato.
Acta de recepciénde | Acta por medio de la cual se hace constar la
54 119 LI-294 2 afios 6 afios X un documento. entrega y recepcion de un documento a la
Junta Local de Conciliacién y Arbitraje.
. . Acta de entrega de un | Documento en el que se hace constar la
35 120 Lii-285 2 anos 6 afios X documento. entrega de un documento.
Demanda de Documento por medio del cual un sindicato
titularidad de contrato |demanda, ante la Junta Local de
56 122 LIvV-297 2 afios 26 afios X colectivo de trabajo. Conciliacion y Arbitraje, la titularidad del
contrato colectivo de trabajo de una
empresa.
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Tramite
Notificacion de Documento por medio del cual un sindicato
. B construccion de una notifica a la Junta Local de Conciliacién y
57 124 LVI-299 2 afios 6 afos X obra. Arbitraje, que se estd llevando a cabo la
construccion de una obra.
Estadistica de laudos Formato donde se expresa la estadistica de
5 o ronunciados. laudos pronunci la Junta Local
58 125 LVII-300 2 afios 26 afios x (P o de
Conciliacién y Arbitraje del Estado de
México.
Acta constitutiva de la | Acta constitutiva de la comision
" . comision formuladora | formuladora de un reglamento interior de
59 128 LX-303 2 afios 26 afos X de reglamento interior |trabajo de una empresa.
de trabajo.
Notificacidn de Documento donde se notifica la remisidon de
} e, remision de renuncias | renuncias de trabajo presentadas por
60 129 LXI-304 2 afos 6 afios X de trabajo. trabajadores, al empleo que venian
desempefiando.
Aviso de periodo de Documento mediante el cual se dan a
61 132 LXIV-307 2 afios 6 afios X vacaciones de los conocer los periodos fijados de vacaciones
empleados. de los empleados.
Notificacidn de Documento a través del cual se notifica a la
u . ampliacion de contrato |Junta Local de Conciliacién y Arbitraj
62 140 |LXXI1-315 | 2afios 6 afios X e " % Aol la
de trabajo ampliacion del contrato de trabajo a favor
. de un trabajador.
Quejas contra Documento mediante el cual el representante
patrones. de un sindicato, se queja por los malos tratos de
; 63 141 LXXIlI-316 2 afios 26 afios X gue son objeto los trabajadores por parte de un
representante patronal.
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Contrato individual de | Documento donde se contiene un contrato
143 LXXV-318 2 afios 26 afios X trabajo. individual de trabajo suscrito entre una
empresa y un trabajador.
Solicitud de empleo. Documento en el que se asienta una
146 LXXVII1-321 2 afios 26 afios X solicitud de empleo presentada por una
persona.
Recibo de pago por Documento donde se contiene el pago
concepto de otorgado a un trabajador por parte de una
144 LXXVI-319 2 afios 26 afios X liquidacion. empresa, por concepto de la liquidacion a
gue tiene derecho al concluir sus relaciones
labores.
Cédula de liquidacién | Documento en el que se asientan las cuotas
de cuotas empleado- | empleado-patronales que debe pagar
147 LXXIX-322 2 afios 26 afios X patronales. seguro social y los nombres de los
trabajadores que estdn asegurados.
. . Recibo de pago de Documento donde se asienta el pago de
149 LXXXI-324 2 anos 26 anos X salarios. salarios efectuados a un trabajador.
150 LXXXI1-325 2 afios 26 afios X Némina de pago. Docu.mento en el que se asienta el pago de
salarios a personal.
Contrato de Documento donde una empresa realiza con
construccion de obra. | otra, un contrato de obra para la
151 LXXXV 2 afios 26 afios X construccién de varias casas en un
fraccionamiento, asi como la limpieza de las
areas afectadas con desperdicios.
Notificacion de toma Documento mediante el cual se notifica a
153 LXXXVII-330 | 2 afios 6 afios X de posesién de un otro funcionario haberse hecho cargo del
cargo publico. despacho de esa dependencia.
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documental Dictamen e Concentracion Histoérico documental
Tramite
Notificacién de quedar | Documento donde se notifica quedar a su
un detenido a disposicion un detenido a efecto de que
156 XC-333 2 afios 26 afios X disposicion de la determine si es toxicomano.
autoridad.
Relacidn de causas Documento que contiene una relacién de
158 XCII-335 2 afios 6 afios X tramitadas por delitos | las causas tramitadas, por delitos contra la
contra la salud. salud.
Contrademanda en un | Documento en el que los apoderados de la
conflicto obrero- parte demandada en un conflicto
patronal. empleado-patronal, dan contestacion a la
160 XCV-338 2 afios 12 afios X demanda establecida en su contra por un
trabajador, por el pago de indemnizacién
constitucional y otras prestaciones.
Notificacion de haber | Notificacién de haber tenido lugar una
tenido lugar una audiencia de alegatos en un juicio.
161 XCVI-339 2 afios 12 afios X audiencia de alegatos
en un juicio.
Notificacién de Documento en el que se notifica a un juez
realizacién de una de distrito, la realizacion de una
162 XCVII-340 2 afios 6 afios X investigacion judicial. | investigacién acerca de la conducta de un
individuo, por parte del Agente del
Ministerio Plblico Federal.
- . Recibo de pago de Recibo de un donativo efectuado para los
163 XCVIII-341 2 afios 6 afos X denalivas: damnificatdos.
Aviso de inscripcion de | Documento a través del cual se da aviso
167 Cll-345 2 afios 6 afios X un trabajador al Seguro | sobre la afiliacion y/o inscripcién de un

Social.

trabajador al Seguro Social.
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Tramite
Solicitud de Documento mediante el cual la parte actora
notificacion de un en un conflicto personal-patronal solicita se
79 172 CVII-350 2 aiios 6 afios X laudo a la parte notifique a la parte demandada el laudo
demandada. dictado por la Junta Local de Conciliacién y
Arbitraje.
Ofrecimiento de Documento en el que la parte demandada
- . pruebas de la parte en un conflicto empleado-patronal, ofrece
80 173 Cvil-351 2 afios 12 afios X actora en un conflicto | las pruebas en contra de las presentadas
obrero-patronal. por la parte actora.
Solicitud de materiales | Documento en el que se solicita material
. . para reparacién de para la reparacién de bienes publicos.
81 177 CXIl1-355 2 afos 6 afios X bienes publicos.
Solicitud de trabajos de | Documento mediante el cual solicita los
B . mantenimiento y trabajos de mantenimiento y reparacion.
. 82 178 CXI11-356 2 afios 6 afos X reparacién de bienes
publicos.
Orden de ejecucién de | Documento mediante el cual ordena la
trabajos de ejecucion de trabajos de reparacion.
83 180  |CXV-358 2 afios 6 afios X AT mIEnt
reparacion de bienes
publicos.
Oficio de respuesta a Documento mediante el cual comunica a un
. _ una solicitud de individuo que recurra a las autoridades
84 183 CXVIII-361 2 afios 6 afios X reembolso de dinero. | correspondientes para que le sea devuelta
la cantidad.
85 193 CXXX-373 2 afios 6 afios X Oficio de remisién de | Documento a través del cual el remite la
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relacién de gastos relacion de los gastos erogados en
erogados en la reparaciones.
reparacién de bienes
publicos.
Solicitud de informes Circular remitida por el Secretario General
sobre propietarios de | de Gobierno a los presidentes municipales
terrenos sujetos a del Estado de México, para que a la menor
86 218 CLVII-400 2 afios 6 afios X censo. brevedad envien a la Administracién de
Rentas del distrito, una relacién de las
personas propietarias de terrenos sujetos a
censo.
Circular transcribiendo | Circular donde por acuerdo del Gobernador
articulos de leyes. del Estado, se le informa a los Presidentes
87 221 CLX-403 2 afios 6 afios X Municipales sobre las reformas realizadas
dentro de la ley de ingresos para los
Municipios.
Oficio rindiendo Oficio donde el Director de Seguridad
informe acerca de un | Publica informa al Procurador General de
89 534 CLXXINI-416 2 afios T X homicidio. Jugticia del Estado de Méxicc?, que no
existen datos respecto al delito de
homicidio ocurrido en 1944, en agravio de
un comandante de policia.
Acuse de recibo de Documento mediante el cual se hace
89 236 284 2 afios 6 afios X documentos. constar la entrega y/o recibo de
documentos de interés personal.

Av. Dolores S/N, Barrio Tlatilco, Teoloyucan, Estado de México C.P. 5477
Teléfono: 593 102 0100




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEOLOYUCAN

ARCHIVO MUNICIPAL

Plazos de conservacion | Destino final
. No. de tipo No. de ki Archivo de .| Archivo Nombre del tipo ey .
Nuamero y de : s Baja|, . ., . Descripcion del contenido
documental Dictamen s Concentracion Histérico documental
Tramite
Incapacidad médica. Documento expedido por los médicos del
ISSEMYM, a las personas que por
90 238 1021 3 afige 6 shos X incapacidad fisica no pueden realizar sus
labores dentro de su drea de trabajo,
retirandolos temporalmente del mismo.
Diario de ingresos Documento que registra los ingresos que
91 240 1047 2 afios 26 afios X Municipales. diariamente obtiene un Ayuntamiento por
diversos conceptos.
Control de entradas de | Documento que contiene el registro de
X formas valoradas. formas valoradas que fueron entregadas
por la Tesoreria Municipal.
Dotacién de recibos de | Documento mediante el cual la Tesoreria
mercado. Municipal anota la dotacidn de recibos de
X mercado que le fueron entregados al
recaudador, asi como el niimero de recibos
cobrados diariamente.
Tarjeta de control de Documento mediante el cual la Tesoreria
pago de servicios. Municipal, controla el pago de los
X impuestos fijados a un negocio, por
concepto de derechos de licencia, cuota fija
o declaracién.
Registro al padrén Documento mediante el cual la Tesoreria
municipal de Municipal registra los datos de un
contribuyentes. contribuyente, indicando el concepto por el cual
% sera realizado el movimiento de registro en el
padrén municipal de contribuyentes y la cuota
que debera de cubrir.
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Control diario de Lista de préacticas de diligencias elaborada
practicas de diligencia. |en el H. Ayuntamiento. Contiene nombre de
96 258 1065 3 aflos & afios X quien la elabora, nimero de mandamiento,
fecha de emisidn, fecha de reporte de
oficina y operacién del documento.
Cuenta de formas Documento mediante el cual la
valoradas de mercados. | Administracién ampara la entrega de
97 260 1067 2 afios 6 afios X recibos de formas valoradas para el cobro
de impuestos y derecho de mercados, asi
como el importe de estos.
Declaracién de Documento mediante el cual el propietario
clausura o baja de de un establecimiento lo da de baja o por
98 261 1068 2 afios 6 afios X establecimiento. clausurado, anotando los datos de este y el
motivo de la baja.
Informe diario de Formato que contiene el nimero de recibos
recaudacion de cobrados durante el dia por concepto de
99 262 1069 2 afios 6 afios X mercado. recaudacién del mercado, asi como el
importe de estos.
Declaracion de alta, Documento donde se contienen los datos
baja, modificacién o del contribuyente y del establecimiento, asi
revalidacién al padrén | como la cantidad pagada por derechos de
100 263 1070 7 afios 6 afios X de contribuyente del autcrizaFién de-l uso ESPE(.:I'ﬁCO del suelo o
derecho por la su cambio de giro comercial.
autorizacion del uso
especifico del suelo.
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Resultados de Documento que contiene los datos de un
verificacion de particular y de su negocio, en el cual se
. . establecimiento. anotan los resultados de la verificacién por
101 264 1071 2 afios 6 afios X P

motivo de: apertura, clausura, aumento de
giro, cambio de domicilio, asi como cambio
de propietario.

Tarjeta de control de Tarjeta en la cual se contiene el total de la

X contribuciones del recaudacion diaria de contribuciones de
mercado y rastro. mercados y rastro efectuada por un
recaudador.
Boleta de Infraccion. Infraccion levantada a un particular por
X quebrantar la Ley de Transito y Transportes
del Estado de México.
Copia de aviso de Documento que consigna los datos de un
cambio o baja de un particular, la denominacién o razén social,
establecimiento. el registro federal de causantes que le
X corresponde, el nombre del establecimiento

en que ocurre el cambio de baja y la clase
de movimiento que realiza.

Declaracion de alta, Documento donde se asientan los datos de
clausura o modificacién | un causante y su negocio, el nombre del

al padrén de impuestos | giro, capital en giro, ingreso mensual y el

X diversos. importe pagado a la tesoreria por
declaracion de alta, clausura o modificacion
al padrén de impuestos diversos.
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Orden de pago de Documento mediante el cual se autoriza a
servicios. un particular para que efecttie el pago
106 270 1077 2 afios 6 afios X correspondiente por concepto de la
expedicién de un permiso para sacar
escombro y ocupar la banqueta.
Control de movimiento | Documento en el que se registran las
- - de almacén. canti e articulos ntrada o salida
107 286 1093 2 afios 6 afios X GaKleside ar ik
de un almacén, incluyendo el costo de los
mismos.
Recibo de cobro de Documento por medio del cual se le cobra a
. _ servicios a la la administracién puablica los servicios
108 288 1095 2 afos 6 anos X administracion publica. | otorgados por una persona fisica o moral.

Orden de liberacién de | Oficio a través del cual se ordena poner en
109 289 1096 2 afios 6 afios X detenidos. libertad a un detenido con las reservas que
marque la Ley al respecto.

Orden de traslado de | Documento que ordena el traslado de un

110 290 1097 2 afios 6 afios X detenidos. detenido de' la ca:rf:’el pre\{entiva-para
ponerlo a disposicién del juez primero de lo
penal.

Orden de presentacion | Documento por el gue se solicita a la
de personas ante autoridad competente, se haga comparecer
111 291 1098 5 afios 12 afios X autoridades judiciales. |a un particular por desobediencia a

citatorios judiciales.
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Remisién de detenidos | Documento que indica los datos de una
} . por la policia persona y el motivo por el cual fue detenido
112 292 1099 2 ahos 6 afos X preventiva municipal. |y remitido a la comisaria municipal de
Toluca.
Salicitud de expedicién | Documento mediante el cual un particular
B . de constancia de no solicita a la Contraloria, se le expida una
113 293 1100 2 afios 6 afios X inhabilitacién. constancia de no inhabilitacién para ocupar
un empleo al servicio publico.
Constancia de no Documento por el gue se hace constar gue
o o inhabilitacion. una persona no esta inhabilitada para
114 204 [1102 2 afios 6 afios X i AT
desempefiarse dentro de la administracién
publica.
Solicitud de beca Documento mediante el cual una persona
115 205 1103 2 afios 6 afios X economica. solicita la otorgacién de una beca

econdmica para continuar sus estudios.

Taldn de cheque y/o Documento por medio del cual se hace
116 206 1104 2 afios 6 afios X constancia de ingresos. | constar los ingresos econdmicos que
percibe un servidor publico.

Acta y/o constancia de | Documento en el que un particular hace

" " extravio de constar, para los efectos legales a que haya
117 311 1119 2 afios 6 afios X i me1eRA die ey
documentos. lugar, el extravio de documentos de su
propiedad.
Hoja de registro de Documento que registra las personas que
118 312 1120 2 afios 6 afios X servicios publicos. cuentan con los servicios de agua y drenaje
y quiénes los pagan.
Extrafiamiento a un Documento a través del cual se hace una llamada de
119 327 368 2 afios 6 afios X atencién a un empleado por haber faltado a sus labores

empieado pl..lb|ICO. injustificadamente en 3 ocasiones.
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Citatorio a un Documento a través del cual el presidente
particular para la municipal de Teoloyucan, cita a un
practica de diligencias | particular para que se presente en esa
120 315 188 2 afios 6 afios X administrativas en presidencia para la practica de una
oficinas publicas diligencia de cardcter administrativo.
municipales.
Acuerdo de Documento a través del cual el Presidente y
cancelacién de orden | Secretario Municipales de Teoloyucan,
121 316 222 2 afios GStGE X de pago. solicitan al Tesorero Municipal ordene la
; cancelacion de pago autorizado a favor de
un empleado del propio Ayuntamiento.
Presupuesto de Documento en el que se asientan los
egresos de egresos por ramos que tendra el
122 320 322 2 afios 96 afGE X dependencias de los Ayuntamiento de Teoloyucan para el afio
poderes del Estado y/o | fiscal.
Municipios.
Certificado y/o Documento mediante el cual se certifica la
constancia de no inexistencia de antecedentes penales de un
123 321 338 2 afios 6 afios X antecedentes penales. |individuo dentro de los archivos de
identificacion judicial.
Credencial y/o Documento que acredita a un individuo
" s identificacion. como miembro de alguna institucién o
124 323 353 2 afios 6 afios X Al g .
asociacién y que al mismo tiempo le sirve
para identificarse.
Formas de control de Documento a través del cual se gira instrucciones al titular
~ s .2 del Departamento de Recursos Humanos para hacerse cargo
125 324 357 2 afios 6 afios X gestion de del asunto expresado en un oficio que se remitié a dicha
correspondencia. coordinacién.
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Inventario de bienes Documento a través del cual se relaciona los
126 325 359 2 afios 26 afios X muebles e inmuebles. | bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio de Teoloyucan.
Notificacion de cambio | Documento a través del cual se notifica a un
de adscripcion y/o empleado del cambio de adscripcién o de
127 326 361 2 afios 6 afios X comision de servidores |una comisién de que fue objeto.
publicos.
Diploma otorgado a un | Documento expedido por la Direccion de
servidor publico. Desarrollo y Administracion de Personal y
129 328 376 2 afios 6 afios X que avala la participacién de un servidor
publico en el curso “Atencidn al Publico”.
Solicitud de cambio de | Documento a través del cual el jefe del
plaza de un servidor Departamento solicita su intervencidn para
130 329 378 2 afios 6 afios X publico. que pueda modificarse la categoria de un
servidor publico.
Aceptacién de renuncia | Documento a través del cual un empleado
de empleado publico. | publico es notificado de que ha sido
131 334 415 2 afios 6 afios X aceptada su renuncia al cargo que
desempefiaba en el H. Ayuntamiento de
Teoloyucan.
Notificacion de Documento por medio del cual se notifica a
resultado de concurso | un servidor publico el resultado que obtuvo
132 335 417 2 afios 6 afios X escalafonario a al participar en un concurso escalafonario.
servidores publicos.

Av. Dolores S/N, Barrio Tlatilco, Teoloyucan, Estado de México C.P.
Teléfono: 593 102 0100

5477



H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEOLOYUCAN

ARCHIVO MUNICIPAL

Plazos de conservacion | Destino final
) No. de tipo No. de Arghil Archivo de . | Archivo Nombre del tipo sy :
Numero : de ¥ Bajai ., Descripcion del contenido
documental Dictamen i =fx Concentracion Historico documental
Tramite
Notificacion de multas | Documento en el que le notifica a un
impuestas a particular la cantidad que debe cubrir por
133 340 507 2 afios 6 afios X particulares por concepto de la multa a la que se hizo
infringir alguna ley. acreedor por infringir una ley.
Curriculum vitae. Documento en el que una persona consigna
X sus datos de identificacién, asi como su
trayectoria académica y laboral.
Constancia de Documento en que se hace constar los
X prestacion de servicios | servicios o actividades realizados.
de servidores publicos
y/o particulares.
Manifestacion de Forma impresa producida en la cual los
X predio. particulares declaran los predios de su
propiedad.
Orden a autoridades Documento a través del cual se pide a las
para preparar eventos |Autoridades Municipales, su participacién
X civico-politicos. en los preparativos de la visita de un
candidato a Presidente de la Republica
Mexicana.
Aceptacién de un Documento mediante el cual la Directora
infante en una General del Sistema para el Desarrolio
X guarderia. Integral de la familia, comunica a la
responsable de la Estancia Infantil, la
aceptacion de un menor en dicha
Institucion.
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Formato de Documento gue contiene el interrogatorio
interrogatorio para los | que se aplica a los padres o tutores que
padres de familia o solicitan el servicio de guarderia y/o jardin
139 358 782 > GRGE 6 afBs X tutores de !os? niﬁos' de |de nifios dependientes del Sist_ema para el
una estancia infantil Desarrollo Integral de la Familia.
y/o jardin de nifios.
Hoja de media filiacién | Documento en el que se realiza la
de un infante. descripcidn de las caracteristicas fisicas de
140 364 250 2 aﬁo:% 6 afios X un infante y del eis‘.tado socioeconlc:)mico de
sus padres, al solicitar su aceptacién en una
guarderia del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia.
Solicitud para el Documento por medio del cual los padres
ingreso a una estancia | de un infante, solicitan el ingreso de este a
141 365 792 2 afios 6 afios X infantil. una estancia infantil del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia.
Notificacidon de Documento mediante el cual se informa al
inasistencia a reunion | Presidente Municipal sobre su inasistencia a
142 380 1128 2 afios 6 afios X de trabajo. una reunién con los responsables del
levantamiento del censo general.
Constancia de Documento generado por el Oficial del
inexistencia de registro | Registro Civil, en el que informa a un
143 382 1130 2 afios 6 afios X de nacimiento. particular sobre la inexistencia de su

registro de nacimiento en la oficialia del
registro civil del lugar.
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Carta de Documento elaborado por |a Secretaria del
. recomendacion. H. Ayuntamiento de Teoloyucan, México, en
144 383 1131 2 afios 6 afos X el cual se recomienda a un particular para
desempefiar un trabajo.
Certificado de Documento a través del cual un médico
145 384 1132 2 afios 26 afios X defuncién. certifica la muerte de un menor a veinte o
dias de su nacimiento, sefialando la causa.
Permiso para la Documento elaborado por la Secretarfa del
realizacidn de festejo | H. Ayuntamiento de Teoloyucan, México, a
146 386 1134 2 afios 6 afios X publico. través del cual se le notifica al Delegado del

Barrio, la autorizacion para la celebracion de
un evento en la via publica.

Acta de entrega de un | Documento por medio del cual la Direccidn
plantel educativo en de un plantel educativo entrega a la

147 388 1136 3 afioE 6 afios X calidad de resguardo. |sociedad de padres de familia la escuela y
sus pertenencias, en calidad de resguardo,
durante el periodo vacacional.

Solicitud de destitucion | Documento por medio del cual los integrantes
de servidores publicos. | del H. Ayuntamiento de Teoloyucan, solicitan al
148 389 1137 2 afos 6 afios X Tribunal Superior de Justicia la destitucién de un
Juez Municipal por mal comportamiento y
prepotencia en sus funciones.

Notificacion de Documento a través del cual el Director de

establecimiento y Educacion Publica del Estado comunica al
149 391 1139 2 afios 6 afios X apertura de un centro | Presidente Municipal de Teoloyucan el

educativo. establecimiento de un Jardin de Nifios.
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Solicitud de copias Documento mediante el cual el asesor
fotostaticas. juridico de la Federacién de la Pequefia
Propiedad del Estado de México, solicita
150 392 1140 2 afios 6 afios X copia fotostéatica de los recibos de pago de
las cooperaciones que han aportado al
Comité Pro-electrificacion del Barrio.
Padron de nifios en Documento firmado por el Presidente
edad escolar. Municipal de Tecloyucan, México, en el cual
151 393 1141 2 afios 6 afios X se enlistan los nifios que se encuentran en
edad de ingresar a la escuela.
Acta de acuerdo para la | Acta a través de la cual el Presidente
construccién de obras | Municipal de Teoloyucan y vecinos de los
152 394 1142 2 afios 26 afios X publicas. B‘arrios, acuerdan Ia§ obrgs a reali??r en
dicho poblado. Contiene informacién
respecto de las condiciones en que se hara
dicha obra.
Relaciéon mensual de Documento generado por la Direccidn de
requisiciones de Recursos Materiales con el propdsito de
recursos materialesy | registrar en orden progresivo, las
153 396 1144 2 afios 6 afios X servicios autorizados. reqlfisiciones de material c!ue sc? V?n
surtiendo a las dependencias publicas.
Contiene el nombre de la dependencia, su
clave, el nimero de requisicién y la fecha en
gue se autoriza.
Solicitud de suministro | Documento a través del cual las
de recursos materiales | Dependencias del Poder Ejecutivo solicitan
154 398 1146 2 afios 6 afios X y servicios. a la Direccién de Recursos Materiales el
suministro de recursos materiales y
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servicios.

Acta de adjudicacion
de requisicion de
recursos materiales en
concurso publico
abierto.

Documento mediante el cual la Direccidn de
Recursos Materiales adjudica a los
proveedores participantes en los concursos
publicos convocados, las requisiciones de
articulos solicitados por las Dependencias

Informe de recibo de
recursos materiales.

Documento elaborado por la Direccién de
Recursos Materiales, en el que se registra la
entrada y/o salida de articulos en el
Almacén General, con el propésito de llevar
la contabilidad de los mismos. Contiene
numero de pedido, nombre o razén social
del proveedor, niimero de requisicion,
descripcidn del articulo y cantidad de los
mismos.

Requisicion al almacén
de recursos materiales.

Documento que comprueba la solicitud y
entrega de articulos requeridos al Almacén
General, por una unidad administrativa
dependiente del Poder Ejecutivo.

Cotizacion y/o
presupuesto de
recursos materiales y
servicios.

Documento en el cual se asienta la
cotizacion de algtn equipo de cémputo.

Convocatoria a

Convocatoria a concurso de suministro de
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concurso de suministro | recursos materiales y servicios.
de recursos materiales

y servicios.

Nombre del tipo Tarjeta informativa en la que el subdirector de

documental Unidad Patrimonio y Servicios Generales comunica al

administrativa director de Recursos Materiales, las condiciones
6 afios X productora Tarjeta fisicas en las que se encuentra un bien mueble, a

. . efecto de recibir indicaciones para solucionar el

informativa.

problema.

Registro del solicitante | Documento en el que se registran los datos

de un empleo. personales y laborales de un particular, a
6 afios X efecto de que sea considerado como
candidato para cubrir una vacante de
empleo.
Notificacion de Documento a través del cual se notifica la
suspensién del paso de | prohibicién que se hace a todo vehiculo
Gafios X vehiculos automotores | para circular por una calle, debido a las
por una via publica. obras que se realizan en la misma.

Listado de computo de | Documento en el que se registran los
actualizacion de bajas y | cambios realizados por altas y bajas de los

26 afios X cambios de usuarios usuarios del servicio de agua potable, conel | -
del servicio de agua propdsito de realizar la actualizacién
potable. respectiva en el padron general.
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Solicitud de Documento a través del cual dos personas
matrimonio civil. solicitan al oficial del Registro Civil de
Teoloyucan unirse en matrimonio por
164 412 1160 2 afios 26 afios X voluntad propia. Contiene datos de los -
contrayentes y de sus padres, asi como el
régimen bajo el cual se solicita celebrar el
matrimonio.
Convenio de Documento elaborado por la primera
matrimonio en oficialia del Registro Civil de Teoloyucan,
régimen de sociedad México, mediante el cual una pareja
165 414 1162 2 5Fics 26 afios X conyugal y/o expresa su conformidad para suscribir un .

separacion de bienes. | convenio sobre los bienes que poseen o que
poseeran en un futuro, con motivo de la
celebracidn de su matrimonio civil.

Tarjeta de registro de | Documento en el cual se registran los datos

X una vacante de de una vacante de empleo, consignandose
empleo. la descripcién general del puesto.
Estadistica de Documento en el gue se registra la

. demanda, ofertay demanda, oferta y colocacion de empleos

colocacién de empleo. | por especialidades, habidas en un municipio
mensualmente.

Libro de caja (libro de | Documento que contiene el registro de las
X Diario). operaciones diarias de ingresos en una
Tesoreria Municipal.

Informacién bésica Documento por medio del cual se le notifica a
X para jubilacién. un servidor publico, los afios que tiene de
antigliedad laboral para tréamites de jubilacion.
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Propuestas para
otorgar
reconocimientos a
servidores publicos por
su desempefio.

Documento a través del cual se propone a
una persona, para que, debido a su
desempefio, se le otorgue un
reconocimiento o estimulo.

Remision de relacién
de alumnos a quienes
se otorgd beca escolar.

Oficio en el que se remite la relacion de
alumnos a quienes el Gobierno del Estado
de México concedid beca escolar, incluye el
tiempo de vigencia de la beca otorgada.

Relacién de alumnos
becados.

Documento en el que se enlistan los
alumnos que fueron becados por el
Gobierno del Estado de México.

Constancia de
asistencia a consulta
médica.

Documento con el que un empleado Publico
comprueba su asistencia a consulta médica
en una Institucién de Salud.

Notificacién de
otorgamiento de
licencia para
ausentarse de sus
labores por gravidez.

Documento a través del cual se notifica de
que se le ha concedido licencia por gravidez,
para ausentarse de sus labores por un
determinado periodo de tiempo.
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: Declaracion de ingresos | Documento a través del cual una persona
| para los efectos de moral declara a una Tesoreria Municipal los
| pago de impuestos al | ingresos mensuales que tuvo derivados de
| comercio, a la industria | su actividad comercial o industrial, para
175 448 1197 2 afios 6 afios X y a la venta de bebidas | efectos del pago de los impuestos
alcohdlicas. correspondientes.
Relacién de Documento en el que se relacionan los
establecimientos nombres de las industrias y comercios que
industriales y presentaron su declaracion de ingresos,
comerciales que para efecto de pago de los impuestos
176 449 1198 2 afios 26 afios X presentalr‘on su‘ municipales respectivos.
declaracidn de ingresos
para pago de
: impuestos municipales.
Declaracién de Documento por medio del cual y para los
traspaso de efectos fiscales correspondientes, un
177 450 1199 2 afios 6 afios X establecimiento particular traspasa a otro un
comercial. establecimiento comercial,
Relacion de Documento en el gue se enlistan los
declaraciones de nombres de las personas fisicas y morales
178 451 1200 2 afios 26 afios X clausura de gue han hecho declaraciones de clausura de
establecimientos establecimientos comerciales a la Tesorerfa
comerciales. Municipal de Teoloyucan, México.
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Relacion de altas de Documento en el que se enlistan las altas de
179 453 1202 7 afios 26 afios X comercios e industrias. | comercios e industrias habidas en una
tesoreria municipal durante un bimestre.
Estado de ingresos y Documento en el que se asienta un
egresos de un resumen de los ingresos y egresos por el H.
180 461 1210 2 afios 26 afios X Municipio. Ayuntamiento de Teoloyucan, México, a fin
de saber su posicién financiera.
Estado comparativo de | Documento en el que se realiza una
ingresos municipales. | comparacidn entre los ingresos obtenidos
por el H. Ayuntamiento de Teoloyucan,
181 462 1211 2 afios 26 afios X México, en base a las cuentas que se
manejan, y lo presupuestado en el mismo
periodo de acuerdo con la ley de ingresos
anual.
Estado comparativo de | Documento en el que se realiza una
egresos municipales. comparacién entre los egresos obtenidos
por el H. Ayuntamiento de Teoloyucan,
182 463 1212 2 afios 26 afios X México, en base a las partidas que se
manejan, y lo programado en el mismo
periodo en el presupuesto de egresos anual.
Corte de caja. Documento en el que se asienta el estado
183 A64 1213 2 afios 6 afios X financiero de una Administracion, respecto
a los ingresos tenidos.
Relacidn de egresos de | Documento en el que se relacionan los
184 466 1215 2 afios 6 afios X una Tesoreria egresos habidos en la Tesoreria Municipal
Municipal. de Teoloyucan, México, durante un mes.
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Tramite
Relacidon de anexos de | Documento en el que se muestra la
. . estados financieros. situacion financiera en que se encuentra el )
185 467 1216 2 afios 26 afos X H. Ayuntamiento de Teoloyucan respecto a
5US INEresos y egresos.
Péliza de diario. Documento en el que se registran los
. . diferentes movimientos u operaciones de
186 468 1217 2 afios 6 afos X ingresos y egresos que se dan diariamente
en una Tesoreria Municipal.
Balanza de Documento que contiene el estado
o ~ comprobacion de financiero de la Tesareria Municipal, a fin de
187 470 1219 2 afios 26 afios X cuentas de una verificar las sumas deudoras y acreedoras.
Tesoreria Municipal.
Resumen comparativo | Documento en el que se registra un
~ de ingresos mensuales | resumen comparativo general de los _
p 188 471 1220 2 afios 26 afios X de una Tesoreria ingresos habidos en una Tesoreria.
Municipal.
Pdliza de ingresos. Documento en el que se registran los
N - distintos movimientos bancarios habidos en
189 472 1221 2 afos 6 afios X o _
las cuentas Municipales respecto de los
ingresos.
Relacién de Documento en el gue relacionan los
5 - documentos por nombres de las personas y la cantidad
190 473 1222 2 afios 6 afios X P fetEesp f —
cobrar. monetaria que adeudan a una Institucién
Publica.
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Relacidn de Documento en el que se asienta la

distribucion contable
por concepto de
nomina.

distribucion contable de némina, en las
cuentas respectivas de acuerdo a la péliza
de diario, en una Tesoreria Municipal.

Péliza de egresos.

Documento en el que se registra cada una
de las erogaciones que se realizan en una
Tesoreria Municipal por diferentes
conceptos.

Chegue-poliza-
acuerdo.

Péliza de cheque expedido a favor de una
persona fisica o moral. Contiene el concepto
por el que se expide el cheque, con el
acuerdo de autorizacion correspondiente.

fndice de causantes de
impuestos.

Documento en el que se enlistan los
causantes de diversos impuestos,
registrados en la Tesoreria Municipal de
Teoloyucan, México, registrando la cuota
anual y bimestral correspondiente al pago
de sus impuestos por la actividad comercial
desarrollada.

Informe diario de
subsidios y
bonificaciones hechas a
causantes en el pago
de impuestos
municipales.

Documento en que constan las cantidades
de dinero que, por concepto de subsidios y
bonificaciones a los causantes, no
ingresaron.
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Relacion de la Documento en el que se asienta la
distribucién de pdlizas | distribucion diaria que se hace de las pdlizas
de ingresos. de ingresos, de acuerdo a los diferentes
196 482 1231 2 afios 6 afios X ramos de recaudacion existentes en la
Tesorerfa de un Ayuntamiento.
informe mensual de Documento a través del cual informa sobre
actualizacion de las cuentas de causantes que por diversos
197 485 1234 5 afios 6 afios X padrones de causantes | conceptos causan alta o baja
: sujetos al pago de mensualmente, con el fin de actualizar los
impuestos. padrones de pago de impuestos.
Solicitud de licencia de | Documento por medio del cual una persona
uso especifico del fisica o moral solicita a un H. Ayuntamiento,
198 490 1239 2 afios 26 afios X suelo. la expedicion o revalidacién de una licencia
de uso especifico del suelo a efecto de abrir
un negocio.
Constancia de haberse | Documento a través del cual el Oficial del
199 491 1240 2 afios 26 afios X efectuado un acto del | Registro Civil del Municipio, hace constar Ia
registro civil. celebracién de un matrimonio.
Licencia de anuncio Documento en el que el H. Ayuntamiento
200 492 1241 2 afios 6 afios X comercial. otorga licencia a un !aarticular.para )
establecer un anuncio comercial en la via
publica, por un periodo especifico.
Orden de Documento a través del cual el
levantamiento de Ayuntamiento, autoriza a un particular a
201 492 1243 2 afios 6 afios X clausura de un retirar las fajillas de clausura impuestas a su
establecimiento. establecimiento comercial.
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Hoja de control de Documento por medio del cual el
. . mantenimiento de Ayuntamiento controla el mantenimiento
202 495 1444 2 anos 6 afos X mobiliario y/o equipo. | que se da al mobiliario y/o equipo en las

oficinas publicas municipales.

Solicitud de altaen el | Documento en el que el H. Ayuntamiento,
empleo de un servidor |solicita iniciar los tramites administrativos
203 496 1245 2 afios 26 afios X publico. correspondientes para dar de alta a un
empleado dentro de su unidad
administrativa.

§ Constancia y/o Documento expedido por la Secretaria
204 515 1264 2 afios 6 afios X certificado domiciliario. | Municipal, en el cual se hace constar el
domicilio oficial que tiene una persona.
Tarjeta de control Tarjeta en la que el Departamento de
presupuestal de Control Presupuestal del H. Ayuntamiento,
205 1498 1247 2 afios 6 afios X depe:n.dencias lleva un control interno de Io_s gastosi .
municipales. erogados por las dependencias Municipales,
de acuerdo con el presupuesto autorizado al
respecto.
Declaracion para el Documento a través del cual una persona
pago de impuestos fisica o moral declara y manifiesta ante la
sobre traslacion de Tesoreria Municipal, un bien inmueble, a
206 513 1262 2 afios 6 afios X dominio y otras efecto de que se le calcule la cantidad de
operaciones con bienes | impuesto a pagar por traslado de dominio,
inmuebles. en base al monto de la operacidn efectuada.
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Relacion de Documento generado por la Direccién de
declaraciones de Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento, en
clausura de obras en el que se relacionan las obras que fueron
X construccion. clausuradas por dicha dependencia en el
Municipio, debido a que no cumplian con
las disposiciones establecidas al respecto.
Manifestacion de Documento a través del cual un servidor
bienes de un servidor | publico manifiesta su situacién patrimonial
X publico. de manera anual, con el propésito de quela |
autoridad correspondiente tenga
conocimiento de su incremento o
disminucién.
Justificacién a la Documento a través del cual se indica la
X omision de checado de | causa por la cual un empleado de una
tarjeta de control de unidad administrativa no checo su tarjeta
asistencia. de control de asistencia.
Notificacién a un Documento generado por la Direccién de
empleado para firmar | Desarrollo y Administracién de Personal, a
lista de registro y/o efecto de notificar a un Servidor Publico la
X checar tarjeta de indicacion para que firme el libro de registro
control de asistencia. | de asistencia o bien cheque su tarjeta de
control de asistencia.
Aviso de horario de Documento en el cual se notifica el
X labores a un empleado | honorario de trabajo de un servidor Publico.
Publico.
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Notificacion de Documento a través del cual se informa la
inasistencia de un Inasistencia de un servidor publico a sus
1273 2 afios 6 afios X servidor plblico a sus | labores, sin aviso o justificacién.
labores.
Requisicion de Formato a través del cual la Direccidn de
personal. Desarrollo y Administracién de Personal
1274 2 afios 6 afios X asienta los datos de una persona que
ocupara una plaza vacante.
Solicitud de Documento por medio del cual se pone a
1275 5 aﬁol.s 6 afios X reub‘icacié['l d_e un dispc.asicién a un empleado para que sea
servidor publico. reubicado en donde se considere pudieran
ser Utiles sus servicios.
Solicitud de pago de Documento a través del cual un servidor
vacaciones a un publico solicita el pago en efectivo de dos
1276 2 afios 6 afios X servidor publico. periodos de vacaciones, por no haberlas
disfrutado en su oportunidad.
Solicitud de Documento a través del cual el jefe del
informacion de datos | Departamento Juridico, solicita informacion
1278 3 afioe §afias X laborales de una sobre un empleado, con el propésito de dar
persona. plena y legal contestacion a la demanda
laboral presentada por dicha persona.
Aviso de movimiento | Documento elaborado por el Departamento
de personal en el de Afiliacién y Vigencia de Derechos del
1282 2 afios 26 afios X Gobierno del Estado de | ISSEMYM, a efecto de realizar el
México. movimiento de cambio de sueldo o
categoria de un servidor publico.
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Certificado de Documento generado por la Direccion de
218 537 1286 2 afios EeafiE X ocupacion de plaza. Desarrolllo.y Administrac?‘i'én de Personal,
para certificar la ocupacion de una plaza
vacante.
Acta resolutiva de un Documento qgue contiene la resolucian
procedimiento de dictada, respecto de un procedimiento
219 535 1284 2 afios 26 afios X responsabilidad administrativo de queja interpuesto por un
administrativa contra | particular, en contra de un servidor publico.
un servidor publico.
Ficha de documentos | Documento a través del cual establece los
que debe presentar el |documentos que deben presentar para el
220 536 1285 2 afios 6 afios X aspirante a un empleo |ingreso de una persona como servidor
publico. publico.
Solicitud de Documento por medio del cual el
autorizacion de horario | propietario de un establecimiento comercial
extraordinario para solicita al Tesorero Municipal de
221 540 1289 2 afios 6 afios X funcionamiento de Teoloyucan, se le concedan unas horas
establecimientos extras para el funcionamiento de su
comerciales. negocio, de acuerdo con lo establecido en el
Bando Municipal, vigente.
Solicitud de visita de Documento por medio del cual un particular
inspecciodn fiscal para solicita a la Tesoreria Municipal de
apertura de Teoloyucan, el envié de un inspector de
222 541 1290 2 afios 6 afios X establecimiento reglamentos que pueda practicar una visita
comercial. de inspeccion a su negocio, a efecto de que
se expida la autorizacién para el uso
especifico del suelo.
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Tarjeta de control de Tarjeta elaborada por la Direccién de
suministro de Administracién del H. Ayuntamiento de
combustibles, Teoloyucan, para controlar la dotacién de
223 542 1291 5 afios 6 afios X lubricantes, servicios y | combustibles y lubricantes, asi como los
talachas. servicios y talachas gue se realizan en las
unidades vehiculares propiedad del H.
Ayuntamiento.
Solicitud de envio de Documento a través del cual los delegados o
unidades recolectoras | ciudadanos del Municipio de Teoloyucan,
224 543 1292 2 ailos 6 afios X de basura. Meéxico, solicitan el envié de unidades
recolectoras de basura.
Cédula de Documento elaborado por el Departamento
empadronamiento de | de Mercados del H. Ayuntamiento de
225 544 1993 3 afios 6 afios X locatarios de un Teoloyucan, México, en el cual se registra el
mercado. nombre de un comerciante, asi como la
actividad comercial a la que se dedica.
Ficha de registro Ficha en la gue se inscriben los datos de una
personal para la persona que solicita su precartilla del
296 545 1294 3 SR6E 6 afios X expedicidn de la Servicio Militar Nacional.
precartilla del servicio
militar nacional.
Relacién de nifios Lista que contiene los nombres de los nifios
registrados en una gue nacieron muertos y que fueron
227 46 1295 2 afios 6 afios X Oficialia del Registro registrados en una Oficialia del Registro Civil
Civil nacidos muertos. | del Municipio de Teoloyucan, México.
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Notificacion de Documento por medio del cual el Oficial del
existencia de datos Registro Civil de Teoloyucan, México,
sobre el registro civil notifica el hecho de que se reconocid a una
228 547 1296 2 afios 26 afios X de una persona. persona como hijo de un matrimonio, a
efecto de realizar las anotaciones legales
que procedan en los libros
correspondientes.
Notificacion de quedar | Documento por medio del cual el jefe de
a disposicion del grupo de la Policia Municipal, notifica al
Ministerio Publico el agente del Ministerio Publico adscrito al
229 548 1297 2 afios 6 afios X presunto responsable | mismo lugar, que pone a su disposicién al
de la comision de un presunto responsable de la comisidn de un
delito. delito, para los efectos legales a que haya
lugar.
Estado de cuenta de Documento donde consta el registro de
obras publicas por cada uno de los contribuyentes de una
230 855 1597 2 afios 5 afios X c?operacién vecinal colonia dond?’se ejeFuté una obra publica
ejecutadas en una por cooperacion vecinal, expresando la
colonia. cantidad de dinero que adeuda cada uno de
ellos.
Acuerdo judicial Documento a través del cual el juez,
dictado en materia civil | acuerda y ordena registrar en el libro de
y/o penal. Gobierno que se lleva en el juzgado de su
231 549 1298 2 afios 12 afios X responsabilidad, la causa penal en contra de
un individuo o quien resulte responsable
por el delito de lesiones en agravio de otra
persona.
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Relacion de tripulantes
y sectores bajo la
custodia de unidades
de la Policia Municipal.

Documento generado por la Comandancia
de la Policia Municipal de Teoloyucan en el
cual se relacionan los sectores que le
corresponde vigilar a cada unidad de la
policia municipal, asi como los nombres de
los tripulantes de las mismas.

Notificacién de término
de prestacién de
servicio social.

Documento por medio del cual el jefe del
Departamento de Recursos Humanos de la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria
de Educacién, Cultura y Bienestar Social,
notifica la conclusién de la prestacién del
servicio social obligatorio por parte de un
alumno.

Carta de presentacién
de un prestador de
servicio social.

Documento por medio del cual el jefe del
Departamento de Servicio Social de la
Direccion de Promocidn Social de la
Secretaria de Educacion, Cultura y Bienestar
Social, presenta ante el titular de una
unidad administrativa a un prestador de
servicia social.

Notificacion de
presentacién de un
prestador de servicio
social a sus labores.

Memorandum a través del cual se notifica la
fecha a partir de la cual se presentd un
prestador de servicio social en el drea.

Acta y/o recibo de
decomiso de
mercancia.

Documento en el cual se describe la mercancia
recogida a un vendedor en la via publica por no
contar con el permiso respectivo.
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Relacion de recibos Documento en el que se relacionan los
237 580 1330 2 afios 6 afios X entregados para el recibos de impuestos, los cuales fueron
cobro de impuestos. entregados para gue se proceda a su cobro.
Informe global de Documento a través del cual un prestador
actividades de un de servicio social informa sobre las
prestador de servicio | actividades que realiz6 en el Departamento
238 553 1302 2 afos 6 afios X social. de Dictaminacién y Depuracién de
Documentos de la Direcciéon de
Organizacién y Documentacion, durante los
6 meses en que prestod sus servicios.
Informe mensual de Documento a través del cual un prestador
actividades de un de Servicio Social informa sobre las
239 554 1303 2 afios 6 afios X prestador de servicio | actividades que realizo durante un mes.
social.
Carta de asignacién de | Documento en el cual se contiene los datos
. un prestador de de un prestador de servicio social, asi como
240 555 1404 2 afios 6 afios X servicio social. los del programa y la unidad administrativa
a la cual fue asignado.
Manifestacién catastral | Documento por medio del cual un particular
de inmuebles urbanos | declara las caracteristicas y uso de un
241 571 1321 2 afios 6 afios X o rusticos. predio de su propiedad, asi como de la
construccion que en él se encuentra.
Tarjeta de control de Documento generado con el propdsito de
movimientos controlar todos los movimientos de tipo
242 578 1328 2 afios 26 afios X catastrales de predios | catastral que tiene el predio de una persona
rusticos y/o urbanos. fisica o moral.
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Balance General. Documento elaborado por el H.
Ayuntamiento de Teoloyucan en el que se
243 584 1334 2 afios 26 afios X refleja el estado financiero que guarda

dicho Ayuntamiento, con respecto de sus
ingresos y egresos.

Relacion de impuestos
a pagar por un
Ayuntamiento.

Documento elaborado por |la Tesoreria
Municipal del H. Ayuntamiento de
Teoloyucan, en el cual se enlistan los
impuestos que la Tesoreria tiene por pagar
a diversas instancias.

Hoja auxiliar de obras
publicas en proceso en

Documento elaborado por el H.
Ayuntamiento de Teoloyucan, en el que se

X un Municipio. describen las diferentes obras publicas en
proceso dentro del Municipio, asi como el
saldo anterior y actual que reporta cada una
de ellas.

Relacién de cuentas Documento a través del cual la Tesoreria

pendientes de pagar Municipal del H. Ayuntamiento de

por un Ayuntamiento. |Teoloyucan asienta los adeudos que tiene
pendientes de pagar por servicios recibidos.

Relacion del activo fijo | Documento en el que la Tesoreria Municipal

de un Ayuntamiento. del H. Ayuntamiento de Teoloyucan,

X enuncia el importe de los bienes muebles e

inmuebles que integran el activo fijo del
propio Ayuntamiento.
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Hoja de movimientos | Documento generado por el H.
contables mensuales | Ayuntamiento de Teocloyucan en el que se
realizados en una enlistan los diferentes movimientos
248 539 1339 - 3 sl G afos X Adm!nlistracién cont?t:wles habid?s en las thentas B
Municipal. municipales. Se indica el nimero de péliza 'y
de cuenta, el concepto gue generd el
movimiento contable, asi como él debe y el
haber.
Cédula analftica de Documento elaborado por el H.
proveedores. Ayuntamiento de Tecloyucan, en el que se
249 590 1340 2 aﬁolé 6 afios X registr_an los provegcl_ores d'e recursos
materiales y/o servicios, asi como el monto
del adeudo, los pagos parciales efectuados y
el saldo existente.
Relacidén de pagos de | Documento en el que se relaciona el monto
250 647 1398 2 afios 6 afios X becas por un H. por el pago de becas mensuales que efectud
Ayuntamiento. el H. Ayuntamiento.
Relacién de deudores | Documento generado por el H.
diversos a un Ayuntamiento de Teoloyucan en el que se
251 591 1341 2 afios 6 afos X Ayuntamiento. enlistan los deudores que tiene el propio
Ayuntamiento, indicandose el monto de la
deuda vy la fecha del adeudo.
Hoja auxiliar de Documento generado por el H.
acreedores diversos de | Ayuntamiento de Teoloyucan, en el que se
252 592 1342 2 afios 6 afios X un Ayuntamiento. relacionan los distintos acreedores que
tiene la Tesoreria Municipal, indicdndose el
concepto y el saldo de la deuda.
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Anticipo a proveedores | Documento elaborado por el H.
de un Ayuntamiento. | Ayuntamiento de Teoloyucan en el que se
253 593 1343 3 afios 6 afios X relacionan los anticipos monetarios que la
Tesorerfa Municipal realizd a distintos
proveedores de bienes y servicios.
Auxiliar de Documento generado por el H.
proveedores. Ayuntamiento de Teoloyucan, en el cual se
554 594 1344 5 afios 6 afios X relacionan los C%istintos provgel,dores de
recursos materiales y/o servicios del H.
Ayuntamiento, asi como el monto de
adeudo.
Auxiliar de impuestos | Documento elaborado por la Tesoreria
por pagar. Municipal del H. Ayuntamiento de
Teoloyucan, en el que se indican los
255 595 1345 2 afios 6 afios X conceptos a los que se refieren los
impuestos que esta retuvo, y que estan
pendientes de liquidar a la instancia
respectiva.
Inversiones realizadas | Documento a través del cual la Tesoreria
por un H. Municipal del H. Ayuntamiento de
256 596 1347 2 afios 6 afios X Ayuntamiento en Teoloyucan, México, manifiesta el saldo de
empresas las inversiones que ha realizado en
paramunicipales. empresas paramunicipales.
Distribucion de los Documento por medio del cual se da a
ingresos habidos en un | conocer la distribucién de los ingresos
557 g7 1348 5 afios 6 afios X H. Ayuntamiento. habic_io_s en un mes en la Tfesoren'a
Municipal del H. Ayuntamiento de
Teoloyucan, México, de acuerdo a las
partidas existentes.
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Hoja de distribucién de | Documento a través del cual la Tesoreria
polizas de ingreso, Municipal del H. Ayuntamiento de
258 599 1350 2 afios 6 afios X egresos y de diario. Teoloyucan, México, registra las pdlizas de
ingresos, egresos y de diario y el monto.
Hoja de Trabajo. Documento en el que se registran los
movimientos financieros habidos durante
259 598 1349 > SR 6 afios X dos r.m.ases continuos en Ia_ Tesoreria
Municipal del H. Ayuntamiento de
Teoloyucan, México, asi como el estado de
ingresos y egresos final.
Resumen de Documento en el que la Tesoreria Municipal
retenciones de del H. Ayuntamiento de Teoloyucan,
260 600 1351 2 afios 6 afios X impuestos por cuenta México, regirstra el saldo que_tiene por
de terceros. impuestos diversos del trabajo (ISPT),
educacion publica y otros, retenidos por
cuenta de terceros.
Hoja auxiliar de Documento en el que se relaciona el
compra-venta de nimero de acciones que posee, de una
261 601 1352 3 aHos SaAGE X acciones de empresas | fabrica de materiales para construccién, el
por un H. H. Ayuntamiento de Teoloyucan, México, y
Ayuntamiento. varios particulares.
Hoja auxiliar de Documento a través del cual la Tesoreria
anticipos entregados Municipal del H. Ayuntamiento de
262 502 1353 2 afios — X por un H'. Teoloyuc'an, Meéxico, asienta los anticipos
Ayuntamiento a monetarios que ha entregado a los
Contratistas. contratistas que le otorgan algun servicio,
asi como el saldo existente.
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Péliza de aperturade | Documento a través del cual la Tesoreria
libros. Municipal del H. Ayuntamiento de
263 603 1354 2 afios 6 afios X Teoloyucan, México, asienta el valor de los
hienes que posee y las deudas que
presenta, al iniciar el afio fiscal.
Contra recibo. Documento que ampara una cantidad de
264 645 1396 2 afios 6 afios X dinero que se entrega por el concepto de
apoyo extraordinario.
Hoja auxiliar en la Documento elaborado por la Tesoreria
elaboracién de partidas | Municipal del H. Ayuntamiento de
265 605 1356 2 afos 6 afios X de gastos_ de un H. Teoloyucan, México, en el qEJe se indican los
Ayuntamiento. conceptos de los gastos habidos en el
Municipio con el propésito de proceder a su
pago.
Acta de Cabildo de un | Documento generado por el H.
H. Ayuntamiento. Ayuntamiento de Teoloyucan, México, y en
266 506 1357 2 afios 26 afios X el cual _se asienta el acuerdo de la reunién
de Cabildo efectuada para aprobar los
gastos generados por diversas acciones
emprendidas por dicho Ayuntamiento.
Declaracion multiple de | Documento por medio del cual el H.
pagos provisionalesy | Ayuntamiento de Teoloyucan, México,
retenciones del declara a la Secretaria de Hacienda y
impuesto sobre la Crédito Publico los impuestos retenidos a
267 604 1355 2 afios 12 afios X renta, 1% sobre sus trabajadores por concepto de ingresos
erogaciones e obtenidos por la prestacién de servicios
INFONAVIT. personales subordinados e independientes.
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Autorizacién de pago Documento a través del cual autoriza un
de un H. Ayuntamiento | pago parcial por concepto de obras publicas
por la realizacion de (banguetas y guarniciones) a realizar en el
268 6507 1358 2 afios 6 afios X obras pubI|Fas dentro | Municipio de Teoloyuc-an, Meéxico, de
del Convenio de acuerdo con el Convenio de Desarrollo
Desarrollo Municipal. | Municipal establecido con el Gobierno del
Estado.

Inventario de almacén. | Documento elaborado por la Tesoreria
Municipal del H. Ayuntamiento de

269 608 1359 2 afios G afigs X Teoloyucan, México, en el que se relacionan
las existencias de recursos materiales en el
almacén del propio Ayuntamiento.

Listado de Listado de computo que contiene los

computadora que movimientos de ndmina aplicados a

registra los servidores publicos por la Direccién de
270 612 1363 2 afios 6 afios X movimientos de Desarrollo y Administracién de Personal.

némina de empleados

publicos.

Listado de cémputo del | Listado de cémputo en el que se resumen

resumen de (por concepto) el total de percepciones y
deducciones y deducciones que tienen en conjunto los

271 614 1365 2 afos 6 afios X percepciones empleados de una Unidad Administrativa,
quincenales del cada quincena.

personal por Unidad
Administrativa.
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Listado de cémputo del | Listado de cédmputo que registra el saldo
estado de cuenta de guincenal de los adeudos que tienen
los préstamos algunos servidores publicos por la
2 afios 6 afios X otorgados a servidores | adquisicion de seguros diversos con el
publicos. Gobierno del Estado de México, elaborado
por la Direccién de Desarrollo y
Administracion de Personal.
Orden de cobro a una | Documento en el que se solicita al Tesorero
persona fisica o moral | Municipal del H. Ayuntamiento de
por la prestacidon de Teoloyucan, se sirva efectuar el cobro a un
2 afios 26 afios X servicios publicos. particular por concepto de pago de un
refrendo y mantenimiento de un inmueble,
en el panteén Municipal de Teoloyucan.
Solicitud de apoyo de | Documento por medio del cual el Sistema
recursos materiales Municipal del D.I.F., solicita al
- . para la realizacién de Departamento de Servicios Generales del H.
2 afios 6 afios X :
eventos. Ayuntamiento de Teoloyucan, su apoyo con
recursos materiales para la realizacion de
eventos.
Recibo de pago- Recibo a través del cual se comprueba
- - liquidacion. haber entregado al H. Ayuntamiento de
2 afios 6 afios X
Teoloyucan, por concepto de
participaciones federales.
Solicitud de recursos y | Documento a través del cual la Direccién de
transferencia Desarrollo Urbano del H. Ayuntamiento de
2 afios 6 afios % presupuestal por parte Teolrayucanf solicita la realizacion de un§ N
86 et transferencia presupuestal para la adquisicién
Administrativa. de papeleria y articulos de escritorio.
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Notificacion de Documento por medio del cual se otorga el
permiso otorgado a un | permiso a un empleado para ausentarse de
628 1379 5 afias &afios X servidor publico para sus labores.
ausentarse de sus
labores.
Reporte del dinero que | Documento formulado por |a Tesoreria
una entidad publica Municipal de Teoloyucan, donde se
630 1381 5 e 6 afios X tiene disponible en una | expresan los recursos monetarios que el
Institucion Bancaria. propio Ayuntamiento tiene disponible en
una institucién bancaria.
Tarjeta de control de Documento generado por la Direccion de
bienes muebles Servicios Administrativos del H.
propiedad de una Ayuntamiento de Teoloyucan, para el
632 1383 2 afios 26 afios X oficina puablica. control de los bienes muebles que posee el
propio Ayuntamiento, asi como para
conocer el nombre de la unidad
administrativa responsable directa del bien,
el usuario y condiciones fisicas del mismo.
Orden del dia de un Documento en el que se enlistan las
evento. actividades que comprende la Sesién de
Cabildo del H. Ayuntamiento de Teoloyucan,
634 1385 2 afios 26 afios X donde se dio lectura al Informe de
Gobierno Municipal, a cargo del Presidente
Municipal de Teoloyucan, México.
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Hoja auxiliar de Documento en el que se indica la cantidad
participaciones de dinero que obtuvo el H. Ayuntamiento
281 649 1400 2 5fioS 26 afios X federales recibidas por |de Teoloyucan, México, del Gobierno del =
un H. Ayuntamiento. Estado de México, por concepto de

participaciones federales.

Formato de captura de | Documento generado por el H.
informacidn del Censo | Ayuntamiento de Teoloyucan donde se
Municipal de Servicios |levantan datos sobre los servicios con que
282 637 1388 2 afios 6 afios X y Contribuyentes. cuentan las casas-habitacién y los

o establecimientos comerciales del municipio,
para actualizar los Padrones de
Contribuyentes y Servicios.

Hoja auxiliar de Documento que sefiala el saldo que tiene el

adeudos de un H. H. Ayuntamiento de Teoloyucan, México,

Ayuntamiento por por la adquisicion de mobiliario y equipo de
283 650 1401 2 afios 6 afios X concepto de oficina.

adquisiciones de
mobiliario y equipo.

Hoja auxiliar de Documento a través del cual el H.
movimientos en una Ayuntamiento de Teoloyucan, México,
284 651 1402 2 afios 6 afios X cuenta bancaria. relaciona los movimientos que va teniendo

su cuenta bancaria, de acuerdo con los
abonos y pagos que se van efectuando.
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Hoja auxiliar de bienes | Documento en el que se sefiala la cantidad
inmuebles adquiridos | que erogé el H. Ayuntamiento de
285 652 1403 2 afios 26 afios X y/o vendidos por un H. | Teoloyucan, México, por concepto de
Ayuntamiento. adquisicion de un terreno para la
construccion de un edificio.
Hoja auxiliar de Documento en el que se relacionan los
préstamos otorgados | nombres de los funcionarios y empleados
por un H. publicos del H. Ayuntamiento de
286 653 1404 7 4 6 afios X Ayur.ltami.ento a Teoloyucan, México,’a quienes se les han
r funcionarios y hecho préstamos, asi como de los pagos
empleados que éstos van efectuando sobre los mismos.
municipales.
Diario General de una | Documento que contiene el registro de las
Tesoreria Municipal. operaciones habidas en un mes, en la
287 656 1407 2 afios 26 afios -X Tesoreria del H. Ayuntamiento de
' Teoloyucan, México, en cuanto a sus cargos
y abonos (debe y haber).
Hoja auxiliar de gastos | Documento en el que el H. Ayuntamiento
anticipados otorgados | de Teoloyucan, México, relaciona las
a empleados cantidades de dinero que entrega a los
288 654 1405 2 afios 6 afios X municipales. funcionarios municipales de manera
anticipada, por la adquisicion de recursos
materiales o por concepto de gastos de
representacion.
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Relacidn de gastos Documento a través del cual el H.
erogados por la Ayuntamiento de Teoloyucan, México,
289 655 1406 2 afios Eatios X realizacion de obras registra los egresos gue tuvo por concepto
ptiblicas (Consolidado | de la pavimentacion de una carretera,
General). durante un mes y el total consolidado anual.
Designacidn de Documento a través del cual la Tesoreria
interventores y Municipal, designa a las personas que
recaudadores e habran de participar como interventores y
informe de recaudadores de impuestos en un evento
290 657 1408 2 afios 6 afios X intervencion fiscal a publico. Se contiene, ademas, el informe de
comercios o empresas. |intervencion fiscal, en el que se determina
el monto de impuestos que pagd la empresa
que organizé un evento publico.
Parte de novedades. Documento a través del cual el Comandante
i 201 658 1409 2 afios 26 afios X del H. Cuerpo de Bomberos de Teoloyucan, | —
. informa al Presidente Municipal las
novedades ocurridas.
Justificacion del Documento que contiene la justificacion
292 709 1460 2 afios 26 afios X proyecto de una cbra | para la realizacién de una obra piblica
publica. como parte del Convenio de Desarrollo
Municipal.
Hoja de anélisis del Documento en el que se relacionan los
movimiento diario de | distintos conceptos por los cuales se erogé
293 674 1425 2 afios 6 afios X egresos de una unidad |dinero en el Instituto de Seguridad Social
administrativa. del Estado de México y Municipios.
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Relacion de Documento en el que se relacionan las
mandamientos cantidades pagadas por particulares al
pagados por Organismo Publico Descentralizado Agua y
204 659 1410 5 sfias 26 afios X partict_jlares en el Saneamiento de Teoloyucan, por servicios
Organismo de Aguay | prestados.
Saneamiento de
Toluca.
Bitdcora de Documento en el que la Direccién de
construccién de obras | Supervisién y Control de Obras del Comité
publicas. Adwministrador del Programa Federal de
205 661 1412 7 afios 26 afios X Construccion, reg.istra los incidentes o
pormenores suscitados en la construccidn
de una obra publica y las resoluciones que
al respecto se dictan.
Control de visitas Documento a través del cual la Tesoreria
domiciliarias de Municipal del H. Ayuntamiento de
296 662 1413 3 afios 6 afics X inspeccidn fiscal Teoloyucan, registra las visitas domiciliarias
practicadas por una de inspeccién fiscal realizadas por los
Tesoreria Municipal. inspectores a comercios y particulares.
Formato de control de | Documento por medio del cual la Tesoreria
los gastos de ejecucién | Municipal del H. Ayuntamiento de
derivados de multas Teoloyucan controla los gastos de ejecucién
297 663 1414 2 afios 6 afios X impuestas por una que tiene que cubrir a los notificadores,
Tesoreria Municipal. derivados de las multas impuestas a
diferentes contribuyentes.
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Plazos de conservacién | Destino final
f No. de tipo No. de e Archivo de . | Archivo Nombre del tipo T ;
NlOmero _ de e Baja|,.. ... Descripcion del contenido
documental Dictamen L Concentracién Historico documental
Tramite
Relacién de visitas Documento por medio del cual la Tesoreria
domiciliarias de Municipal del H. Ayuntamiento de
inspeccion fiscal a Teoloyucan, relaciona las visitas de
X establecimientos inspeccidn practicadas por un visitador a
comerciales. diferentes establecimientos comerciales,
con el propdsito de verificar su situacién
fiscal.
Reporte diario global Documento por medio del cual la Tesoreria
de visitas domiciliarias | Municipal del H. Ayuntamiento de
de inspeccién fiscal Teoloyucan controla las visitas domiciliarias
X practicadas por una de inspeccion fiscal practicadas a distintos
Tesoreria Municipal. contribuyentes en un dia, con el propdsito

de saber el nimero tanto de visitas como de
infracciones levantadas.

Listado de computo de | Documento en el que se registran datos de
la posnémina de empleados que laboran, como su R.F.C.,,
empleados. clave del ISSEMyM, nombre, centro de
trabajo, puesto, percepciones, deducciones,
horas, sueldo total y periodo gue abarca el
pago, a fin de saber los movimientos
referentes a bajas efectuadas y actualizar la
némina respectiva.

Listado de computo de | Documento generado por la Direccién de
personal vigente en Recursos Humanos, en el cual registran los
X una Institucion datos de empleados.

(reporte de vigentes).
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Plazos de conservacién | Destino final

. Archivo . . .
, No. de tipo No. de Archivo de .| Archivo Nombre del tipo g X
Ndamero 3 de p Baja| .. ., . Descripcion del contenido
documental Dictamen Trémite Concentracion Historico documental

Listado de coémputo de | Documento generado por la Direccién de
plazas por tabulador. Recursos Humanos, en el cual se registra un
listado de empleados de dicha Institucion,
302 688 1439 2 afios 6 afios X indicandose el sueldo que les corresponde
de acuerdo a su categoria y a lo establecido
en el tabulador respectivo.

Plano y /o croquis de Documento que sefiala el sitio en que se

303 710 1461 2 afios 26 afios X localizaciéon de una ubicara una obra publica a realizar dentro
obra publica. del Convenio de Desarrollo Municipal.
Listado de computo Documento generado por la Direcciéon de

sobre el diagnostico de | Recursos Humanos, a través del cual se
movimientos de alta, registran los movimientos de alta, baja y/o

304 689 1440 2 afios 6 afios X baja y/o cambios de cambios de adscripcién de los empleados de
adscripcién de dicha institucidn.
empleados.
Notificacion de Documento por medio del cual se notifica
excedente en los que debido a los trabajos de ampliacién de
conceptos de una obra publica en construccion, se ha

305 691 1442 % o B £ afigs X estimacion de costos | incrementado el volumen de la misma y por
de una obra publica. lo tanto indica las modificaciones a las

estimaciones que se tenian, lo que no afecta
el importe total de lo contratado.
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Plazos de conservacion | Destino final
) No. de tipo No. de Archive Archivo de . | Archivo Nombre del tipo o )
Ndmero g de 9 - - TE T Descripcidn del contenido
documental Dictamen o = Concentracion Historico documental
Tramite
Carta finiquito. Documento a través del cual se comunica la
conclusidn de los trabajos que le fueron
306 692 1443 2 afios 26 afios X asignados, asi como el hecho de habérseles
finiguitado el adeudo que se tenia por
dichos trabajos.
Péliza de fianza para la | Pdliza de fianza generada con el propdsito
ejecucion de una Obra | de garantizar el debido cumplimiento del
307 693 1444 2 afios 6 afios X Publica. contrato (?'forgado ala emp[es? para la
construccion de una obra publica, de
conformidad con los precios y tiempos
establecidos.
Anexo de autorizacién | Documento en el que se indica la cantidad
de cancelacién y de dinero transferido para la realizacién de
308 698 1445 2 afios 26 afios X transferencia por una vialidad en el Municipio, con recursos
origen de recursos. del Convenio de Desarrollo Municipal.
Relacién de remisidn Oficio por medio del cual el Presidente
de autorizaciones de Municipal relaciona las autorizaciones de
309 694 1445 2 afios 6 afias X \ pago de obras publicas | pago de publicas que se estan realizando en
realizadas. dicho Municipio, dentro del Convenio de
Desarrollo Municipal. '
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Plazos de conservacion | Destino final
No. de tipo No. de A Archivo de .| Archivo Nombre del tipo B g .
Ndamero v de e Baja| .. ... Descripcidn del contenido
documental Dictamen iy Concentracion Historico documental
Tramite
Notificacion de Oficio a través del cual se notifica al
autorizacion, Presidente Municipal de Teoloyucan,
cancelacién y/o Meéxico, la cancelacién de recursos de los
ampliacién de programas de agua potable, ampliacién y
310 695 1446 2 afios 26 afios X inversiones para obras | mejoramiento de la planta fisica, que ya
publicas. habian sido autorizados a ese Ayuntamiento
dentro del Convenio de Desarrollo
Municipal. Se indica el monto de la
cancelacién.
Resumen de Documento en el que se resumen las obras
autorizacion, publicas a realizarse en un Municipio dentro
cancelacion y/o del Convenio de Desarrollo Municipal, y
311 696 1447 2 afios 26 afios X ampliacién de cuya inversion fue cancelada. Se indica el
inversiones para Obras | concepto de la obra, la inversién en miles de
Pablicas. pesos, la poblacidn beneficiada y los
empleos a generarse,
Inventario (control) de | Documento en el que se registran los
expedientes técnicos. | expedientes técnicos de las obras publicas a
312 699 1450 2 afios 26 afios X realizarse en el Municipio, dentro del
Convenio de Desarrollo Municipal.
~ . Descripcidn técnica de | Documento en el que se describe de
313 712 1463 2 afios 26 afios X una obra publica. manera técnica las fases de una obra.
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Plazos de conservacién | Destino final
. No. de tipo No. de ot Archivo de .| Archivo Nombre del tipo s s .
Numero _ de o Baja|,.. ... Descripcion del contenido
documental Dictamen ey Concentracion Historico documental
Tramite
Autorizacion de Oficio por medio del cual se notifica al
transferencia de Presidente Municipal, que se ha autorizado
recursos para la una transferencia de recursos estatales a =
314 700 1451 2 afios 26 afios X realizacién de obras ese Ayuntamiento, para la realizacién de
publicas. obras publicas dentro del Convenio de
Desarrollo Municipal.
Cuenta por liquidar Documento en el que se indica el adeudo
certificada por que se tiene por la realizacién de una obra
concepto de realizacion | publica en el Municipio. Se indica el nombre | ——
315 702 1453 2 afios 26 afios X de obras publicas. de la obra, la empresa con la que se tiene el
adeudo, asi como el importe que tendra que
pagar la Federacidn y el propio Gobierno
Estatal.
Aviso de no objecién a | Oficio a través del cual se comunica al
la iniciacion o Presidente Municipal, que no existe
continuacién de una objecién alguna, para que el Ayuntamiento
obra publica. proceda a los trdmites de concurso por
316 704 1455 2 afios 6 afios X licitacién puablica, simplificado o asignacién
directa, de una obra pdblica, asi como la
adquisicién de mobiliario y equipo; todo
dentro del Convenio de Desarrollo
Municipal.
Comunicacién de fecha | Documento a través del cual se comunica al
de cierre de ejercicio Presidente Municipal la fecha limite para
del convenio de recibir la documentacién comprobatoria de
317 705 1456 2 afios 6 afos X desarrollo municipal. | los anticipos estatales otorgados tanto para
la obra publica como para las adquisiciones,
dentro del Convenio de Desarrollo
Municipal.
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Plazos de conservacién | Destino final
. No. de tipo No. de Archive Archivo de .| Archivo Nombre del tipo L )
Nimero . de i Baja|,,. .. . Descripcién del contenido
documental Dictamen R Concentracion Historico documental
Tramite
Memoria descriptiva Documento en el que se realiza una
de una obra publica. descripcion técnica, en la cual se incluyen
318 706 1457 2 afios 26 afios X sus antecedentes, ubicacién, beneficios y
justificacién para su realizacion.
Informacién bésica Documento que contiene informacion
para el analisis de los | referente a los proyectos de obras publicas
proyectos de inversidn | a realizarse dentro del Convenio de
319 707 1458 2 afios 26 afios X publica. Desarrollo Municipal: el lugar en el que
realizara la obra, descripcién y poblacion
beneficiada, asi como el monto de la
inversion a realizarse.
Informe técnico del Documento en el que se detalla el
funcionamiento de una | funcionamiento de una obra, con el
320 708 1459 2 afios 26 afios X obra publica a propdsito de determinar a qué parte de la
realizarse. poblacién se beneficia y asi mejorar el
servicio,
Descripcién del tamafio | Documento en el que se describe la
y tipo de una obra importancia y el tamafio que tiene la
X ptblica. construccion de un pozo, con el propdsito
de aumentar el caudal de agua que se
suministra.
Descripcion del Documento en el que se describen los
volumen de los volimenes de los trabajos que se realizaran.
X trabajos de una obra
publica.
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Plazos de conservacion | Destino final
No. de tipo No. de Areaivo Archivo de .| Archivo Nombre del tipo i A "
Ndmero . de = Baja|,. . . Descripcion del contenido
documental Dictamen - Concentracion Historico documental
Tramite
Calendario de Documento en el que se programa cada una
realizacién de trabajos | de las etapas que constituyen la
323 714 1465 2 afios 26 afios X de una obra plblica. | construccién, indicando el mes de inicio y
de finalizacién.
Beneficios esperados Documento en el que se detallan los
394 215 1466 T 26 afios X con la cons'frchién de beneficios. fque se obte.ndrén con la
una obra publica. construccion, en su primera etapa, cuando
inicie su funcionamiento.
Reguerimientos Documento en el que se enlistan los
necesarios para la requerimientos indispensables para la
operacion, operacion, mantenimiento y conservacion
325 716 1467 2 afios 26 afios X mantenimiento y en su 12 etapa.
conservacion de una
obra publica.
Formato para asentar | Documento en el que se sefiala gue no es
la existencia de necesario el establecimiento de algtin
convenios con los convenio con los habitantes del lugar, para
326 717 1468 2 afios 26 afios X habitantes de un lugar |la realizacién de los trabajos, puesto que
para la realizacién de | este es operado por el Organismo de Aguay
una obra publica. Saneamiento.
Presupuesto de costos | Documento en el que se inscriben los costos
de una obra publica. a los que asciende cada uno de los
327 718 1469 2 afios 26 afios X conceptos que comprenden la construccion
en su primera etapa.
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Plazos de conservaciéon | Destino final
) No. de tipo No. de AN Archivo de . | Archivo Nombre del tipo ceraid .
Nidmero ; de - Baja|, .. ., . Descripcion del contenido
documental Dictamen . Concentracion Histdrico documental
Iramite
Constancia de Documento por medio del cual se hace
alumbramiento. constar que una paciente dio a luz en una
328 731 1482 2 afios 26 afios X maternidad del Instituto Mexicano del
Seguro Social o particular.
Ficha de identificaciéon | Documento por medio del cual se identifica
de un recién nacido. a un recién nacido dentro de una
329 732 1483 2 afios 96 5fioE X mat.erjﬂidad, Contiene fec}:na y hora de
nacimiento, sexo, peso, nimero de cuna,
numero de expediente y nombre de la
madre.
Autorizacién para el Documento a través del cual se autoriza el
registro civil registro civil extempordneo de una persona,
330 733 1484 2 afios 26 afios X extemporaneo de una | toda vez que ésta ha cumplido con los
persona. requisitos sefialados para el efecto.
Ficha de registro de Documento elaborado por el H.
personas para el Ayuntamiento de Teoloyucan, mediante el
331 734 1485 2 afios 6 afios X tramite de un asunto | cual se registran los datos particulares y el
en oficinas publicas. asunto que desea tramitar una persona en
una Oficina Plblica Municipal.
Resumen mensual de | Documento en el que se resumen los
los servicios servicios médicos gque fueron
332 736 1487 2 afios 6 afios X proporcionados por proporcionados en un mes, por una unidad
una Unidad Médica. médica, a la poblacidn.
Hoja de servicios Documento en el que se describen los
333 737 1488 2 afios 6 afios X proporcionados por un | servicios que cada uno de los médicos,
médico proporcionaron durante un mes.

Av. Dolores S/N, Barrio Tlatilco, Teoloyucan, Estado de México C.P. 5477

Teléfono: 593 102 0100




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEOLOYUCAN
ARCHIVO MUNICIPAL

Plazos de conservacion | Destino final

Archivo . . _
) No. de tipo No. de Archivo de .| Archivo Nombre del tipo
Nimero . de _ s Baja|,,. . .

documental Dictamen Tramite Concentracion Historico documental

Descripcion del contenido

Reporte de bajas del Documento generado por el Departamento
activo fijo de una de Patrimonio, a través del cual se notifican
Institucion. las bajas realizadas al activo fijo del propio
Instituto.

26 afios

Estado de costo de Documento generado por Contabilidad y
produccién y venta de | Finanzas, en el cual se describe el costo de
agua anual de un produccion y venta del m3 de agua, durante
organismo publico. un aiio.

Registro (relacién) de | Documento gue contiene una relacién de
estimaciones de obras | las estimaciones de una obra realizada, por
publicas. recursos Hidraulicos del Estado de México.
Incluye el importe de la estimacién y el
periodo que comprende.

Relacién de créditos Documento en el que se relaciona el
otorgados a empresas | nombre de las personas fisicas y/o morales
en el pago del servicio | a las cuales se otorga crédito en el pago del
de agua potable. servicio de agua potable.

Acta de recepciénde | Documento elaborado por la Direccién

una obra publica. General de Obras Publicas y Servicios
Municipales del H. Ayuntamiento, en el cual
26 afios se asienta el acto de recepcion de una obra
publica, en donde intervienen las
autoridades municipales y la constructora
que ejecuto la obra.
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Plazos de conservacion

Destino final

. Archivo " : .
. No. de tipo No. de Archivo de ._ | Archivo Nombre del tipo fams N
Numero : de e Baja| . ... Descripcion del contenido
documental Dictamen o T Concentracion Historico documental
Tramite
Relacién de consumos | Documento que indica la cantidad de dinero
. . de energia eléctrica gastada en el consumo de energia eléctrica
339 771 287 2 afios 6 anos X suministrada a por el H. Ayuntamiento de Teoloyucan,
instituciones publicas. | correspondiente a un mes.
Solicitud de Documento a través del cual se solicita al
o - certificacion de secretario del Ayuntamiento, la certificacion
340 773 753 2 afios 6 afios X U .
documentos. de documentos existentes en el Archivo
Municipal.
Constancia de no Documento en el cual se hace constar que
341 780 1524 2 afios 6 afios X adeudo administrativo. | no tiene algiin adeudo administrativo con el
Ayuntamiento.
Relacién de cédulas Documento en el cual se relacionan las
B . catastrales para su alta | cédulas, para su alta en el padrdn
342 793 1537 2 afios 26 afios X en el padrén catastral. | respectivo.
Relacién de facturas Documento en el cual se relacionan las
y/o remisiones. facturas y/o remisiones que amparan los
345 787 1531 2 afios 6 afios X gastos efectuados, en la adquisicién de
bienes y/o servicios.
Catalogo de valores Documento en donde se relaciona el total
346 788 1532 2 afios 6 afios X catastrales por | del valor catastral de los bienes muebles de
municipio (resumen). | los municipios del Estado de México.
Agenda de Documento en el cual se asientan los
. ~ compromisos de una compromisos a realizar, a fin de dar
347 789 1533 2 afios 6 anos X unidad administrativa. | cumplimiento a las metas trazadas en el
programa.
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Plazos de conservacién

Destino final

, No. de tipo No. de hresivp Archivo de .| Archivo Nombre del tipo S .
Ndmero i de i Baja: ..o Descripcion del contenido
documental Dictamen g Concentracion Historico documental
Tramite
Padron estadistico de | Documento en el cual se registran los datos
las fincas rusticas y de identificacion de las fincas risticas y
348 790 1534 3 afios & afios X urbanas del Estado de | urbanas ubicadas en los municipios del
México (padrdn Estado de México, las cuales integran la
catastral). propiedad territorial de la entidad.
Relacién de predios Documento en el cual se relacionan los
gue integran un sector | predios existentes, por sector, de un
349 791 1535 2 afos 6 afios X de un municipio. municipio, con el propdsito de dar
cumplimiento al programa de zonificacion
de predios.
Relacién de manzanas | Documento donde se relacionan (a través
y sectores que integran | de claves) las manzanas y sectores que
un municipio. integran el territorio de un municipio, a fin
350 792 1536 7 afios 26 afios X de localizar las é-reas urbanas COI‘.I c.iesarrollo
homogéneo derivado de los servicios
municipales con que cuentan, para
determinar el valor catastral de los predios.
Listado computarizado | Listado computarizado en el cual se
de predios dados de registran las modificaciones .al Padrdn
351 794 1538 2 afios 26 afios X alta en el padrdn Catastral, a fin de dar aviso sobre las
catastral. actualizaciones prediales realizadas.
Catdlogo general de Documento en el que se registran los
valores catastrales por |valores del m2 que se proponen para los
352 795 1539 2 afios 6 afios X metro cuadrado de bienes inmuebles en un municipio, de
superficie. acuerdo con la calle en la que se ubican.
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Plazos de conservacion | Destino final
2 No. de tipo No. de AN Archivo de .| Archivo Nombre del tipo i ok g
Ndamero . de e Baja|,,. ... Descripcion del contenido
documental Dictamen . Concentracion Historico documental
Tramite
Propuesta del valor Documento en el cual se propone el valor
i . . catastral del metro por m2 de un predio, con la finalidad de que
353 796 1540 2 afos 6 afios X cuadrado de un predio. |se realice un tramite de subdivisién del
i ' mismo.
Solicitud de Documento a través del cual un ciudadano
I certificacion de clave | solicita, la expedicién de una certificacién
! 354 797 1541 2 afios 12 afios X y/o valor catastral. de la clave y valor catastral de un bien
| inmueble de su propiedad.
* _ Solicitud de Oficio a través del cual el Tesorero
% 355 298 1542 5 aﬁols 6 afios X cancelacion de pago de | Municipal solicita al Gerente de Banco,
| cheque. suspender el pagoe de un chegue que fue
extraviado.
Reporte de Documento en el cual se relacionan las
deducciones deducciones aplicadas por diferentes
‘ " 356 799 1543 3 afias 6 afios X (descuentos) a’pli::adas concep.tos, a serj.ri(.:lores. publicos adscritos a
i a servidores publicos. | una unidad administrativa.
I
| . — :
| Cambio de adscripcion | Formato en el que se registra la
! de activo fijo de una transferencia realizada del activo fijo de una
' 357 808 1552 2 afios 6 afios X unidad administrativa. |unidad administrativa a otra,
describiéndose el articulo, su nimero de
inventario y el costo del mismo.
Contrato de Documento en el cual se asienta el contrato
arrendamiento de celebrado entre un ayuntamiento y un
358 809 1553 2 afios 26 afios X bienes inmuebles. arrendatario, sobre un bien inmueble, -
indicandose las cldusulas a que se sujetaran
las partes contratantes.
r
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Plazos de conservacién | Destino final
No. de tipo No. de firchive Archivo de .| Archivo Nombre del tipo L .
Numero § de i Baja| . ., . Descripcion del contenido
documental Dictamen N Concentracidn Histérico documental
Tramite
Constancia de Documento en el cual se hace constar el
359 310 1554 2 afios 26 afios X préstamo de un bien préstamo de un inmueble, indicandose la =
inmueble. ubicacidn del mismo y el uso que se le dara.
Caratula de contrato Carétula del contrato de una obra, donde se
para la ejecucién de especifican los términos generales del
una obra publica. mismo entre una dependencia y una S
360 811 1555 2 afios 26 afios X empresa para la realizacion de una obra. Se
indican los datos de la empresa, el nombre
de la obra, ubicacidn, importe, niimero de
contrato, entre otros.
Acta de demanda Documento que contiene la demanda
laboral. interpuesta por un trabajador, en contra del
361 812 |1556 2 afios 26 afios X Ayuntamlents; esmniivolel .
incumplimiento de que fue objeto en el
pago de su sueldo y demas prestaciones
laborales.
Orden de liberacion de | Documento a través del cual, la liberacidn
un vehiculo automotor | de un vehiculo automotor que se encuentra
362 820 1564 2 afos 6 afios X detenido. detenido, en virtud de no existir ningdn
impedimento legal para su devolucion.
Listado alfabético Documento en el cual se registran en orden
general de empleados | alfabético los nombres de los servidores
(prenémina). publicos, indicAndose los datos de iden:cificacic'm
363 822 1566 % i 6 afios X de los er.npleados, el Iu_gar de adscrlpcmn. y sus
percepciones y deducciones, ello con la finalidad
de verificar con anticipacion los movimientos
{(prenémina) efectuados a la némina antes de
realizar el pago correspondiente.
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PRIRErO documental Dictamen Trédniite Concentracion N Historico documental DeERpEodel coniamiis
Inventario de un Documento a través del cual se registran los
vehiculo automotor componentes de un vehiculo automotor

364 221 1565 2 ahe 6 afios X il:lﬁ:accionado o que es/ recogido !aor una grua, indi'r::éndose,
siniestrado. ademas, los motivos de su detencidn,
servicio utilizado y observaciones
pertinentes sobre el mismo.
Tarjeta de control de Documento en el cual se registran las
incidencias laborales incidencias de un empleado adscrito a una
365 823 1567 7 afins & afios X de un servidor publico. |unidad administrativa durante un afio, tales
como retardos, ausencias justificadas,
permisos, incapacidades, etc.
Acta administrativa de | Documento en el cual se asienta la falta en
incidencias ocurridas | que incurrieron empleados en sus horas de
26 afios X en una unidad trabajo. Se indica la fecha, motivo de
administrativa. levantamiento del acta y conclusiones a que
se llegaron.
Rol de servicios del Documento en el cual se asientan los
personal operativo de | nombres del personal para cubrir la guardia
X una institucion de durante las 24 hrs. que dura el servicio. Se
seguridad publica. indican las zonas a cubrir y el nimero de la
patrulla asignada.
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1 Plazos de conservacion | Destino final
1 - No. de tipo No. de AN Archivo de .| Archivo Nombre del tipo o i g
\ Nemers documental Dictamen ,de_ Concentracion -a Histérico documental PSP S S L s
; Tramite
Convenio para la Documento que contiene el convenio que
determinacion del celebra el Ayuntamiento con el propietario
pago de impuestos. de una negociacion, con el propésito de
pagar los adeudos que este tiene por
368 830 1574 2 afios 6 afios X concepto de omisién del pago de impuestos
de ejercicios fiscales anteriores. Se indica la
suma del adeudo, el periodo a pagar, asi
como las diferencias devengadas al
respecto.
Catdlogo de articulos y |Listado de computadora que contiene la
servicios por partida descripcidn de los recursos materiales y
presupuestal y giro. servicios que se utilizardn en determinado
369 833 1577 2 afios 6 afios X afio en las unidades administrativas.
Contiene clave de verificacidn del articulo o
servicio, especificacion, unidad de medida y
precio unitario.
i Parte de servicio de Documento en el cual se registran los datos
ambulancia. del servicio otorgado por una ambulancia a
370 845 1590 2 afos 6 afios X una persona accidentada, indicandose los
datos de ésta, su tipo de lesioén y la manera
en gue se le atendio.
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Plazos de conservaciéon | Destino final

Archivo 5 . -
1 No. de tipo No. de de Archivode | . |Archivo St fe) S0 Descripcién del contenido
Namero documental Dictamen Trémite Concentracion 121 Histérico documental .

inventario de acervo Documento en el cual se relacionan |os
documental. expedientes de servidores publicos dados
de alta en el Instituto de Seguridad Social
del Estado de México y Municipios, a finde | —
371 864 1609 2 afios 26 afios X tener un control sobre los mismos y
recuperar de manera eficiente la
informacién requerida. Contiene nombre
del expediente, clave, fecha, nimero de

fojas. ey

ar-de la Coordinacion de Archivo Mynicipal y
Secretario Técnico del Grupo lnterdiscigh

AYUNTAMIENINterdisciplinario.

Licenciado Erick Meneses Cabrera
Titular de la Direccién Juridica y Consultiva 'y
Vocal 1 del Grupo Interdisciplinario.
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mano Oscar Navarreté Delgado
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Licenciado Angel Dominguez Mercado 3.1
Titular de la Contraloria Municipal y ‘\- \
Vocal 6 del Grupo Interdisciplinario.
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