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Consiste en hacer constar que una copia fotostatica, es reproduccién
\ Dependencias de la Administracion Pablica Municipal de Teoloyucan, Esta

2026. “Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

@ TEOLOYUCAN

TRAMITES Y SERVICIOS
FORMACION

_ 2

fiel v exacta del documento original que obra en los archivos de las
do de México.

D00-06

Articulo 8 de la Constitucion Politica de
Articulo 91 fraccién X de la Ley Organicsz
Articulos 115,116, 118 fraccién | y 124 Codi

los Estados Unidos Mexicanos.
Municipal del Estado de México.
go de Procedimientos Administrativos del Estado de México y Municipios.

Copia certificada del documento solicit;

ado

=== | Cuando se requiera hacer ¢
| documento original, que ob
de Meéxico.

onstar que una copia simple, es reproduccion fiel y exacta del
ra en los archivos de la Administracion Municipal de Teoloyucan, Estado

| PERSONAS FisiCAS

Escrito de peticion presentado ante [a Oficialia de Partes, dirigido Articulo 116 fraccion I, lll v V del
a la dependencia gue resguarda el documento, (Archivo si T Cédigo de Procedimientos
Municipal, por ejemplo), acreditando su personalidad Juiclgi Administrativos del Estado de
(identificacion oficial vigente) e interés juridico, (carta poder en Meéxico.

caso de no gestionar a nombre propio), Precisar datos y archivo Articulo 118 fraccién | y II del
en el que obra el documento a certificar, anexar copia simple del Cédigo de Procedimientos
documento si cusnia con €l misme, sefalar teléfono para Administrativos del Estado de
notificar. MExico;

Efectuar el pago de derechos correspondiente ante la Tesoreria Si 1,copiasimple |Articulo 148 del Codigo
Municips {original del recibo de (recibo de pago) E;g:irégero g

pago)

| PERSONAS JURIDICO

Escrito de peticién presentado ante |a Oficializ de Partes, dirigido Articulo 116 fraccidn |, Il y V del
a lz dependencia gue resguarda el documento, (Archivo Si 1 iasimole Codigo de Procedimientos
Municipal, por ejemplo), acreditando la personalidad de ia ! -SORISIMBIE Administrativos del Estado de
persona juridica representada e interés juridico, (carta poder en México.

caso de no gestionar a nombre propio), Precisar datos y archivo Articulo TI8 fraccion | y Il del
en el que obra el documento a certificar, anexar copia simple del Cédigo de Procedimientos
documento si cuenta con el mismo, sefialar teléfono para Administrativos del Estado de
notificar. México.
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Efectuar el pago de derechos correspondiente ante la Tesoreria Si 1,copiasimple |Articulo 148 del Cadigo
ici . Financiero del Estado de
Minicipal. {original del recibo de (recibo de pago) | avico
pago)
| INSTITUCIONES PUBLICAS
Escrito de peticién presentade ante |a Oficialia de Partes, dirigido | Si Ar}itgulo 116 fraccion |, l.ll ¥ V del
2 la dependencia que resguarda el documento, [Archivo 1, copia simple Codlg_;q de:- Procedimientos
Municipal), acreditando la personalidad de la Institucion Piblica ! Ac[n?lmstratfvos del Estado de
representacda e interés juridico, (carta poder en caso de no Meéxice.
gestionar a nombre propio), Precisar datos y archivo en el que Articulo 118 fraccion | y Il del
obra el documento a certificar, anexar copia simple del Cédigo de Procedimientos
documento si cuenta con el mismo, sefalar teléfono para Administrativos del Estado de
notificar. México.
Efectuar el pago de derechos correspondiente ante la Tesoreria Si 1l copiasimple |Articulo 148 del Cddigo
ici - . = Financiero del Estado de
MuRiCEal. {original del recibo de (recibo de pago) |, i
pago) .

1.- Ingresar escrito de peticion en la Oficialia de Partes del Ayuntamiento, dirigido a la Dependencia que

resguarda el Documento.
2.- Efectuar el pago de derechos correspondientes ante la Tesoreria Municipal.
| 3.- Obtener la copia certificada, en el momento que se ponga 2 su disposicion.

15 dias habiles

Certificada primera hoja

$99.7
Hoja subsecuente $48.2

Copia simple primera hoja
$262
Hoja subsecuente $ 2 (1.87)

Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, costo primera hoja certificada
equivalente al .850, hoja subsecuente equivalente al
417, copia simple primera hoja 224 y copia simple
subsecuente .016 del valor diario de la unidad de
medida y actuzalizacién vigente (UMA)
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Tesoreria Municipal

transferencia
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Secretaria del Ayuntamiento

Secretario dei Ayuntamiento

S/N

Av. Dolores

Tiatilco MUNICIRIO Teoloyucan

De 9:00 a 18:00 horas
0 a13:00 horas

Lunes a viernes:
Sdbados: De 2:0

N/A

533 81417 00 Secretariadelayuntarniento@teoloyucan.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

A

MICILIO

NG, INT, Y EXT. IS
MUNICIRID N/A
¢ olas e BRI
S EXT
N/A N/A
N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGLINTA F—'C:E‘:UEIF-:'fE

:Se puede tomar fotografia de los documentos?

RESPUESTA: No.

PREGUNTA FRECUENTE

:Se puede certificar un documento que No se

RESPUESTA: No.

encuentra en los archivos de iz Administracion Pdblica?

PREGUNTA FRECUENTE cTienen vigencia las copias certificadas?
RESPUESTA: No. Es permanente.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
BTITU
ELABORO: Vi "W, | ‘e FECHA DE ACTUALIZACION:
‘ =R b -
%
AT ¢
R ¢
T 5 20/febrero/2026
_ B ’ ) ) OLOYUCAN
Lic. Maria Liliana Martinez Sanchez Lic|Ar : rW con vi8ién
R . .. - . 5 : -2
Enlace de Simplificacion y Digitalizacion de Se ari : ta nto gel o8 @
la Secretaria del Ayuntamiento Muhicips eoloyucan; %‘g&,
Mé>:(ico B




