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\ ¢ ESTADODE
MEXICO

| REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
| CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE DEL TRAMITE iTRAMITE:

Copias certificadas SERVICIO!
DESCRIPCION

Una copia certificada es la reproduccidn fiel de un documento original, validada por una autoridad oficial mediante
firma y sello, lo que le otorga la misma validez legal que el documento original.

CLAVE DE IDENTIFICACION N/A

FUNDAMENTQ JURIBICO Articulo 147, fraccién | del Codigo Financiero Del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Copias certificadas. DOCUMENTO A  INTE

OBTENER!
HIBRIDO | DE PUNTA A PUNTA
| PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) : (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

o T I Mo o U =M M =7\ YL =le == Cuando un tramite Administrativo, legal o judicial exige la validez oficial de un
REALIZARSE documento sin entregar el original.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION [INTL:
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -

ORIGINAL ANOTAR LA

REQUISITOS CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
RALABRARIONG COPIAS (simple;
notarial, certificada)
PERSONAS FISICAS
1. Peticidn por escrito clara para la obtencién de Si 0 Diverso ACGC004 del
copia certificada. _ No 1 simple Manual Ca‘ta.stral del
2. Documento que acredite la propiedad. ) Estado de México.
3. Copia de identificacién oficial INE. No 1simple
4. Pago del impuesto predial. No 1 simple
5. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1 simple
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Peticién por escrito clara para la obtencién de Si ‘ 0 Diversos ACGC004 vy
copia certificada. No 1 simple ACGC007 del Manual
2. Documento que acredite la propiedad. _ Catastral del Estado de
3. Copia de identificacién oficial INE. No 1simple México.
4. Pago del impuesto predial. No 1 simple
5. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1 simple
6. Carta poder con la copia del INE de quienes . Y
intervienen (otorgante, apoderado y testigos). Sl 0
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INSTITUCIONES PUBLICAS :
1. Peticidn por escrito clara para la obtencién Si 0 Diverso ACGC004  del
de copia certificada. No 1 simple Manual Catastral del
2. Documento que acredite la propiedad. . Estado de México.
3. Copia de identificacién oficial INE. No 1simple
4. Pago del impuesto predial. No 1 simple
5. Pago correspondiente por el servicio S 1 simple
solicitado.
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. Reunir cada uno de los requisitos con copia simple.

REALIZAR EL CIUDADANO ; ; .t N . .
l 2. Presentar tres juegos de copias a la oficina de Oficialia de partes (1 juego para Oficialia

de partes, 1 juego para Tesorerfa, 1 juego para el ciudadano).
3. Esperar de 10 a 15 dias.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias.

Articulo 147, fraccidn | del Cédigo
Financiero del Estado de México.

COSTO Sujeto al nimero de

: i FUNDAMENTO JURIDICO
copias certificadas.

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CRED|TO TARJIETA DE DEBITO : ¥
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

DONDE PODRA PAGARSE? En las ventanillas de Tesorerfa.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETQ OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

De 10 a 15 dias.

-No se realizard el tramite si se detecta alguna incongruencia con la informacién, y/o la falta de
alguin requisito del ciudadano, persona juridica o institucién publica.

CRITERIOS DE RESOLUCION! DEL
TRAMITE -Se otorgard el trdmite una vez la informacién proporcionada por el ciudadano, persona juridica
o institucién publica, sea la correcta, asi como también que cuente con el pago previo del tramite

solicitado.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA © IRTZ
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Tesoreria. Subdireccién Juridica.

iTITULAF? DE LA DEPENDENCIA Lic. Eduardo REVES Jayer.

BOMICILIO

NO. INT. Y EXT.: S/N

| CALLE Avenida Dolores.

COLoNIA  RyPHINeE WAL Teoloyucan.

54770 E,?EFLAC'T'OON VARSI | | 1\es 3 viernes de 09:00 hrs a las 18:00 hrs.
Sabados de 09: hrs a las 13:00 hrs.

TELEFONOS | EXT CORREQ ELECTRONICO:
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593 9141700 N/A tesoreriamunicipal@teoloyucan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

(OFICINA
‘ N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

‘ DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

\CALLE

COLONIA MUNICIPIo  EXYZN

N/A HORARIO Y  DIAs
ATENCION

TELEFONOS ‘ i CORREQELECTRONICO!

tell=}

| FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué requisitos necesito?

RESRHIESTRA: Peticién por escrito clara para la obtencién de copia certificada, documento que acredite la propiedad,
copia de identificacion oficial INE, pago del impuesto predial y pago correspondiente por el servicio
solicitado.

\ . .

¢Cuanto tiempo tarda?

RESPUESTA: De 10 a 15 dias.

B A FR

¢Qué costo tiene?

RESPUESTA: El precio esta sujeto al nlimero de copias solicitadas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A TONS Y, :

ELABORO: ¥ FECHA DE ACTUALIZACION:

A

-
Emerson Suarez Rivero

17/02/2026.

o Reyes Jayer
;l’ iy " Copy "1_":'-:"

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO,




