GUR A S X WL
VOB transformacion con VISION H. Ayuntamiento
SIALXO |

3 3 i .
" . . = i Constitucional Teoloyucan
.MEX'CO{ 2026. “Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México” .}ml_ym”

‘( b GORIIRNO OIL
\ ESTADO DE
\@[ MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES. Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE - TRAMITE:
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LA CIUDADANIA, DIFERENTES INSTANCIAS DE GOBIERNO Y SERVICIO:
ENTREGA EN CADA UNA DE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES. :

DESCRIPCION

LA ENTREGA POR PARTE DEL SOLICITANTE DE UNA PETICION POR ESCRITO FUNDADA Y MOTIVADA, POR MOTIVO DE
ALGUNA PRESTACION DE TRAMITES Y/O SERVICIOS QUE GENERA EL AYUNTAMIENTO.

CLAVE DE IDENTIFICACION SAT-19

ARTICULO 91 FRACCION VII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL.

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE
MEXICO.

VIGENCIA DEL NO

DOCUMENTO A OBTENER RESPUESTA POR ESCRITO. DOCUMENTO A
OBTENER: APLICA

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

MODALIDAD

NO APLICA v NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE NO APLICA

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O senwmoi
ESTA SUJETO A INSPECCION (o)l NO APLICA
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA S| O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

SOLICITUD POR ESCRITO Sl DOS COPIAS ARTICULO |16 DEL CODIGO
SIMPLES. DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL

ESTADO DE MEXICO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

SOLICITUD POR ESCRITO S| DOS COPIAS | ARTICULO |16 DEL CODIGO
SIMPLES, DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD POR ESCRITO sl DOS COPIAS | ARTICULO 116 DEL CODIGO
SIMPLES, DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE I.  PRESENTAR SU PETICION POR ESCRITO.
BEAEZAREECILDADENG 2. COLOCAR HACIA QUE AREA Y/O DEPENDENCIA VA DIRIGIDA.

3.  NOMBRE DEL PETICIONARIO Y EN SU CASO, DE QUIEN PROMUEVA A SU NOMBRE, AGREGANDO
DOCUMENTO QUE ACREDITEN SU PERSONALIDAD.
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4. DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES (DETALLANDO CALLE, NUMERO, COLONIA'Y
NUMERO TELEFONICO).

DESCRIPCION DEL PLANTEAMIENTO, SOLICITUD O APOYO.
DE SER POSIBLE DISPOSICION LEGAL QUE SUSTENTE DICHA SOLICITUD.

PRUEBAS QUE SE OFREZCAN EN SU CASO.

FIRMA AUTOGRAFA DEL PETICIONARIO Y EN CASO QUE NO SEPA O NO PUEDA FIRMAR
PLASMARA SU HUELLA DIGITAL...

TODA SOLICITUD DEBERA ACOMPARARSE DE COPIA PARA SU ACUSE Y COPIA PARA CADA UNA DE LAS
AUTORIDADES INVOLUCRADAS, INCLUYENDO LA DE OFICIALIA DE PARTES.

g N

I do ) V¥ A1 (e NelH=I=T=I0I3 VN DE CINCO A DIEZ DIAS HABILES

COSTO NO APLICA FUNDAMENTO JURIDICO  Ei[eN Y M{ey.¥

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

{DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

NO APLICA

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
O NEGATIVA FICTA NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. PATRICIA PEREZ OLGUIN
DOMICILIO

CALLE AVY. DOLORES NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA BO. TLATILCO

C.P. 54770 [Fo]=7:\=1(o MUN"ANN o[ /-:- T I=H | UNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS. Y SABADO DE 9:00 A 13:00 HRS.

ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

(WISIN el ][l TEOLOYUCAN

NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA

APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

o]5[el [NV NO APLICA
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  EN[e):\ZR[@/.N

DOMICILIO

INoMINIR - Sl NO APLICA

CALLE NO APLICA

COLONIA NO APLICA NSNS Ol NO APLICA

- NO APLICA HORARIO Y DIAS  DE INeR\yRlef)
1 ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

NO
APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE {EN CUANTO TIEMPO ME DARAN RESPUESTA!?
RESPUESTA: DE CINCO A QUINCE DIAS HABILES

PREGUNTA FRECUENTE ;DéNDE ME DARAN RESPUESTA?

RESPUESTA: EN EL AREA A LA CUAL FUE DIRIGIDA SU PETICION

PREGUNTA FRECUENTE {EN QUE HORARIO ME ATIENDEN?

RESPUESTA: DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00HRS.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

20/ 02_/_2026

l'_ A
Jefa de Oficialia de Partes SWtam[ento




